STARDSTA WRZESHISK

Zatqeznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 34/2020

Starosty Wrzesiviskiego

z dnia 28 grudnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci

w Starostwie Powiatowym we Wrzesni

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu powiatu
czesé opisowa

do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe
Konto 133 — ,,Rachunek badietu”

Konto 133 shuizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowoddw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzié¢ zgodno§é zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu

) w dokumencie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajace
zblgdu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Roéinice te wyksiegowuje
sie na podstawie dokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 uimuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronic Ma konta 133 ujmuje sig wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
133), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Dla zachowania czystosci obrotow dopuszcza sig stosowanie technicznych zapiséw czyszczacych

w odniesieniu do operacji dotyczacych tego samego roku obrotowego.



Ponadto na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ operacje dotyczace projektow unijnych
wspotfinansowanych ze $rodkdw zewngtrznych, w ktérych wydatki bezposrednio realizowane
sa z wyodrebnionego rachunku budzetu w korespondencji z kontem 902.

Na koncie 133 ujmuje sig réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkdw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 — kwotg wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg otwartych rachunkéw do rachunku podstawowego

budzetu powiatu wraz z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowej oraz dodatkowej analityki
pozwalajacej na wyodrebnienie operacji gospodarczych.
Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ salda kont analitycznych prowadzonych do konta

syntetycznego na konto analityczne wyodrgbnione do §rodkdw na rachunku bankowym.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 shizy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig splate lub umorzenie kredytu.

Na stronic Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan zadhuzenia z tytulu kredytéw
przeznaczonych na finansowanie budzetu wraz z odsetkami od tych kredytdw.

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdego kredytu bankowego oddzielnie,

Konto 135 — ,Rachunek Srodkow na niewygasajgce wydatkhi”

Konto 135 shizy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym §rodkow
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylgacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym zachodzi zgodnoéé zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronic Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkdw pienieznych na rachunek §rodkéw
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkdw pienieznych na rachunku

srodkdéw na niewygasajace wydatki,



Konto 140 — ,Srodki pienigine w drodze”

Konto 140 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym:
1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy Srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i 83 objgte wyciagiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego,
2) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym,
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, Srodki pienigzne w drodze sq ewidencjonowane na
biezaco.
Na stronic Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma konta 140 zmnigjszenia stanu §rodkdéw pienieznych w drodze.
W szczegdlnodei konto to shizy takze do ewidencji $rodkéw przekazywanych jednostkom
organizacyjnym powiatu (jednostkom budzetowym) na realizacj¢ projektéw z udziatem Srodkow
z budzetu Unii Europejskiej na prefinansowanie wydatkéw objgtych umowami o dofinansowanie.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budietowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obslugujace organy podatkowe, w wysokoéci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901. W kolejnym okresie sprawozdawczym w trakcie roku
obrotowego nastgpuje wyksiggowanie tych danych poprzez ujecie tego na kontach 222/901 ze
znakiem — (minus).

Na stronic Ma konta 222 njmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obshigujace organy podatkowe, w korespondencji
z kontem 133.

Dla zachowania czystoSci obrotéw dopuszcza si¢ stosowanie techmicznych zapiséw czyszezacych
w odniesieniu do operacji dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Ewidencje szczegblowa do konta 222 prowadzi sig w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczefi z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi oraz z urz¢dami obslugujacymi organy

podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.



Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma keonta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nie objgte okresowymi
sprawozdaniami.

Ewidencje szczegblowa prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczeh
z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw

budzetowych, dodatkowo wedtug nazwy realizowanego zadania, programu czy projektu.

Konto 223 — ,, Rozliczenie wydatkéw budietowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonywanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 vjmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. W kolejnym
okresie sprawozdawczym w trakcie roku obrotowego nastgpuje wyksiggowanie tych danych poprzez
ujecie tego na kontach 902/223 ze znakiem — (minus).

Dla zachowania czystosci obrotéw dopuszcza sie stosowanie technicznych zapisdw czyszczacych
w odniesieniu do operacji dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Ewidencjg szczegdlows do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $§rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy wustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi  jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki Srodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych,

dodatkowo wedlug nazwy realizowanego zadania, programu czy projektu.

Konto 224 - ,, Rozrachunki budietu”

Konto 224 shuzy do ewidenciji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnoéei:



1} rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

2} rozrachunkdéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3} rozrachunki z tytulu dotacji i subwencji,

4)  rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panistwa,

5) rozrachunki z tytulu dochodéw z odsetek przypisywanych przez bank do wyodrebnionych
rachunkéw bankowych przeznaczonych do obstugi projektéw z udziatem S$rodkow
pochodzacych z budZetu Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 901, analogiczne
zapisy sa prowadzone w rejestrze dotyczacym rachunku gléwnego budzetu powiatu;

6) rozrachunki z tytulu pobieranych przez jednostke budzetowa oplat na Centralng Ewidencje
Pojazdéw i Kierowcow;

7) rozrachunki z tytutu oplat odprowadzanych na Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficzoym,

8) rozrachunki z tytuhs optat od rejestracji jednostek plywajacych,

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznoéci i zobowiazan

wedlug poszezegdlnych tytutéw oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzah budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkdw.

Ewidencjg szczegélowa prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu nalezno$ci
i zobowigzann wedlug poszezegdlnych tytuléw oraz  wedlug poszezegdlnych  budzetow,
w szczegOlnodei rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwencji, rozrachunkdéw z tytutn udzialéw
w podatku od oséb fizycznych, rozrachunkéw z tytulu udziatéw w podatku dochodowym od oséb
prawnych. Dla zachowania czystodci obrotéw dopuszeza sie stosowanie technicznych zapiséw

czyszczacych w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Konto 225 — ,, Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig¢ $rodki przelane z rachunku budZzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy érodkdéw niewykorzystanych w korespondencii

Z kontem 135,



Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych §rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajgcych wydatkéw,
Ewidencje szczegOlows prowadzi sig w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegllnymi jednostkami budZetowymi z tytulu przckazanych im érodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkéw, dodatkowo wedlug nazwy realizowanego zadania, programu czy

projektu.

Konto 2440 — ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczefi ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260,
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda,
Saldo Wn 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma komta 240 — stan zobowigzah z tytulu
pozostatych rozrachunkéw.
Ewidencje szczegdtowa do konta prowadzi sig wedlug kontrahentéw i poszezegolnych tytuléw.
Dla zachowania czysto$ci obrotéw dopuszcza sig stosowanie technicznych zapisow czyszezacych

w odniesieniu do operacji dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Konto 250 — ,, Naleinosci finansowe”

Konto 250 shizy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnodcei z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wa konta 250 ujiouje si¢ powstanie i zwickszenie naleznoéei finansowych, a na stronie
Ma konta 250 ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci finansowych, a saldo
Ma stan nadplat z tytulu naleznosci finansowyceh,
Ewidencje szczegblowa do konta prowadzi si¢ wedlug poszezegdlnych tytuléw naleinosci

i kontrahentow.



Konto 260 — ,,Zobowiqzania finansowe”

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegblnosci z tytuhu zaciagnigtych pozyczek iwyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto§é sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie
Ma — zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencje szczegbdlowa prowadzi si¢ wedhug poszezegblnych tytuléw zobowiazan i kontrahentow.

Kontoe 290 — ,, Odpisy aktualizujgce naleinosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoéci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartodci odpiséw aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma konta 290 zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznoéei.

Saldo konta 290 oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujacych naleznoscei.

Ewidencjg szczegdlowa prowadzi si¢ wedtug poszezegdlnych tytutdw naleznoéci 1 dluznikow,

Konto 901 — ,,Dochody budietu”

Konto 901 shuzy do ewidencji dochoddw budZetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wa konta 901 ujmyje si¢ przeniesione w koficu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie okresowych sprawozdad budietowych jednosiek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222, przy czym w kolejnym okresie sprawozdawczym nastepuje
wyksiggowanie tych danych poprzez ujecie tego na kontach 222/901 ze znakiem — (minus).

2) na podstawie sprawozdad innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

4y z innych tytutéw, w szezegdlnodel subwencji i dotacji, w korespondencji z kontem 224,



5) pochodzace ze Zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,

6) pochodzagce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Dla zachowania czysto$ci obrotow dopuszcza sig stosowanie technicznych zapiséw czyszczacych
w odniesieniu do operacji dotyczacych tego samego roku obrotowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostek samorzadu terytorialnego za dany
rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.
Ewidencje szczegétowa do konta prowadzi sig wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej (planu

finansowego) oraz nazwy zadania, projektu lub programu.
Konto 902 — ,, Wydatki budzetu”

Konto 902 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich okresowych sprawozdain budzetowych,
w korespondencji z kontem 223, przy czym w kolejnym okresie sprawozdawczym nastgpuje
wyksiegowanie tych danych poprzez ujecie tego na kontach 902/223 ze znakiem — (minus).
2) realizowanego z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134,
3) dotyczace projektéw unijnych wspoHinansowanych ze $rodkéw zewngtrznych, w ktorych
wydatki bezposrednio realizowane sa z wyodrebnionego rachunku budzefu w korespondencji
Z kontem 133,
Dla zachowania czysto$ci obrotéw dopuszeza sig stosowanie technicznych zapiséw czyszczacych
w odniesieniu do operacji dotyczacych tego samego roku obrotowego.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na kbnto 961.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok,
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.
Ewidencje szczegdtowa do konta prowadzi sig wedlug nazwy zadania, projektu lub programu oraz
podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdzial).



Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkdéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig na konto 961.
Ewidencje szczegblowa do konta prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, dodatkowo

wedtug nazwy realizowanego zadania, programu czy projektu,

Konto 904 — ,,Niewygasajqce wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkdw,

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 wjimuje si¢ wielko§¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkdw
lub do czasu wyga$nigeia planu niewygasajacych wydatkow.
Ewidencje szczegdtowa do konta prowadzi si¢ wedtug podzialek klasytikacji budzetowej, dodatkowo

wedhug nazwy realizowanego zadania, programu czy projektu.

Konto 909 — ,, Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczeh migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegblno$ci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysziych okreséw (np.: odsetki od zaciggnigtych kredytéw i pozyczek w korespondenciji z kontem
134 lub 260), a na stronie Ma 909 przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okresow
(np.: subwencji i dotacji przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegblowa do konta 909 powinna umozliwié ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi sig¢ wedhug ich tytutéw.,



Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budietu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,
W szezegdlnosei na stronie Wa lub Ma konta 960 wimuje sig, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald konta 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — , Wynik wykonania budietu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budZzetowego na stronie Wn 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkow budZzetu, odpowiednio w korespondenciji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903,

Pod datg ostatniego dnia roku budZetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochoddw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowe) do konta 961 wyodrgbnia sig zrédla zwickszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,, Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu,

Na stronic Wn kenta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnodei koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymni.

Na stronie Ma honta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnodei przychody finansowe oraz pozostate

przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.



Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,, Planowane dochody budietu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajgee planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre§la w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje sig¢ na stronie Wn
konta 991,
Zmiany w planie dochoddéw ewidencjonuje si¢ na podstawie uchwaty Rady lub Zarzadu Powiatu,

w zakresie uprawnienl wynikajacych z ustawy o finansach publicznych.

Konto 992 — , Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmnigjszajace plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okreéla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.
Zmiany w planie wydatkéw ewidencjonuje sig¢ na podstawie uchwaty Rady lub Zarzadu Powiatu,

w zakresie uprawnien wynikajacych z ustawy o finansach publicznych.

Konto 993 — ,Rozliczenia 7 innymi budietami”



Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, kidre
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stroniec Wn ujmuje si¢ nalezno$ci od innych budzetéw oraz splatg zobowiazan wobec innych
budzetow,

Na stronic Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznoéci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznoéci od innych budzetdw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowiazan,

Ewidencje szczegblowa prowadzi sig wedlug poszczegélnych tytuldow oraz wedhug

poszczegblnych budzetow.

Konto 994 — ,, Poreczenia®

Konto 994 stuzy do ewidencji pozabilansowej zobowigzan z tytulu udzielonych przez Powiat
Wrzesinski poreczen i gwarancji.

Na stronie Ma konta 994 ujmuje si¢ zobowiazania z tytutu udzielonych porgezen 1 gwarancii.

Po stronie Wr konta 994 ujmuje si¢ zmniejszenia z tytutu udzielonych poreczen i gwarancii.

Saldo konta 994 oznacza stan zobowiazanh z tytutu udzielonych porgezen 1 gwarancji



Zasady funkcjonowania kont dla Starostwa Powiatowego we Wrzesni
czg¢S¢ opisowa

do Zakladowego Planu Kont

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmmiejszefi wartodci poczatkowej
srodkéow trwalych zwigzanych z wykonywans dziatalnodeig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu
na kontach 013, 014 i 015,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stroniec Ma konta 011 zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej §rodkdéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwalych, ktére ujmuje sig
na koncie 071.

Na stronie Wan konta 011 ujmuje sig w szczegolnosci:

1) przychody nowych Iub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodk6w trwatych lub inwestycji oraz warto§¢ ulepszen zwigkszajacych warto§é poczatkowa
§rodlkéw trwalych,

2) przychody §rodkéw trwalych nowo ujawnionych.

"3) nieodptatnie przyjgeie srodkéw trwatych ,
4) zwigkszenie wartoéci poczatkowej §rodkdéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 uymuje si¢ szczegdlnobci:
1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia lub
uzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania

2) zmniejszenie wartoéci poczatkowej §rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny,

3) ujawnienie niedoboréw srodkéw trwatych.

Ewidencja syntetyczna dla tego konta prowadzona jest w ksiedze gléwnej, natomiast ewidencja
analityczna w ksigdze $rodkéw trwatych,
Do konta 011 ,,Srodkj trwale” prowadzona jest ewidencja analityczna, ktdra umozliwia:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkdw trwatych,

2) ustalenie 0séb lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono §rodki trwale,

3) ustalenie wartoci poszezegdlnych grup $rodkéw trwatych,

4) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.



Odpowiedzialnymi za prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 011 sg komérki organizacyjne
urzedu stosownie do zakresu zadan okre§lonych w Regulaminie organizacyjnym.

Na koncie 011 ewidencji podlegaja Srodki trwale, ktére umorzone sg wedtug stawek amortyzacyjnych
w korespondencji z kontem 071,

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w warto$ei poczatkowej.

Konto 13 - ,, Pozostale srodki trwate”

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn wartoéei poczatkowej
srodkoéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014 wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartoei w miesigcu
wydania do uzywania. Na stronie Wn konta 013 wjmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma
wszelkie zmnigjszenia stanu 1 wartosci poczatkowej pozostalych érodkdéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu,

Na stronie Wr konta 013 ujmuje sie w szczegdlnodei:

1) $rodki trwate przyjgte do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzld §rodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie §rodkdw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 uimuje sig¢ w szczegdlnosei:

1) wycofanie §rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,

nicodplatnego przekazania,

2) ujawnienie niedoboru §rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja syntetyczna prowadzona jest w ksiedze gléwnej, ewidencja analityczna pozostatych
$rodkéw trwatych prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej z podziatem na grupy,
Umorzenie dokonuje sie w korespondencii z kontem (72.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic ustalenie wattosci poczatkowej
$rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u kt6érych znajduja si¢ $rodki trwate, lub komdrek
organizacyjnych (0séb), w ktdrych znajduja si¢ érodki trwate.
Odpowiedzialnymi za prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 013 sg komoOrki organizacyjne
urzgdu stosownie do zakresu zadan okre§lonych w Regulaminie organizacyjnym.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto§é srodkdw trwalych znajdujacych sie

w nzywaniu w wartosci poczatkowej



Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszerl i zmniejszeft wartoéci zbiordw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych. W Starostwie Powiatowym w szczegélnoéei dotyczy to zbioréw kupowanych w ramach
realizacji projektéw, w ramach ktoérych nabywane sa publikacje niezbgdne do realizacji zajeé
w ramach tych projekiéw/zadan/programow.,

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sig¢ zwiekszenia, a na stroniec Ma zmnigjszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbiordw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegélnosei;

1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sig w szczegélnosci:

1} rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nicodplatnego

przekazania,

2) niedobory zbiordw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbiordéw bibliotecznych wycenia sie wedlug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartoéci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié ustalenie stanu poszezegdInych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okre§lonym w odrebnych przepisach.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sig

w jednostce.

Konto 015 — ,Mienie glikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto§ci mienia przejetego
przez organ zalozZycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub
inngj podleglej jednosice organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie
pomochiczym.

Na stronie Wa konta 015 ujmuje sig w szezegdlnosci:
1) warto§¢ mienia przejglego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug wartosci

wynikajacej z bilansu zlikwidowanej jednostki;



2) korektg wartodei mienia, stanowiaca réznicg pomigdzy wartodcig mienia wynikajacq z bilansu
zlikwidowanej jednostki a warto§cig mienia przekazanego spélce, inngj jednostce organizacyjnej hub
sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwréconego przez spotkg lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majgtkowych organu zatozycielskiego Iub
organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1} warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostee organizacyjnej, a przekazanego spéice,
w wysokoéci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do sp6tki, warto§é mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte wartodei mienia stanowiacq roznice pomiedzy warto$cia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a wartofcia mienia przekazanego spélce Iub innym
jednostkom.

Ewidencje szczegdlowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
wraz z zalgcznikami.

Ewidencja szczegdtowa moze zawieraé réwniez dane z ewidencji pozabilansowej,

Konto 015 moze wykazywad saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzckazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym

lub nieprzejgtego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposdb.

Konto 016 - "Dobra kultury"

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeh wartodei ddbr kultury.

Na stronie Wn konta 016 uimuje si¢ w szczegblnosci:

1) przychéd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sig w szczegdlnoéel:

1) rozch6d débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;

2} niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia sig¢ wedhug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartoci.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ ddébr kultury znajdujacych sie

w jednostce.



Konto 020 — ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszenia i zmniejszenn wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn ksigguje si¢ zwighszenia:

1) nieodplatne otrzymanie 020/800 — podlegajacy stopniowemu umorzeniu, w przypadku
otrzymania wartoSci niematerialnych i prawnych ze wskazaniem dotychczasowego
umorzenia ksieguje si¢ Wn 020 (wartosé ksiggowa brutto), Ma 071 (umorzenie), Ma 800
(warto$¢ ksiggowa netto).

2) nieodplatne otrzymanie 020/072 — podlegajacy jednorazowemu umorzeniu w 100%,

3) zakup $rodka gotowego 020/201.

Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenia na skutek likwidacji, nieodptatnego przekazania lub zbycia.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia
wartoéci niematerialnych i prawnych.

Ewidencjg szczegOlowy prowadzi si¢ z podzialem na warto§ci niematerialne i prawne umorzone
stopniowo i jednorazowo z ewentualnym wyodrgbnieniem warto$ci niematerialnych i prawnych
zakupionych ze §rodkdéw zewnetrznych jesli konieczno$¢ ich wyodrebnienia zastrzezona zostata przez
dysponenta tych srodkdw.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan warto§ci niematerialnych i prawnych

w warto$ci ksiggowej brutto.

Konto 030 — ,, Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywdéw finansowych, w szczegdlnosci akeji
iinnych dhlugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole,
o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé w szczegélnofci
z przepisdéw prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronic Wr honta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stromie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie wartoSci
poszczegdlnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutdw.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencje szczegdlows, prowadzi sie wedlug rodzajéw dhugoterminowych aktywoéw finansowych.



Konto 071 — ,, Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmnigjszeni wartoéci poczatkowej érodkéw trwalych oraz
warto§ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedhug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronic Ma konta 071 vjmuje sig zwigkszenia, a na sfrenie Wn - zmniejszenia umorzenia wartoei
poczatkowej §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencjg szczegdétowg do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasénieniach
do kont 011 i 020. Ewidencja szczegélowa do konta 071 prowadzona jest wedlug tabel
amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, kibre wyraza stan umorzenia warto$ci $rodkéw trwatych oraz

wartodei niematerialnych i prawnych.,

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zhioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uZywania. Umorzenie jest ksiggowane
w korespondencji z kontem 400,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmnigjszenia wmorzenia
warto§ci poczatkowej Srodkow trwalych, wartoSci niematerialoych i prawnych (umarzanych
jednorazowo w momencie przyjecia do uzywania) oraz zbioréw bibliotecznych. W szczegdlnoéei
dotyczy to odpiséw umorzenia nowych, wydanych do uzywania §rodkéw trwalych, wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych obciazajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek pozostatych $rodkéw trwalych (ewidencjonowanych na koncie 013), wartoéci
niematerialnych i prawnych oraz zbiordéw bibliotecznych, dotyczace srodkdéw trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ofrzymanych nieodplatnie

Na stronic Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych
iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuZzycia lub zniszczenia,

sprzedanych, przekazanych nicodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.



Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoci poczatkowej
srodkéw trwalych, wartoci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych

w pelnej wartodei w miesigeu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktunlizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe.
Na koncie 073 ewidencjonuje sig skutki trwalej utraty warto$ci dlugoterminowych aktywow
finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia. Odpiséw aktualizujgeych dokonuje sie na koniec
okresu sprawozdawczego na podstawie informacji otrzymanych z wladciwej komdrki organizacyjnej
odpowiedzialnej merytorycznie za realizacj¢ poszczegblnych zadan.

Ewidencjg szczegélowa prowadzi sig¢ wedlug rodzajéw dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 shluzy do ewidencji kosztéw §rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow §rodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronic Wn konta 080 ujmuje sie w szczegblnosei:

1)  poniesione koszty dotyczace §rodkédw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we whasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych
douzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych
od kontrahentoéw oraz wytworzonych w ramach whasnej dziatalnoéei gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosei
uzytkowej Srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegdlnosei:

1} Srodkow trwatych;

2)  wartoéci niematerialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.



Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenic kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych §rodkéw trwatych,
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wedlug poszezegblnych rodzajéw efektéw inwestycyjuych. W jednostee
na urzadzeniach ksiggowych prowadzi sig konta analityczne umozliwiajace wyodrebnienie
kosztéw prowadzonych inwestycji z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowej oraz
zadania majatkowego. Ponadto prowadzona jest ewidencja analityczna w formic katt
inwestycji rozpoczgtych przez komérki organizacyjne whadciwe merytorycznie ze wzgledu na
rodzaj zadania inwestycyjnego.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.
Dla zachowania czystoéci obrotéw dopuszeza sig stosowanie technicznych zapiséw czyszczacych

w odniesieniu do operacji dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Konto 101 — ,,Kasa”

Shizy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na sironie
Ma rozchody gotowki i niedobory kasowe. Warto§¢ konta 101 koryguje si¢ o rdznice kursowe
dotyczace gotéwki w walucie obegj.
Nu stronie Wn ksieguje si¢ wplyw srodkow pieniginych:.

1) podjecie gotdwld z banku,

2) wplaty gotdowkowe zwigzane z rozrachunkami,

3) wplaty gotdwkowe na rzecz funduszy,

4) wptyw $rodkdw pienigznych w drodze,

5) wptlaty dochodéw

6) inne wplywy.
Na stronie Ma ksigguje sig wyplaty:

1} wyplaty wynagrodzen

2) wyplaty zaliczek do rozliczenia,

3) wyplata rachunkow,

4) wyplaty umoéw zlecen,

5) inne wyplaty.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotdwli w walucie polskiej;



2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem
na poszczegdlne waluty obce;
3) warto$ci gotdwki powierzonej poszczegélnym osobom za nia odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan gotéwki w kasie.

Ewidencjg szczegdtowa do konta prowadzi si¢ w formie raportéw kasowych.

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy jednosthi”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochoddw (wpltywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wa konta 130 vjmuje sie wplywy $rodkdw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budZzetowych zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 223;

2) z tytwhu zrealizowanych przez jednostke¢ dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondenciji z kontem 101,
141, 221, 720, 760, 750 lub innym wlasciwym kontem,

4) z innych tytuléw (w tym wplywy do wyjasnienia) w korespondencji z kontem 240 lub 245.

5) przeksiggowanie na kofAcu roku budZetowego dotyczace projektdéw unijnych
wspdtfinansowanych ze $rodkéw zewngtrznych, w kidrych wydatki bezpoérednio
realizowane sg z wyodrgbnionego rachunku budzetu w korespondenciji z kontem 800,

6} wplyw (z wyodrgbnionego rachunku dochodéw) przekazanego podatku VAT od sprzedazy

nieruchomos$ci w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez §rodki pobrane do kasy na realizacjg wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa  wedlug podzialek  klasyfikacji wydatkéow  budzetowych),
w korespondencji z whadciwymi kontami zespotéw 1, 2, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji
7 kontem 222;

3) przekazanie innych wplywow w korespondencji z kontem 240 lub 245,

4) przekazanie (na wyodrebniony rachunek bankowy wydatkéw) podatku VAT od
sprzedazy nieruchomoéci w korespondencji z kontem 800.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku

z czym musi zachodzié pelna zgodno&é zapiséw migdzy jednostkg a bankiem. Na koncie 130



obowiazuje zachowanie zasady czystoci obrotéw, co oznacza, ze do bi¢dnych zapiséw, zwrotow
nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych, W przypadku dochodéw i wydatkéw dotyczacych projektéw lub
zadafi, ktérych umowy o dofinansowanie wymagaja wyodrgbnienia dokumentacji finansowo-
ksiggowej — prowadzi si¢ w tym zakresie wyodrgbnione konta analityczne., Prowadzona analityka
winna pozwala¢ na identyfikacjq operacji gospodarczych zwiazanych écile z realizacjy
poszczegblnych projektdw,

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej.

Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

[) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieniginych otrzymanych na realizacje wydatkdw
budzetowych, a ntewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywad
saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochoddw
budzetowych, ktére do korica roku nie zostaly przekazane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez:

1) ksiggowanie przelewu S$rodkéw pienigznych niewykorzystanych do kofica roku,
w korespondencji z kontem 223,

2) ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych
do konca roku, w korespondenciji z kontem 222,

W przypadku dochodéw 1 wydatkdw dotyczacych projektéw lub zadan, ktérych umowy
o dofinansowanie wymagaja wyodrebnienia dokumentacji finansowo-ksiegowej — prowadzi si¢ w tym
zakresie wyodrgbnione konta analityczne. Prowadzona analityka winna pozwalaé na identyfikacje

operacji gospodarczych zwiazanych $cile z realizacja poszezegdlnych projektdw.

Konto 135 — ,, Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia®

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu §wiadezen socjalnych i innych funduszy, kiérymi dysponuje jednostka,
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma konta
135 wyplaty érodkdw z rachunkdw bankowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkdw

kazdego wyodrebnionego funduszu.



Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 137 - ,Rachunek Srodkéw pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajgcych

Iwrotowi”

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach §rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodiegajacych zwrotowi innych niz §rodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzié zgodno$é zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronic Wn konta 137 ujmuje sig¢ wplyw tych §rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
wyptyw tych srodkéw.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwié ustalenie stanu
srodkéw pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrddla ich
pochodzenia.

W przypadku dochodéw i wydatkéw dotyczacych projektéw lub zadan, ktorych umowy
o dofinansowanie wymagaja wyodrebnienia dokumentacji finansowo-ksiggowej — prowadzi sie w tym
zakresie wyodrgbnione konta analityczne. Prowadzona analityka winna pozwala¢ na identyfikacje

operacji gospodarczych zwiazanych §cile z realizacja poszczegdlnych projekidw.

Konto 138 — ,, Rachunek srodkow europejskich”

Konto 138 shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach
bankowych, zwiazanych z realizacja programow i projektéw finansowanych ze §rodkéw europejskich.
Na koncie 138 dokonuje sig ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzié zgodno§é zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczegdlnosci wplywy §rodkéw pienieznych w korespondencii
z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnoéci wyplaty §rodkéw pienigznych na realizacje
programow i projektow finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
i powinna zapewnia¢ mozliwo§¢ ustalenia stanu poszezegolnych §rodkéw pienigznych wedlug Zrodet
ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwiaé réwniez ustalenic stanu tych Srodkéw

odpowiednio w podziale na programy lub projekty.



Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkdéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sig w szczegblnosci ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekoéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentoéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnoéé zapiséw konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki
a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydziclonych $rodkéw pienigznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma keonta 139 uwmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkdw bankowych.

W szczegblnodei na koncie 139 ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty wadidéw, zabezpieczet
nalezytego wykonania umdw, a takZe operacje dotyczace S$rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelosprawnych w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ ustalenie stanu $rodkow

pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych sig

na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,, Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw

pienieznych, ktérych wartoé¢ jest wyrazona zardwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym

czeki 1 weksle obce).



Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych iinnych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmmiejszenia stanu
krétkoterminowych aktywdw finansowych,

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:
1) poszczegdlnych skladnikdw krétkoterminowych aktywow finansowych;
2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywdédw finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obeej, z podzialem na poszezegdlne waluty obee;
3) wartosci krotkoterminowych aktywédw finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych,

Konto 141 — ,Srodki pienigine w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji rodkdw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkdéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze.
W jednostce konto 141 shuzy do ewidencji pobranych dochodéw i innych oplat przy wizyciu terminali
ptatniczych.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) réwnowarto§¢ pobranych terminalami dochodéw budZzetowych w korespondencji z kontem
720, 750, 760 lub innym wiasciwym kontem na podstawie informacji sporzadzonych przez
wlasciwg komdrke organizacyina

2) réwnowartod¢ pobranych terminalami platniczymi oplat niestanowigcych dochodéw budzetu
Powiatu (np. optata skarbowa pobierana na rzecz gminy, oplata na Centralng Ewidencje
Pojazddw i Kierowedw) w korespondencii z kontem 240;

3) przypisane na koniec roku obrotowego przez bank odsetki od Srodkéw zgromadzonych na
rachunkach bankowych niestuzacych do gromadzenia wplywow stanowiacych dochdd

budzetu Powiatu w korespondenciji z kontem 750.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje sie w szczegdlno$ei:
1} réwnowartos¢ wplywow na rachunek bankowy z tytulu pobranych terminalami dochodéw

budzetowych w korespondencii z kontem 130;



2) réwnowarto$¢ wplywoéw na rachunek bankowy z tytulu pobranych terminalami platniczymi
optat niestanowigcych dochodéw budzetu Powiatu (np. optata skarbowa pobierana na rzecz
gminy, oplata na Centralng Ewidencje Pojazdéw 1 Kierowcow) w korespondencii z kontem
130;
3) przypisane na koniec roku obrotowego przez bank odsetki od Srodkéw zgromadzonych na
rachunkach bankowych niestuzacych do gromadzenia wplywdéw stanowigcych dochédd
budzetu Powiatu w korespondencji z kontem 130.
Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco na podstawie dokumentéw
przekazywanych przez komorki organizacyjne, wyciggdw bankowych 1 innych wlasciwych
dokumentow.

Konto 141 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkéw pienigznych w drodze.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sig¢ wedtug klasyfikacji budzetowej, zadania, projektu lub programu.

Konto 201 — ,, Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 qie ujmuje sie
naleznoéei jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, kidre s ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obciaza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz za splate 1 zmnigjszenie zobowiazan,
a uznaje sie za powstale zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznoéci i roszczen.

Ewidencja szczegblowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiagzan krajowych i zagranicznych
wedlug poszczegblnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Ewidencja szczegdtowa dla tego konta prowadzona jest w rozbiciu na rozrachunki z dostawcami
i rozrachunki z odbiorcami, przy czym rozrachunki z odbiorcami podzielono dodatkowo na tytuly
naleznoéci. Na koncie analitycznym 201 dotyczacym rozrachunkdéw z odbiorcami ewidencjonowane
sa naleznoéci z tytulu wystawianych not ksiggowych dotyczacych zwrotu wydatkéw. W przypadku
nieuregulowania przez odbiorcg noty w trakcie danego roku obrotowego, pod data nowego roku
obrotowego nalezno$é ta winna by¢ przeksiggowana na konto 221. Z uwagi na wydzielenie rejestrow
ksiggowych (odrgbny dla dochodéw, odrgbny dla wydatkéw) przeksiggowanie na konto 221 odbywa

sie w korespondencji z kontem 800 w ten sposéb, ze w rejestrze wyodrgbnionym do ewidencji



wydatkdéw ujmuje si¢ t¢ operacje Wn 800/Ma 201, natomiast w rejestrze wyodrebnionym do ewidencji
dochoddéw ujmuje sie te operacje Wn 221/Ma 800.

W przypadku faktur zakupu Iub innych réwnowaznych dokumentow dotyczacych rozliczeh
z dostawcami ujetych w ksiggach rachunkowych za poprzedni rok obrotowy na koncie 300 dokonuje
si¢ przeksiggowania na konto Wn 201 w korespondencji z kontem 300 (Ma) w roku wystawienia
dokumentu zakupu.

Do konta 201 prowadzona jest ewidencja analityczna dla kazdego dostawcy i odbiorcy oddziclnie

z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowej.

Konto 221 — ,,Naleinosci 7 tytutu dochodow budietowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wr konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytwlu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmnigjszenia) naleznodci.

Na koncie 221 ujmuje sig rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez whadciwe
organy, Zapisy z tego tytulu mogg byé dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegloéci 1 nadplaty).

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 jest prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek klasytikacji
budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci z tytutu dochoddw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowe] z tytutu nadplat w tych dochodach.
Ewidencje¢ szczegblows prowadzi si¢ w podziale na rozrachunki dotyczace dochoddéw budzetu
powiatu 1 rozrachunki z tytulu dochoddéw na rzecz budzetu panstwa ze wskazaniem klasyfikacji
budzetowe;.

Dla zachowania czystodci obrotéw dopuszcza si¢ stosowanie technicznych zapisoéw czyszezacych

w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Konto 222 — ,, Rozliczenie dochodow budietowych”

Konto 222 shizy do ewidengji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddow

budzetowych.



Na stronic Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie ztozonych do
organu okresowych sprawozdan budzetowych, w kolejnym okresie sprawozdawczym w trakcie roku
obrotowego nastgpuje wyksiggowanie tych danych poprzez ujgcie na kontach 800/222 ze znakiem —
(minus).

Dla zachowania czystoéci obrotéw dopuszcza si¢ stosowanie technicznych zapiséw czyszczacych
w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.
Na koncie 222 ewidencjonuje sig¢ rozliczenie zrealizowanych dochodéw budzetowych.
Przeksiegowania z konta 222 dokonuje si¢ w ciggu roku na podstawie sprawozdan budzetowych.
Ewidencje szczegdtowsg prowadzi sie w podziale na rozliczenia dotyczace dochodéw budzetu powiatu
i rozliczenia dochodéw pobieranych na rzecz budZetu panstwa, przy jednoczesnym uwzglednieniu

dodatkowego podzialu wynikajacego z realizacji zadan, programoéw czy projektow.

Konto 223 — ,, Rozliczenie wydatkow budietowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkdéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych
ze Srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1)  w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu
panstwa w ramach wspo6tinansowania programdw i projektéw realizowanych ze srodkéw
curopejskich na konto 800; w kolejnym okresie sprawozdawczym w trakcie roku
obrotowego nastgpuje wyksiggowanie tych danych poprzez ujecie na kontach 223/800 ze
znakiem — (minus).

2) okresowe przelewy Srodkéw pieniginych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz

wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw 1 projektéw realizowanych
ze $rodkdw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:



1) okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkdéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programéw
i projektow realizowanych ze §rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;
2) okresowe wpltywy férodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130,
Na koncie 223 ujmuje sie rOwniez operacje zwigzane z przeptywami $rodkéw europejskich
w zakresie, w ktérym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
Dla zachowania czystoéci obrotéw dopuszcza sie stosowanie technicznrych zapisdéw czyszczacych
w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza stan §rodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunck dysponenta wyzszego
stopnia §rodkéw pienigznych niewykorzystanych do kotica roku, w korespondencji z kontem 130.
Na koncie 223 ewidencjonuje si¢ rozliczenia érodkdéw budzetowych otrzymanych na wydatki,
Przeksiegowania z konta 223 dokonuje si¢ raz w miesigcu na podstawie sprawozdania budzetowego.
Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedlug dzialu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
przy jednoczesnym uwzglednieniu dodatkowego podzialu wynikajacego 2z realizacji zadan,
programéw czy projektéw, Odrebna ewidencjg analityczng prowadzi sig do rozliczenia wydatkdw

objgtych planem wydatkéw niewygasajacych.

Konto 224 — ,, Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci z budietu srodkow europejskich”

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,
atakze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i poSredniczace platnoéci z budzetu
$rodkéw europejskich.

Na stronic Wn konta 224 wjmuje si¢ w szczegolnosci:
1} warto$é dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
2) warto$¢ platnoéei dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego,
w korespondencji z kontami 227 lub 230.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) warto$é dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2) warto$¢ platno$ei z budzetu §rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontami 810 lub 230;
3} warto&¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.



Dla zachowania czystosci obrotéw dopuszcza sig stosowanie technicznych zapiséw czyszezacych
w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwoé¢ ustalenia wartoéci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platno§ci z budzetu érodkéw europejskich wedhug
jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkdw,

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sq ujmowane na koncie 221 w roku nastgpujacym po roku przekazania dotacji.
Wowezas - z uwagi na wydzielenie rejestréw ksiggowych do dochoddw i wydatkéw - operacja
ta yjmowana jest w rejestrze wyodrgbnionym dla wydatkdw na kontach 800/224, natomiast w rejestrze

wiasciwym do ewidencji dochodéw na kontach 221/800.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budietami”

Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnoéci z tytulu dotaci,
podatkow, nadwyzZek érodlkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami,
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow i wplaty od budzetow.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci
1) przelewy podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
2) przelewy podatku VAT,
3) wynagrodzenie dla platnika sktadek,
4)  korekty podatku dochodowego od 0sdb fizycznych,
5) naliczony VAT.
Na stronie Ma ksigguje sig w szezegdinosci:
1) naliczenie podatku dochodowego od os6b fizycznych od wynagrodzen, ztytutu
wynagrodzen od uméw zlecen oraz innych zobowiazan wobec budzetow,
2) nalezny VAT,
Dla zachowania czystoSci obrotow dopuszcza sig stosowanie technicznych zapiséw czyszcezacych
w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia stanu naleznodei
i Zzobowigzan wedlug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie,
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma stan zobowiazar
wobec budzetow. Na koficu roku obrotowego w ksiggach rachunkowych jednostki budzetowej
ujmowane sg naleznofci 1 zobowigzania z tytutu udziatu budzetu powiatu w dochodach stanowigcych

dochédd budzetu paistwa.



Konto 226 — ,, Dlugoterminowe naleinosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczen
z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 njmuje si¢ w szczegélnoséci dlugoterminowe naleznosci, w korespondenciji
zkontem 840, a takze przeniesienie naleznoSci krotkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221,
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci przeniesienie nalezno$ci dhugoterminowych
do krétkoterminowych w wysokoéci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§é dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegOtowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci

budzetowych.

Konto 227 — ,, Rozliczenie wydatkow z budietu Srodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu §rodkéw europejskich ujgtych
w planie wydatkéw Srodkdw europejskich.
Na stroniec Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnoéci w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych
na konto 800.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) wplyw érodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwigzku
zrealizacjg programow i projektéw finansowanych 2z tych Srodkdéw,
w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy
(odbiorcy) na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego
o dokonaniu platnoéci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondenci
z kontami zespotu 2;

3) w instytucji koordynujacej, zarzgdzajacej lub posredniczacej - wartos¢ platnoSci
dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentdw z tytulu
wydatkow ujetych w planach finansowych tych instytucji, w korespondencji
z kontem 224,

Ewidencja szczegdtowa do konta 227 prowadzona jest wedhig dzialdéw i rozdzialow

klasyfikacji budzetowej z jednoczesnym wyodre¢bnieniem na poszezegdlne projekty/programy.



Konto 228 — ,Rotliczenie Srodkow pochodzgcych ze frodel zagranicznych niepodlegajgcych

wrotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.
Na stronie Wn konta 228 uimuje sie w szczegdlnosci:
1)  okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkdéw ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800,
2)  przekazanie §rodkéw na pokrycie wydatkow realizowanych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje sig¢ w szczegblnosci wplyw Srodkow otrzymanych na pokrycie
wydatkéw realizowanych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrédla ich

pochodzenia.

Konto 229 — ,, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosei z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoéci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronic Ma
- zobowiazania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Na stronie Wa ksigguje si¢ w szczegolnosei:
1} przelewy sktadek ZUS,
2) nadplaty sktadek wynikajace z wiasciwych dokumentow przesylanych przez ZUS
3) wyplaty zasitkéw,
4) wynagrodzenie dla platnika sktadek
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegblnoéci:
1) naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy (Wn
405/Ma 229, Wn 231/Ma 229).
Dla zachowania czystoSci obrotéw dopuszcza sig stosowanie technicznych zapisOw czyszczacych

w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.



Ewidencja szczegltowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug tytuldéw rozrachunkéw oraz podmiotdw, z ktérymi sa, dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 230 — ,,Rozliczenia 7 budietem srodkow enropejskich”

Konto 230 shuzy do ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami lub umowami
o dofinansowanie zawieranymi przez instytucjg koordynujaca, zarzadzajaca lub podredniczaca
z beneficjentami realizujacymi projekty finansowane z budzetu érodkéw europejskich. Na koncie 230
dokonuje sie¢ zapiséw ksiegowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacj¢ projektéw nie sa ujete
w planach finansowych tych instytucii.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto§é platnosei z budzetu §rodkéw
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

Na stronie Ma konta 230 ujmuje sig¢ w szczegdlnodel warto§é platnoéei dokonanych na rzecz

beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencii z kontem 224.

Konto 231 -, Rozrachunki 7 tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadezen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odregbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnoSci naleznoéci za pracg wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenie, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wa konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3} warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzef,
4} potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma kenta 231 ujmuje sig zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Dla zachowania czystoSci obrotéw dopuszcza sie stosowanie technicznych zapiséw czyszezacych

w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.



Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanow

naleznoéei i zobowigzan z tytulu wynagrodzeti i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 234 — ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzafi wobec pracownikéw z innych
tytutdw niz .wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostkg¢ Swiadczen
odplatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadezen socjalnych,
4) naleznoéci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkdd,
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikdéw,
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pienigznych,
3) zobowigzania wobec pracownikéw z tytutu polecen wyjazdu stuzbowego,
4) wplywy naleznoéci od pracownikéw.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencjg szczegdOlowa prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytulow i pracownikéw,
z ktérymi dokonywane s rozliczenia.
Dla zachowania czysto$ci obrotow dopuszcza sig stosowanie technicznych zapiséw czyszczacych

w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz

zobowigzan nicobjetych ewidencja na kontach 201 — 234, Konto 240 moze byé uzywane do ewidencji



pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takie krétko i dlugoterminowych naleznoéci funduszy
celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenia
zobowiazan, a na stronie Ma konta 240 powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenia nalezno$ci
iroszczen. W szezegblnosei na koncie 240 ujmowane sa rozliczenia z tytutu pobicranych optat na
rzecz Centralnej Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow 1 inne optaty pobierane na rzecz innych organéw
podlegajace odprowadzeniu na ich rachunki bankowe,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do tego konta powinna zapewnié ustalenia
rozrachunkéw , roszczen i rozliczen z poszezegdinych tytutéw,
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéei 1 roszezen, a saldo Ma konta 240
stan zobowigzan.
Ewidencjg szczegblowa prowadzi sig wedlug poszczegdlnych tytutéw i kontrahentow, z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia,
Dla zachowania czystosci obrotéw dopuszcza sig stosowanie technicznych zapiséw czyszczacych

w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Konto 245 — ,, Wplywy do wyjasunienia”
Konto to stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych w korespondencji z kontem 130 lub 101.
Na stronie Wn kontn 245 ujmuje si¢ w szczegolnosei kwoty zwrdconych i wyjadnionych
wplat.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig wplywy na rachunek bankowy lub do kasy niewyjasnionych
wplat.
Konto moze wykazywac saldo Ma, kidre oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Dla zachowanta czystodci obrotéw dopuszeza sig stosowanie technicznych zapiséw czyszczacych

w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Konto 290 — ,, Odpisy aktualizujgce naleinosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznoéci w korespondencji z kontem 760 (w przypadku, gdy uprzednio zostat dokonany odpis
aktualizujacy, a kontrahent uregulowat zobowiazanie), w korespondenciji z kontem 221 (w przypadku

umorzenia naleznosci).



Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie warto§ci odpiséw aktualizujgcych
naleznoéci, w szczegdlnosei na stronie Ma ujmuje sig odpisane naleznosci, co do ktoérych:
1) termin platnosci uplynal i moze zostaé podniesiony przez kontrahenta zarzut
przedawnienia,
2) potwierdzenie salda zostato zanegowane przez kontrahenta,
3) kontrahent nie uiszcza nalezno$ci mimo postanowien sadu,
4) komornik umorzyt postgpowanie ze wzglgdu na brak majatku do egzekucii,
5) nalezno$ci zostaly przejgle po innej jednostce i istnieja braki w dokumentacji
stwierdzajacej obowiazek zaplaty,
6) wystapily inne okolicznoci poddajace pod watpliwo$é mozliwoSci egzekwowania
naleznoéci.
Odpiséw nalezno$ci dokonuje sig na konicu roku obrotowego w korespondencji z kontem 761
z zachowaniem podziatki klasyfikacji budzetowej wraz z wyodrgbnieniem kontrahenta.

Saldo konta 290 oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujacych naleznosei.

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towardow (artykuléw spozywcezych),
robét 1 ushug, a w szezegdlnoéei do ustalenia warto$ci materiatéow, towardw w drodze oraz wartosei
dostaw nicfakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig:

1y faktury dostawcoéw krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem

od towardw i ustug, zwanym dalgj "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:

1) wartoé¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub
po spetnieniu okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy sktadnikéw majatku obrotowego, zwigkszajacy ich warto§¢ lub obciaZajacy
whaéciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy $rodkdéw trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartofei niematerialnych
i prawnych, zwigckszajacy ich warto$¢.

Za po$rednictwem konta 300 mozna rozliczaé rowniez:



1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3} oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5} reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych. W jednostce na tym koncie uyjmuje
sig¢ operacje gospodarcze bedace podstawa dokonania wydatku  udokumentowane
fakturami/rachunkami lub innymi réwnowaznymi dokumentami wystawionymi po uplywie roku
obrotowego a obejmujacymi tre§cia dany rok obrachunkowy (pod data ostatniego dnia roku).
W kolejnym roku przeksiegowywane sg na konto 201. W szczegélnych przypadkach dopuszcza sie
zaewidencjonowanie na koncie 300 niezafakturowanych robdt budowlanych i innych kosztéw
powigzanych z prowadzong inwestycja w korespondencji z kontem 080 (na podstawie dokumentéw

przedlozonych przez wlasciwa komérke organizacyjng).

Konto 310 - ,,Materialy”

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takZe opakowan iodpadkéw,
znajdujgcych si¢ w magazynach wlasnych i obeych oraz we wlasnym 1 obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i wartodci stanu zapasu materialéw
w korespondencji z kontem 201 (w przypadku zakupu) lub innym wlasciwym kontem w zaleznoéci
od sposobu  nabycia materialow. W  przypadku przyjecia do ewidencji materiatéw
z rozbidrki/likwidacji  $rodka trwatego ujmuje sig¢ zwigkszenie stanu materialtéw w korespondencji
z kontem 800.
Na stronie Ma - wmuje si¢ zmniejszenia ilo§ci i wartodci stanu zapasu materialéw wydanych do
zuzycia w korespondencji z kontem 401 lub w przypadku nieodplatnego przekazania inngj
jednostce/stwierdzenia nieprzydatnosci do dalszego zuzycia w korespondencji z kontem 800.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materiatdéw, w cenach

zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 shizy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od §rodkéw trwalych

{ wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo

wedhug stawek amortyzacyjnych.



Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje
sie ewentualne zmmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w konicu roku salda konta
na wynik finansowy.

Dla zachowania czysto$ci obrotéw dopuszcza sig¢ stosowanie technicznych zapisdéw czyszezacych
w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczacych tego samego roku obrotowego.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko§c¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w koficu roku obrotowego na konto
860. W rachunku zyskéw i strat warto§¢ amortyzacji na koncie 400 wykazuje si¢ w kosztach
dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.L
Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi sig wedlug grup gléwnych érodkéw trwatych okredlonych
w odrgbnych przepisach w sprawic Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Konto 401 — ,,Zuiycie materiatow i energii”

Konto 401 shizy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow 1 energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmnigjszenia poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatow
i energii oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia
materiatow 1 energii na konto 860. Dla czystoéci obrotéw w przypadku zastosowania zmniejszenia
kosztéw poprzez ksiggowanie na stronie Ma tego konta, dokonuje sig¢ dwustronnego zapisu ujemnego,
tzw. ,,zapisu czyszczacego”.

Konto 401 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat warto$é
zuzytych materialéw 1 energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie w kosztach
dzialalnoéci operacyjnej w poz. B.IL,

Na koncie 401 przyporzadkowanc sg nastepujace paragrafy wydatkow biezacych:
§ 419 — Nagrody konkursowe
§ 421 — Zakup materiatow 1 wyposazenia
§ 422 — Zakup Srodkdéw zywnosci
§ 423 — Zakup lekdéw, wyrobdw medycznych i produktéw biobdjezych
§ 424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
§ 426 — Zakup energii

Z odpowiednia czwarta, cyfra paragrafu stosownie do Zrodet finansowania.



Ewidencjg szczegblowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw,
z jednoczesnym uwzglednieniem dodatkowego podziatu wynikajacego z realizacji zadan, programdw
czy projektow.
Dla zachowania czysto§ci obrotow dopuszcza sig stosowanie technicznych zapiséw czyszczacych

w odniesieniu do operacji gospodarczych dotyczgcych tego samego roku obrotowego,

Konto 402 — ,, Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obeych wykonywanych na rzecz
dzialalnoéci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sig¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziefi bilansowy przeniesienie kosztdw ustug
obcych na konto 860.

Konto 402 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw i strat koszty ustug
obcych wykazuje sig w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IIL
Na koncie 402 przyporzadkowane sg nastgpujace paragrafy wydatkéw biezacych:

§ 427 — Zakup ustug pozostatych

§ 428 — Zakup ustug zdrowoinych

§ 429 — Zakup $wiadczen zdrowotnych dla oséb nieobjetych obowiazkiem ubezpieczenia

zdrowotnego

§ 430 — Zakup ushug pozostatych

§ 433 — Zakup ushig przez jst od innych jst

§ 434 — Zakup ushig remontowo - konserwatorskich

§ 436 — Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

§ 438 — Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

§ 439 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

§ 440 — Optata za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

7 odpowiednig czwartg, cyfra paragrafu stosownie do Zrodel finansowania.
Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegblnosci ushugi: remontowe, konserwacji i napraw, bankowe,
pocztowe i kurierskie, transportowe, dozoru mienia, sprzatania, wywozu $mieci, ogtoszen w $rodkach
masowego przekazu, najmu i dzierzawy, telekomunikacyjne, ttumaczenia, wykonania ekspertyz,
analiz i opinii oraz zdrowotne nie dotyczace wlasnych pracownikéw.
Dla czystoci obrotow w przypadku zastosowania zmniejszenia kosztédw poprzez ksiggowanie

na stronie Ma tego konta, dokonuje si¢ dwustronnego zapisu ujemnego, tzw. ,,zapisu czyszczacego”.



Ewidencj¢ szczegdlows prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
z jednoczesnym uwzglednieniem dodatkowego podziatu wynikajacego z realizacji zadan, programéw

czy projektow.

Konto 403 — ,, Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczeg6lnosei kosztdw z tytutu podatku akcyzowego, podatlku
od nieruchomoéci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek
i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutéw, a na stroniec Ma kenta
403 ymuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
z tego tytulu na konto 860.

Konto 403 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw i strat podatki i optaty
ksiggowane na koncie 403 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnoéci operacyjnej w poz. B.IV,
Na koncie 403 przyporzadkowane sa nastgpujace paragrafy wydatkéw biezacych:

§ 443 — Rézne oplaty 1 skladki (sktadki i wplaty do organizacji miedzynarodowych)

§ 447 - Cla

§ 448 — Podatek od nieruchomoéci

§ 449 — Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa

§ 450 — Pozostale podatki na rzecz budzetdw jst

§ 451 — Oplaty na rzecz budzetu panstwa

§ 452 — Oplaty na rzecz budzetdéw jst

Z odpowiednia czwartg cyfra paragrafu stosownie do zroédet finansowania.

Na koncie 403 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci: podatek od nieruchomosci, oplaty z tytuhu trwatego
zarzadu nieruchomoéci, oplaty tytulu wieczystego uzytkowania gruntu, oplaty narzecz PFRON,
optaty administracyjne, oplaty skarbowe, sadowe, notarialne (niezwigzane z dochodzeniami roszczefi).
Dla czystosci obrotdbw w przypadku zastosowania zmniejszenia kosztéw poprzez ksiggowanie
na stronie Ma tego konta, dokonuje si¢ dwustronnego zapisu ujemnego, tzw. ,,zapisu czyszczacego™.

Ewidencje szczegblows prowadzi sig wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw,
z jednoczesnym uwzglednieniem dodatkowego podzialn wynikajacego z realizacji zadan, programow

czy projektow.



Konto 404 — ,, Wynagrodzenia”

Konto 404 shuizy do ewidencji kosztéw dzialalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksigguje sig¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnogci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie na konto 860,

Konto 404 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego, W rachunku zyskéw i strat koszty

wynagrodzen wykazuje si¢ w kosztach dzialalnoéci operacyjnej w poz. B.V.

Na koncie 404 przyporzadkowane sa nastepujace paragrafy wydatkdéw biezacych:

§ 304 — Nagrody o charakterze szczegdlnym niczaliczane do wynagrodzen. Je§li od tych nagrdd
odprowadzane sg skladki na ubezpieczenie spoteczne i podatek PIT, to beda one
zaliczane do kosztow wynagrodzen. W innym przypadku do pozostatych kosztow na
koncie 409 — Pozostale koszty rodzajowe

§ 401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

§ 404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 410 — Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne

§ 417 — Wynagrodzenia bezosobowe

Z. odpowiednia czwartg cyfra paragrafu stosownie do Zrédet finansowania.

Na koncie 404 nie ujmuje si¢ wynagrodzen niezwigzanych z dziatalnoscia operacyjng jednostki,
naliczanych np. w zwigzku z usuwaniem skutkéw zdarzenn nadzwyczajnych (pozaru, powodzi,
kradziezy z wlamaniem), ktére ksigguje si¢ na stronie Wn konta 761, oraz dotyczacych inwestycji
(Srodkéw trwatych w budowie) ksiggowanych na stronie Wn konta 080 oraz $wiadezen niezaliczanych
do wynagrodzen, ktdre obcigzaja konto 405 lub 409.

Dla czystosci obrotow w przypadku zastosowania zmnigjszenia kosztow poprzez ksiegowanie
na stronie Ma tego konta, dokonuje sig dwustronnego zapisu ujemnego, tzw. ,,zapisu czyszczacego™.

Ewidencje szczegolowa prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw,
z jednoczesnym uwzglednieniem dodatkowego podzialu wynikajacego z realizacji zadan, programéw

czy projektow.



Konto 405 — ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikOw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy ¢ dzieto i innych uméw, kidre nie sg zaliczane do wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw 1 o0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 uimuje si¢ zmnigjszenie kosztéw z tytuhn ubezpieczenia spolecznego
i swiadczent na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych uméw, a na dziei bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 405 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskdw i strat koszty
ubezpieczen spolecznych i innych $§wiadczen wykazuje sig w kosztach dzialalnodci operacyjnej
w poz. B.VL

Na koncie 405 przyporzadkowane sg nastepujace paragrafy wydatkdéw biezacych:

§ 302 — Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzenia

§ 311 — Swiadczenia spoteczne

§ 411 — Sktadki na ubezpieczenie spoleczne

§ 412 — Sktadki na Fundusz Pracy

§ 414 — Wplaty na PFRON

§ 430 — Zakup ustug pozostalych (doksztalcanie pracownikéw)

§ 444 — Odpis na ZFSS

§ 471 — Wplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy

Z odpowiednia czwartg cyfrg paragrafu stosownie do Zrédel finansowania.

Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnoéci: sktadki na ubezpieczenie spoteczne ptacone przez
pracodawce, sktadki na Fundusz Pracy, odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych, wydatki
na szkolenia, kursy i doksztalcanie ponoszone przez pracodawcg na rzecz pracownikdw, wydatki
zwigzane 7 bhp i ochrong zdrowia pracownikéw.

Dla czystosci obrotéw w przypadku zastosowania zmniejszenia kosztéw poprzez ksiegowanie
na stronie Ma tego konta, dokonuje sig dwustronnego zapisu ujemnego, tzw. ,,zapisu czyszczacego”.

Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe] wydatkdw,
z jednoczesnym uwzglednieniem dodatkowego podziatu wynikajacego z realizacji zadan, programéw

czy projektow.



Konto 409 — ,, Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shizy do ewidencji kosztéw dzialalnoci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sig
do uyjecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnodei zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan shuizbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrozy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma konta 409
ich zmniejszenie oraz na dzieh bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

Konto 409 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw 1 strat pozostale
koszty rodzajowe wykazuje sie¢ w kosztach dzialalno$ci operacyjnej w poz. B.VIL
Na koncie 409 przyporzadkowane sa nastgpujace paragrafy wydatkow biezacych:

1) § 303 - Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych,

2)  § 304 - Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone do wynagrodzen

3) § 321 - Stypendia i zasitki dla studentow,

4) § 324 - Stypendia dla uczniow,

5) § 325 — Stypendia rézne,

6) § 326 — Inne formy pomocy dla uczniéw

7 § 441 — Podroze shuzbowe krajowe

8) § 442 — Podréze stuzbowe zagraniczne

0) § 443 — Rdzne oplaty i sktadki

10) § 470 — Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
oraz koszty objete pozostalymi paragrafami niewymienione przy kontach 401-405.

Z odpowiednia czwarta cyfra paragrafu stosownie do Zrddet finansowania.

Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegélnoSci: zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,
koszty wyplat diet dla radnych, ekwiwalenty za wylaczenie gruntu z upraw rolnych i prowadzenie
uprawy lesne;j.

Dla czystoSci obrotdw w przypadku zastosowania zmniejszenia kosztOw poprzez ksiggowanie
na stronie Ma tego konta, dokonuje si¢ dwustronnego zapisu ujemnego, tzw. ,,zapisu czyszczacego”,

Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw,
z jednoczesnym uwzglednieniem dodatkowego podziatu wynikajacego z realizacji zadan, programéw

czy projektow,



Konto 720 - ,, Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnodcia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych zalicza
sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.,

Dla czystoSci obrotdbw w przypadku zastosowania zmnigjszenia przychodéw poprzez
ksiegowanie na stronie Wn tego konta, dokonuje si¢ dwustronnego zapisu ujemnego, tzw. ,,zapisu
CZYSZCZacego”.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychoddéw
z tytuhu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowoéci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody z tytuléw dochodéw budzetowych wykazywane sg
w poz. A.V1. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;,
przy jednoczesnym uwzglednieniu dodatkowego podzialtu wynikajacego z realizacji zadan,

programéw czy projektow.

Konto 750 — ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw finansowych.

Na stronie Ma keonta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
w szezegdlnosei przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udziatéw i akcji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych

i papier6w wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe,



odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych, odsetki za nieterminowe regulowanie
naleznoéei,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychodéw finansowych
z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

Dla czystoéci obrotéw w przypadku zastosowania zmniejszenia przychoddw poprzez
ksiegowanie na stronie Wn tego konta, dokonuje si¢ dwustronnego zapisu ujemnego, tzw. ,,zapisu
czyszZczacego”.

W koficu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sig
w poz. G. Przychody finansowe.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej,
przy jednoczesnym uwzglednieniu dodatkowego podzialu wynikajacego z realizacji zadan,

programdéw czy projektow.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wr konta 751 ujmuje si¢ w szczegblnodei warto§é sprzedanych udziatéw, akeji
i innych papieréw wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaptacie zobowigzaf, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto§¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekéw obeych 1 papierdow warto§ciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych
srodki trwate w budowie.

Dla czystoéci obrotéw w przypadku zastosowania zmmigjszenia przychodéw poprzez
ksiegowanic na stronie Ma tego konta, dokonuje si¢ dwustronnego zapisu ujemnego, tzw. ,,zapisu
czyszczacego”.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan,

W rachunku zyskow i strat koszty ewidencjonowane na koncie 751 wykazuje si¢ w poz. H.
Koszty finansowe.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszly operacji finansowych na strong Wn konta 860

(Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.



Konto 760 — ,, Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shizy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezpoérednio z podstawowq
dziatalnoécig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na kontach:
720, 750. W szczegllnoéei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy Srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz §rodkow
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie;

3) przychody zwiazane z zaokragleniami z tytulu podatku VAT stanowigcymi rdznicg pomiedzy
deklaracja, a zobowiazaniem wynikajacym z ewidencji ksiggowej wyrazonym w groszach;

Dla czystoéci obrotdw w przypadku zastosowania zmnigjszenia przychodéw poprzez
ksiegowanie na stronie Wn tego konta, dokonuje sig¢ dwustronnego zapisu ujemnego, tzw. ,,zapisu
CZYSZCZacego”.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860,

w korespondencji ze strong, Wn konta 760, Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne wykazuje sig¢ w poz. D.IIL. ,,inne
przychody operacyjne”, natomiast w poz. D.IIL wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych
aktywow trwatych.

Konto 761 — ,, Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztdw niezwigzanych bezpoSrednio z podstawows
dziatalnodcia jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wa konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartoSci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace
od naleznoéci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily

incydentalnie.;



3) koszty zwiazane z zaokragleniami z tytulu podatkm VAT stanowigcymi réZznicg pomiedzy

deklaracja, a zobowiazaniem wynikajacym z ewidencji ksiggowej wyrazonym w groszach

oraz koszty z tytulu przeliczenia wskaznika do odliczefi VAT za poprzedni rok.

Inne koszty niepodlegajace ewidencji na kontach zespotu 4.

Dla czystoici obrotéw w przypadku zastosowania zmniejszenia kosztéw poprzez ksiggowanie

na stronie Ma tego konta, dokonuje si¢ dwustronnego zapisu ujemnego, tzw. ,,zapisu czyszczacego”.

W koicu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne,

w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostale przychody operacyjne wykazuje sie¢ w poz. E.IL ,,inne

przychody operacyjne”.

Konto 800 — ,, Fundusz jednostki”

Konto 800 shizy do ewidencji rownowartoéci majatku trwalego oraz majatku obrotowego

jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig zmniejszenia funduszu, a w szczegdlnosci:

D

2)

3)

4)

)
6)

7

przeksiggowanie pod dafa sprawozdania budzetowego zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 222, na podstawie okresowych
sprawozdan budzetowych, w kolejnym okresie sprawozdawczym w trakcie roku obrotowego
nastgpuje wyksiggowanie tych danych poprzez ujgeie na kontach Wn800/Ma222 ze znakiem —
(minus)

zrealizowane dochody budzetu powiatu (na podstawie okresowego sprawozdania organu)
ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 720 (Wn800/Ma720) z uwagi na wydzielenie
rachunku bankowego organu i jednostki, w kolejnym okresie sprawozdawczym w {rakeie roku
obrotowego nastepuje wyksiggowanie tych danych poprzez ujecie na kontach Wn800/Ma720
ze znakiem — (minus),

przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania finansowego straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860,

przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

réznice z aktualizacji §rodkéw trwatych (Wn 800/Ma 011),

warto§¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i érodkow
trwatych w budowie (800/011 lub 800/080)

warto$¢ pasywodw przejetych od zlikwidowanych jednostek

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu, a w szczegdlnosci:



1) przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 223
na podstawie okresowych sprawozda budZetowych, w kolejnym okresie
sprawozdawczym w frakcie roku obrotowego nastgpuje wyksiggowanie tych danych
poprzez ujecie na kontach Wn223/Ma800 ze znakiem — (minus),

2}  przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania finansowego zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860,

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
§rodkéw europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5)  wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) réznice z aktualizacji srodkow trwalych — zwiekszenia warto$ci (011/800);

7) nieodplatne otrzymanie §rodkow trwatych i $rodkéw trwalych w budowie (011/800 lub
080/800);

8)  warto$é aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

9)  przeksiggowanie na koncu roku budzetowego dotyczace projektéw unijnych
wspotfinansowanych ze $rodkéw zewngtrznych, w ktorych wydatki bezposrednio
realizowane sg z wyodrgbnionego rachunku budzetu w korespondencji z kontem 130.

Ponadto na koncie 800 ujmuje si¢ przeniesienia migdzy rejestrami ksiggowymi: stanu konta (080
w przypadku przyjecia do ewidencji érodka trwalego powstatego w wyniku prowadzonej inwestycji,
ajego wytworzenie/zakup byl finansowany z réznych Zrddel (oplacany z réznych rachunkdw
bankowych i1 ewidencjonowany w réznych rejestrach ksiggowych), stanu naleznosci, ktdre
po zakoniczeniu roku obrotowego zmieniajq sig z naleznoéci z tytulu zwrotu wydatkéw na naleznoéci
z tytuhn  dochodéw budzetowych (przeksiggowanie z 201 na 221), przekazanie z rcjestru
wyodrebnionego dla dochodéw na rejestr wyodrebniony dla wydatkéw zobowiazan z tytuhu podatku
VAT i innych operacji gospodarczych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszenia i zmniejszenia funduszu jednostki.

Konto to wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan tunduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budietowe, platnosci 7 budzetu srodkéw europejskich oraz srodki 7 budietu

na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich

oraz §rodk6éw z budzetu na inwestycje.



Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czeéei uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

2) warto$¢ platnoéei z budzetu §rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

3) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie §rodkéw trwalych w budowie, zakupu érodkéw trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych, innych wydatkéw o charakterze majatkowym.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto §00.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ w podziale na wydatki na inwestycje i przekazane dotacje

z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej wydatkdw,

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe prrychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronic Wn - ich
zmnigjszenie lub rozwigzanie.

Na stronic Ma konta 840 ujmuje si¢ rOéwniez powstanic i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychod6w roku obrotowego.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznoé¢ ustalenia stanu:
1} rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmnicjszen;
2) rozliczeh migdzyokresowych przychodéw z poszezegblnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwickszen i zmnigjszef.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczer Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu dwiadczen

socjaliych,



Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow
i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 wyodrebnia:
1) stan zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen,
2) wysoko§¢ poniesionych kosztéw 1 wysokoscei uzyskanych przychodéw przez poszcezegdlne
rodzaje dzialtalnoéci socjalngj.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ z podzialem na poszczegélne rodzaje $wiadczen
socjalnych na rzecz pracownikow, stosownie do potrzeb planowania, gospodarowania §rodkami tego

funduszu oraz sporzadzania sprawozdawczodci.

Konto 855 — ,, Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shuzy do ewidencji réwnowartoéci mienia zlikwidowanych jednostek, dla kt6rych
powiat jest organem zalozycielskim lub nadzorujacym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmnigjszenia funduszu z tytuhu sprzedazy mienia lub jego likwidacji.

Na stronie Ma ujmuje si¢ stan funduszu i jego zwiekszenia o rdéwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek, przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym

lub nieprzejgtego na wlasne potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszeze niesplaconego.

Konto 860 — ,, Wynik finansowy”

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;
2) warto$ci sprzedanych materialéw w korespondencji z kontem 760,
3} kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;



Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koficu roku obrotowego sumeg uzyskanych przychoddéw,
w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespohu 7,

Saldo konta 86( wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netio. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod daty przyjecia

sprawozdania finansowego, na konto 800,

Konta pozabilansowe

Konto 920 — Wkiad niepieniciny

Konto to shizy do ewidencji kwot wkladu niepienigznego w zwigzku =z realizacja
projektéw/programéw/zadan  wspoifinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, w  szczegdlno$ci
dotyczy to projektow/programéw/zadan wspotinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 920 ujmuje si¢ wysokosé wniesionego wktadu niepieni¢znego stwierdzonego na
podstawie przedktadanej dokumentacji,

Na stronie Ma konta 920 ujmuje sig wartos¢ wkiadu niepienigznego wynikajacego z umowy o
dofinansowanie projektu/programu/zadania.

Ewidencja  analityczna  do  konta  prowadzona  jest odrebnie do  kazdego
projektu/programu/zadania. Kazde konto analityczne w  opisie jest oznaczane nazwa
projektu/programu/zadania wraz ze wskazaniem umowy o dofinansowanie. Zachowanie tej zasady
powoduje, Ze mnie jest wymagane tworzenie odrebnej polityki rachunkowosci dla kazdego
projektu/programu/zadania.

Konto na koniec roku nie wykazuje salda. Obroty na stronie Wn konta oznaczaja wysoko$§é
wniesionego wkladu niepienigznego, natomiast obroty na stronie Ma oznaczaja wysokoéé wkladu
niepienigznego zadeklarowanego w umowie o dofinansowanie projektu/programu/zadania. Rozmica
pomigdzy wkiadem niepienigznym rzeczywiécie ponicsionym, a zadeklarowanym w umowie

o dofinansowanie podlega przeksiggowaniu na koniec roku po przeciwnych stronach konta.

Konto 970 - "Platnosci ze srodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze Srodkow europejskich dysponenta z rachunku ministra wia$ciwego do spraw finanséw publicznych,
Na stronic Wn konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen platnoéei przekazanych przez instytucje lub inne
upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkéw ze §rodkow

europejskich.



Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu platno$ci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), réwnowartos¢ zrealizowanych platnosei.

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é zlecen platnoéci przekazanych
przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych za realizacjg przez Bank Gospodarstwa

Krajowego.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednosthami

Konto to stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia sprawozdania finansowego. Na koncie tym ujmuje sie w szczegblno$ci:
wzajemne rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi powiatu wrzesifiskiego w zakresie tytutéw
naleznoéci 1 zobowigzan, przychoddw i kosztéw zwigzanych z tymi tytutami. Ewidencja analityczna
na tym koncie winna by¢ prowadzona z podzialem na jednostki i elementy sprawozdania finansowego,
ktorych dane operacje gospodarcze dotycza.
Na stronie Wn konta 976 ujmuje sig
1) wzajemne nalezno$ci (wylaczenia dotyczace aktywow bilansu),
2) zaplata zobowigzan wobec jednostek wchodzacych w sprawozdanie Iaczne
3) korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami zawartego
w aktywach bilansu,
4) przychody bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczef miedzy jednostkami objgtymi
lacznym rachunkiem zyskow i strat,
5) korekty zwigkszeni w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow
trwatych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.
Na stronie Ma konta 976 ujmuje sig¢ wg stanu na koniec roku obrachunkowego:
[) wzajemne zobowigzania (wylaczenia dotyczace pasywdw bilansu),
2) wplyw naleznosci od jednostek wchodzacych w sprawozdanie laczne,
3} korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach migdzy jednostkami zawartego
w aktywach,
4) koszty bgdace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen migdzy jednostkami objetymi tacznym
rachunkiem zyskow i strat,
5) korekty zmnigjszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.
Konto moze wykazywa¢ na koniec okresu dwa salda: saldo Wn tego konta bedzie oznaczalo
stan naleznosci podlegajacych wytaczeniu w sprawozdaniu tacznym, a saldo Ma — stan zobowigzah

podlegajacych wytaczeniu w sprawozdaniu lacznym. Z uwagi narozdziclenie w Starostwie



Powiatowym rachunkéw  bankowych dotyczacych dochoddéw iwydatkéw oraz prowadzenie
oddzielnych rejestréw ksiggowych na koncie tym ujmuje sie¢ wzajemne rozliczenia migdzy tymi
rejestrami: dotyczy to w szczegblnoSci przeksiggowan zobowigzan z tytulu VAT, przeksiggowan
sald kont rozrachunkowych, jezeli tytul rozrachunku na poczatku roku traci swoj charakter (np. ze
zwrotu wydatku w danym roku, staje si¢ dochodem w roku nastgpnym), przeksiegowan
zrealizowanych inwestycjii do rejestru wydatkéw z rejestrow, gdzie te inwestycje byly
ewidencjonowane.

Ksiggowan na kocie 976 dokonuje sig pod data ostatniego dnia roku obrotowego.

Konto 980 — ,, Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta §rodkéw
budzetowych.

Na stronic Wn konta 980 ujmuje sig plan finansowy oraz jego korekty.

Na stronie Ma Konta 980 ujmuje sig: rOwnowarto§¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
warto$§¢ planu wydatkéw niewygasajacych do realizacji w roku nastgpnym oraz warto$¢ planu
niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,, Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta §rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budZetowych.

Na stronic Ma konta 981 vjmuje si¢;

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto§¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub
wygaste].

Ewidencje szczegblowa do konta 981 prowadzi sig w szczegdlowosci plamn finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.



Konto 982 — ,, Plan wydatkow Srodkdw europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw $rodkéw europejskich dysponenta §rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje sig plan wydatkédw §rodkéw europejskich oraz jego zmiany.,

Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) réwnowartoéé zrealizowanych wydatkow $rodkdéw europejskich;

2) warto§¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 982 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 983 — ,, Zaangaiowanie wydatkdw Srodkow europejskich roku bieiqcego”

Konto 983 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich
na dany rok budzetowy.

Na stronie Wan konta 983 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw srodkow
europejskich w danym roku budZzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow
finansowanych z udzialem érodkéw curopejskich, kitdrych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw tych $rodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 — ,,Zaangaiowanie wydathow Srodkow europejskich przyszlych lat”

Konto 984 stluzy do ewidencji prawnego zaangaZzowania wydatkéw budzetu srodkow
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wa konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$é zaangazowanych wydatkow budzetu srodkéw
europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw srodkéw europejskich
lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdw

§rodkéw europejskich.

Konto 990 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym"



Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym oraz jego zmiany.
Na stronic Ma konta 990 vjmuje sic réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych w
uktadzie zadaniowym oraz warto§¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 990 jest prowadzona w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdania z wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda,

Konto 992 - ""Zapewnienia finansowania lub dofinansowania 7 budietu panstwa"

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkéw, projektéw i programow z budzetu pafistwa.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sig przeniesienia kwot zwigkszajgcych plan finansowy na konto 980.

Konto 998 — ,,Zaangaiowanie wydatkéw budietowych roku biezqcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowartod¢ zaangazowanych wydatkéw, ktdre bgda obciazaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronic Ma konta 998 wjmuje si¢ zaangazowanie wydatkdéw, czyli wartoé¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno§é dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezacym.

Ewidencja szczegoétowa do konta 998 prowadzona jest w programie do tego wyodrgbnionym
wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,, Zaangaiowanie wydatkéw budietowych priyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat

oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg byé zrealizowane w latach nastgpnych.



Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig réwnowarto§é zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciaZajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko§é zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
tinansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkdw,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdw

budzetowych lat przysztych.
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