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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Gnieznie 92 Jana Il Sobieskiego 20
Poznaniu 62-200 Gniezno
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
15511 2022-10-27 0G.421.4.2022 281
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Starostwo Powiatowe we Wrzesni 12984
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Chopina 10, 62-300 Wrzesnia 631257905 —
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Grzegorz Konieczka Kustosz 0G.421.4.2022 2022-07-21
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2022-08-02 2022-08-02 =

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng, powstata w kontrolowanej jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Od momentu poprzedniej kontroli stan uprzadkowania zasobu archiwum zaktadowego nie ulegt wiekszym zmianom.
Akta nadal odktadane s3 na pdtkach w kartonach wedtug komoérek organizacyjnych. W ramach kazdego Wydziatu
gromadzone s3 tacznie materiaty archiwalne i dokumentacja niearchiwalna. W zwigzku z kolejnymi brakowaniami oraz
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przejeciami dokumentacji, akta réznej kategorii czesciowo zostaty wymieszane.

Niewielka cze$¢ przejrzanej dokumentacji niearchiwalnej posiada niepetne opisy teczek (brak naniesionej kategorii
archiwalnej, oraz dat skrajnych). Braki te jednak nie uniemozliwiaja jednoznacznego zidentyfikowania teczki i dotarcia do
niej. W miare potrzeby opisy teczek sg uzupetniane podczas ich udostepniania.

Podczas kontroli ustalono takze, ze jedno z pomieszczen archiwum zaktadowego zostato zalane wskutek awarii sieci
wodociggowej budynku. Dokumentacja nie ulegta wiekszym uszkodzeniom, jednak magazyn wymaga obecnie remontu.

Poniewaz zalanie pomieszczen w catym budynku nastapito poza godzinami pracy, zarzadca budynku (Powiatowy Urzad
Pracy we Wrzesni) podjat decyzje o zakrecaniu gtdwnego zaworu wody w budynku w dni wolne od pracy. Ze wzgledu na

fakt, ze ww. zawdr znajduje sie w jednym z magazynow archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego, pracownicy PUP
we Wrzesni wchodzili do tego pomieszczenia rdwniez bez nadzoru archiwisty zaktadowego Starostwa. Stanowi to
naruszenie zasad wskazanych w & 9 obowiazujacej instrukcji archiwalnej.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Uzgodni¢ z zarzadca budynku zasady udostepniania pomieszczenia archiwum zaktadowego 2022-11-30
Starostwa, w ktérym znajduje sie zawor wody. Regulacje musza uwzgledni¢ tres¢ & 9
obowiazujacej instrukcji archiwalne;j.

2. Wyremontowac¢ magazyn archiwalny, w ktorym stwierdzono $lady zalania. 2023-05-31

Opis Termin realizacji

Henryk Krystek
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Poznaniu

(podpisano podpisem elektronicznym)

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
O Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu
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