ZARZADZENIE NR 27/2023
STAROSTY WRZESINSKIEGO
z dnia 14 lipca 2023 roku

w sprawie ustalenia zasad korzystania ze sluzbowego samochodu osobowego

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U.z 2022 1. poz. 1526 z pbzn. zm.) zarzadza sig, O nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady korzystania ze stuzbowego samochodu osobowego marki Skoda Superb
o numerze rejestracyjuym PWR 010AW, znajdujacego si¢ w dyspozycji Starostwa
Powiatowego we Wrzesni, zwanego dale] samochodem shuzbowym.

§ 2. 1. Samochéd stuzbowy moze byé wykorzystany wylacznie do celow stuzbowych
zwiazanych z wykonywaniem funkcji, zadaf i obowiazkéw shuzbowych przez osoby
satrudnione w Starostwie Powiatowym we WrzeSni.

2. Pracownicy korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowigzani sa do kierowania sig
zasada celowosci i oszczednoScei.

3. Pracownicy zobowiazani sg zglaszaé zamiar wyjazdu stuZbowego na 2 dni przed
wyjazdem, z wyjatkiem wyjazdoéw dokonywanych w ramach zabezpieczenia biezacej
organizacji pracy Starostwa.

4. Korzystanie z samochodu shuzbowego odbywa si¢ wedlug harmonogramu wyjazdow,
prowadzonego przez sekretariat Starosty, na podstawie wnioskéw skiadanych przez
pracownikoéw Starostwa.

_ Wazor wniosku stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

6. Zapotrzebowanie na wyjazd samochodem shuzbowym jest akceptowane przez
Naczelnika Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami.

7. Kolejnoéé wyjazdéw shuzbowych ustalana jest z uwzglednieniem pilnosci 1 charakteru
realizowanych przez pracownikéw zadan shuzbowych oraz zasad oszczednego
gospodarowania. Wyjazdy pracownikéw, ktérych trasy oraz terminy sa zblizone moga
zostac polaczone.

8. Wyjazd niemozliwy do zrealizowania W danym dnin, na ktéry zlozono
zapotrzebowanie, po uzgodnieniu dyspozycyjnosci samochodu z Naczelnikiem
Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami moze zostaé przesuniety na inny termin.
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§ 3. Samochodem shuzbowym moze kierowac:

1) pracownik Starostwa, ktorego w ramach zakresu czynnos$ci upowazniono
do kierowania samochodem stuzbowym,

2) pracownik, ktéremu w ramach czymosci powierzono Zzastgpstwo  innego
upowaznionego do kierowania samochodem shuzbowyrm,

3) osoba, kioérej oddano do uzywania samochod stuzbowy podczas pelnienia funkcji
zwyboru (Starosta, Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu, Przewodniczacy Rady
Powiatu),

4) osoba wyznaczona przez Starostg.

s 4. 1. Osoby, ktérym powierzono do uzywania samochod stuzbowy zobowiazani sg do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczefistwa i ekonomicznych
warunk6w jazdy, dbania o czysto§¢ uzytkowancgo pojazdu,

2) dokonywania codziennej obstugi samochody, ze szczegdlnym uwzglednieniem
kontroli: oéwietlenia, ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu w ukladzie
chtodniczym,

3) w przypadku zauwaZenmia awari, Czy usterek niezwlocznego zgloszenia ich
pracownikowi Wydziatu Gospodarki NieruchomoS$ciami,



4) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badZ elementéw
jego wyposazenia niezwlocznego powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu
Policji oraz zgloszenie szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem pracownika
Wydzialu Gospodarki Nieruchomos§ciami.

2. Wszelkie koszty wynikajgce z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa osoba,
ktéra kierowata samochodem stuzbowym.

§ 5. Ewidencjonowanie wyjazdéw samochodu shluzbowego dokonywane jest wedlug
ponizszych zasad:

1) podstawa wyjazdu jest karta drogowa, ktéra stanowi dzienny dokument eksploatacji
pojazdu.

2) kartg drogowa (kazdego dnia przed wyjazdem) wydaje pracownik Wydzialu
Gospodarki Nieruchomosciami na dany dziefi, po otrzymaniu karty za poprzedni
dzien,

3) godziny uzytkowania samochodu i trase przejazdu kaZzdorazowo potwierdza kierujacy
pojazdem,

4) w przypadku wyjazdu w dziefl wolny od pracy karta drogowa wydawana jest w dniu
roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu,

5) w wyjatkowych sytuacjach (np. kilkudniowej delegacji) karta drogowa wypeiniana
jest na czas trwania calego wyjazdu shuzbowego, a w przypadku naglej potrzeby
wyjazdu w dzien wolny od pracy w kolejnym dniu roboczym,

6) wszelkie poprawki na karcie drogowe] wymagaja zaparafowania przez osobe ich
dokonujaca,

7) na podstawie kart drogowych pracownik Wydzialn Gospodarki Nieruchomo$ciami
w okresach miesiecznych dokonuje rozliczenia przebiegu kilometréw samochodu
stuzbowego oraz zuZycia paliwa,

8) ewidencjonowanie wykorzystania samochodu odbywa sie w oparciu o:

a) dokumentacje przedktadana przez firme, z ktdra zostata podpisana umowa na zakup
paliwa,
b) kart drogowych,

0) prawidlowos$¢ dokonanych zapisow sprawdza Naczelnik Wydzialu Gospodarki

Nieruchomosciami. Zatwierdzenia wszystkich zapiséw dokonuje Starosta.

§ 6. Pracownik, o ktérym mowa w § 3 pkt 1 przed dniem jego usprawiedliwionej
nieobecnoéci w pracy zdaje dowdd rejestracyjny samochodu, dokument potwierdzajacy
zawarcie ubezpieczenia, karte drogowa oraz kluczyki Naczelnikowi Wydziatu
Gospodarki Nieruchomoéciami lub podczas jego mnieobecno$ci wyznaczonemu
pracownikowi Wydziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami.

§ 7. 1. Po zakonczonej pracy samochod przechowywany jest we wskazanym garazu.

2. W przypadku odbywania kilkudniowej podrézy shuzbowej miejscem postoju
samochodu jest parking strzeZony lub inne miejsce gwarantujace jego bezpieczenstwo.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie nr 5/2021 Starosty Wrzesifiskiego z dnia 17 lutego 2021 r.
w sprawie ustalania zasad korzystania ze shuzbowego samochodu osobowego.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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