Zatacznik

do Zarzadzenia nr 28/2023
Starosty Wrzesifiskiego

z dnia 14 lipca 2023 1.

Regulamin pracy Komisji Skontrowej

§ 1. Regulamin pracy Komisji Skontrowej, zwany w dalszej czeSci Regulaminem, okresla
zakres i zasady oraz termin pracy Komisji.

§ 2. Uzyte w niniejszym Regulaminie okre$lenia oznaczaja:
1} archiwum — archiwum zaktadowe w Starostwie Powiatowym we Wrzeéni,
2) dokumentacja — zbior wszystkich dokumentéw przekazanych do archiwum
zakladowego,
3) $rodek ewidencyjny - ewidencja prowadzona w archiwum zaktadowym.

§ 3. 1. Skontrum zasobu archiwum zakladowego w Starostwie Powiatowym we Wrzeéni
obgjmuje dokumentacjg znajdujaca sie w archiwum zaktadowym oraz wypoZyczona,
2. Skontrum zostanie przeprowadzone w oparciu o zapisy dokonane w istnigjacych
$rodkach ewidencyjnych.

§ 4. Do zadan Komisji Skontrowej nalezy:
1) pordéwnanie zapiséw w Srodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji
w archiwum zaktadowym,
2) stwierdzenie 1 wyjasnienie réznic migdzy zapisami w $rodkach ewidencyjnych a stanem
faktycznym dokumentacji oraz ustalenie ewentualnych brakéw, nadwyzek.

§ 5. Skoatrum przeprowadza sig przy uzyciu arkusza skontrowego.

§ 6. Po zakoniczeniu skontrum Komisja Skontrowg, sporzadza protokél, do ktérego dotacza:
1) arkusze skontrowe,
2) wykazy nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie,
3) wykazy dokumentacji, ktéra nie byla ujeta w Srodkach ewidencyjnych, a byla
przechowywana w archiwum zakladowym.

§ 7. Komisja Skontrowa korczy prace z chwila podpisania protokolu z przeprowadzenia
skontrum w archiwum zaktadowym.
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