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Zakacznik

do Zarzadzenia nr 39/2023
Starosty Wrzesiniskiego

z dnia 6 pazdziernika 2023 r.

PROCEDURA REALIZACJI INWESTYCJI POWIATU WRZESINSKIEGO

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

Procedura realizacji inwestycji obgimuje wszelkiego rodzaju inwestycje realizowane przez

Powiat Wrzesinski ze §rodkow budzZetu Powiatu lub Zrédet zewngtrznych.

Celem procedury jest zapewnienie zasad postgpowania w zakresie przygotowania,

realizacji, odbioru i przekazania do eksploatacji inwestycji realizowanych przez Powiat

Wrzesinski.

Terminologia uzyta w procedurze:

1} Inwestycja — zadanie realizowane przez Powiat Wrzesinski w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

2} NI — Wydziat Inwestycji, Zamoéwien Publicznych 1 Funduszy Europejskich,

3) NG — Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami,

4) Komérka merytoryczna wyodrebniona komorka organizacyjna Starostwa
Powiatowego we Wrzeéni, inna niz wymienione powyzej, ktéra bedzie uzytkownikiem
lub koordynatorem uZzytkowania obicktu powstalego w wyniku inwestycji lub jest
uzytkownikiem obiektu poddawanego remontowi,

5) Jednostka organizacyjna — jednostka organizacyjna Powiatu Wrzesinskiego.

Wydzial Inwestycji, Zamowien Publicznych 1 Funduszy Europejskich, zwany dalej NI,

funkcjonujacy w strukturze Starostwa Powiatowego we Wrzesni na podstawie Regulaminu

Organizacyjnego, jest glownym koordynatorem realizacji inwestycji w Powiecie

Wrzesifiskim.

Rozdzial 11

Zadania w toku realizacji inwestycji
Wybdr wykonawcy robot i inspektoréw nadzoru inwestorskiego przeprowadza si¢ w trybie
ustawy Prawo zaméwien publicznych.
W przypadku koniecznoéci zatrudnienia inspektordéw nadzoru inwestorskiego w zakresie
réznych specjalnosci, NI w imieniu Powiatu wyznacza z zatrudnionego zespolu
inspektorow jednego, do ktdrego zadan, obok ustawowych obowiazkow, bedzie nalezalo
skoordynowanie dziatan pozostatych inspektoréw.
Najpdzniej w dniu podpisania umowy z Wykonawcea NI informuje mailowo NG, Wydziat
Finansowy oraz komorke merytoryczng lub jednostke organizacyjng o umownym terminie
zakoniczenia inwestycji. NG lub jednostka organizacyjna ujmuje w swoim planie
finansowym koszty eksploatacji obiektu odebranego po zakoficzeniu inwestycyi.
W trakcie realizacji inwestycji pracownicy NI prowadzacy nadzor nad inwestycjami
zobowigzani sa w szczegdlnosci do:
a) stalego monitorowania procesow inwestycyjnych,
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b) organizowania i koordynowania procesami budowlanymi zwiazanymi z budowa,
przebudowsg, modernizacija obiektow kubaturowych i infrastruktury techniczne;,

¢) udziatu jako glos doradezy w spotkaniach z projektantami na etapie przygotowania
dokumentacji pod przyszle inwestycje,

d) przeprowadzenia postepowan publicznych na wybdr wykonawcow robot budowlano-
montazowych,

¢) udzialu w pracach komisji przetargowych,

fy przygotowywania uméw do zawarcia oraz udzial przy zawiecraniu uméw
z wykonawcami robot budowlano-montazowych,

g) organizacji posiedzen rady budowy,

h) reprezentowania zamawiajacego w stosunku do inspektoréw nadzoru inwestorskiego,
projektantéw, inzynieréw konfraktow, wykonawcow robot budowlano-montazowych,

i} nadzoru nad realizacja postanowien umdéw zawartych z inspektorami nadzoru
inwestorskiego 1 wykonawcami robot budowlano-montazowych,

J) przygotowywania i nadzorowania harmonogramow realizacji inwestycji,

k) biczacej kontroli wydatkéw na inwestycjach oraz wspotpracy w zakresie prowadzenia
ewidencji ponoszonych nakladow inwestycyjnych,

) sprawdzania faktur i rachunkéw pod wzgledem formalnorachunkowym oraz
merytorycznym,

m)udzialu w przygotowywaniu sprawozdan z nakladow inwestycyjnych, kart
statystycznych dla Wojewddzkiego Urzedu Statystycznego i innych informacji
o przebiegu realizacji inwestycji,

n) przygotowywania dokumentdéw niezbednych do rozliczen inwestycji.

W toku realizacji inwestycji NI informuje mailowo NG oraz komoérkg merytoryczna lub

jednostke organizacyjna o zmianach terminu zakoficzenia inwestycji. Informacja ta jest

przckazywana niezwlocznie po podjeciu wiadomo$ci o zmianie tego terminu przez NL

W toku realizacji inwestycji przedstawiciel komodrki merytorycznej lub jednostki

organizacyjnej bierze udzial w radach budowy. Informacje o terminach posiedzen rady

budowy przekazuje NI z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem.

Rozdzial HI

Zadania po zakonczeniu inwestycji
Niezwlocznie po zgloszeniu gotowosci do odbioru przez wykonawcg NI informuje
mailowo jednostke organizacyjna o koniecznosci zlozenia wniosku o ustanowienie
trwatego zarzadu oraz dostarcza jednostce organizacyjnej informacji niezbgdmych
do wypelnienia wniosku. Jednoestka organizacyjna sklada wniosek najpdzniej w ciggn 3 dni
roboczych do NG. Odbiér inwestycji nastgpuje po zgloszeniu gotowosci, w ustalonym
terminie.
Za odbidr inwestycji od wykonawcy 1 sporzadzenie protokotu odbioru odpowiada NI.
W odbiorze bierze udzial pracownik NI
Za uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie odpowiada NI. NI moze scedowal ten
obowiazek na wykonawce zawierajac odpowiednie zapisy w umowie.
Za zawiadomienie Paistwowej Inspekcji Sanitamej o zakoticzeniu budowy odpowiada NI
NI moze scedowa ten obowiazek na wykonawce zawierajac odpowiednie zapisy
W umowie.
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Za zawiadomienie Panstwowej Strazy Pozarnej o zakonczeniu budowy odpowiada NI
NImoze scedowaé ten obowiazek na wykonawcg zawierajac odpowiednic zapisy
W umowie.

W dniu odbioru inwestycji od wykonawcy wydawana jest decyzja o ustanowieniu trwalego
zarzadu. Jezeli zachowanie terminéw administracyjnych nie pozwala na wydanie decyzji
w dniu odbioru inwestycji, wowczas decyzja jest wydawana w najkrotszym mozliwym
terminie.

W dniu ostatecznosci decyzji o ustanowieniu trwatego zarzadu, NI przekazuje jednostce
organizacyjnej dokumentacje powykonawcza. Jezeli obickt powstaly w wyniku inwestycji
pozostaje w administracji Starostwa Powiatowego, wowczas NI przekazuje dokumentacje
powykonawcza do NG.

Za zawarcie umowy z dostawca pradu, dostawca gazu, dostawca ustlug wodno-
kanalizacyjnych, odbiorca odpadéw, monitoring i ochron¢ oraz inne dostawy 1 ushugi
niezbedne do biezacej eksploatacji obiektu odpowiada jednostka organizacyjna lub
komorka merytoryezna. W przypadku komérki merytoryezne], umowy na dostawy i ushigi
sq Zawierane w porozumieniu z NG.

Za zarejestrowanie urzadzenia podlegajacego dozorowi technicznemu odpowiada NI.

Za sporzadzenie dokumentu OT odpowiada NI. Dokument OT jest sporzadzany
i przekazywany do Wydzialu Finansowego oraz NG w ciagu 7 dni od dnia ostatecznosci
pozwolenia na uzytkowanic fub w dniu odbioru inwestycji, w zaleznosci od tego, ktory
termin przypadnie pdzniej.

W celu realizacji napraw gwarancyjnych na sktadnikach mienia oddanych w trwaly zarzad
zawierane jest trojstronne porozumienie pomig¢dzy Starostwem Powiatowym (NI),
jednostka organizacyjng a wykonawca, w my$] ktérego zglaszajacym i odbierajacym
naprawy gwarancyjne jest NI Za naprawy gwarancyjne na skladnikach mienia
pozostajacych w administracji Starostwa odpowiada NI

Za ubezpieczenie mienia po odbiorze inwestycji odpowiada NG.
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