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Umowa nr ………… 

 

zawarta w dniu ………… we Wrześni pomiędzy: 

…………………………………………………………………………………………………... 

a 

………………………………………………………………………………………………….. 

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” o następującej treści: 

 

§1 

Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług prawnych na rzecz 

Zamawiającego w zakresie: 

1) wydawania opinii i udzielania porad prawnych w zakresie działalności PUP oraz 

wyjaśnień w zakresie stosowania prawa, 

2) udziału w opracowywaniu i uzgadnianiu projektów aktów prawnych i projektów 

umów oraz opiniowania ich pod względem formalno – prawnym, 

3) udziału w posiedzeniach komisji, 

4) opiniowania decyzji administracyjnych pod względem formalno – prawnym, 

5) opiniowania umów, decyzji i innej dokumentacji, 

6) występowania w charakterze pełnomocnika w postępowaniu sądowym  

i administracyjnym, 

7) kierowania na drogę postępowania sądowego oraz postępowania egzekucyjnego spraw 

o zapłatę należności przysługujących PUP, 

8) sporządzania projektów pism zawierających zawiadomienie do organów ścigania  

o podejrzeniu popełnienia przestępstwa ściganego z urzędu, 

9) informowania dyrektora PUP o uchybieniach w działalności urzędu w zakresie 

przestrzegania prawa i o możliwych skutkach tych uchybień, 

10) wykonywania innych zadań w zakresie świadczenia pomocy prawnej wynikających  

z ustawy o radcach prawnych lub ustawy prawo o adwokaturze. 

§2 

1. Wykonawca będzie wykonywać swoje zadania poza siedzibą Zamawiającego,  

w siedzibie Zamawiającego oraz w sądach i urzędach – reprezentując Zamawiającego. 

2. W siedzibie Zamawiającego, Wykonawca będzie przebywać w wymiarze ………… 

godzin tygodniowo (słownie: …………), w (dzień tygodnia) …………, w godz. 

………… . 
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3. W przypadku szczególnych potrzeb Zamawiającego, Wykonawca deklaruje 

możliwość świadczenia usługi w siedzibie Zamawiającego również w (dzień tygodnia) 

………. w wymiarze …… godzin.  

§3 

1. Tytułem wynagrodzenia Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy kwotę 

………. zł brutto (słownie: ………. 00/100 złotych) za każdy miesiąc świadczonych 

usług. 

2. Wykonawca będzie wystawiał raz w miesiącu fakturę/rachunek w ciągu 7 dni po 

zakończeniu każdego miesiąca.  

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę  

w terminie do 10 dni po przedłożeniu przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej 

faktury/rachunku za miniony miesiąc obsługi. 

§4 

1. Za pełnienie czynności zastępstwa procesowego w postępowaniach sądowych, 

administracyjnych i egzekucyjnych, Wykonawcy będą przysługiwały koszty 

zastępstwa procesowego w wysokości zasądzonej przez sąd lub przyznanej przez 

organ egzekucyjny, nie niższej od wynagrodzenia minimalnego należnego 

adwokatowi lub radcy prawnemu w zależności od wartości przedmiotu sporu lub 

rodzaju sprawy stosownie do obowiązujących w tym zakresie przepisów po 

wyegzekwowaniu ww. kosztów od dłużnika. 

2. W przypadku, gdy koszty zostaną wyegzekwowane od dłużnika po wygaśnięciu lub 

rozwiązaniu umowy z Wykonawcą, Wykonawcy przysługuje zwrot 

wyegzekwowanych kosztów: 

1) proporcjonalnie do nakładu pracy (liczba odbytych rozpraw, sporządzonych 

pism procesowych, etap procesowy sprawy) w danej instancji, gdy umowa 

wygasła lub została rozwiązana w trakcie trwania postępowania w danej 

instancji, 

2) za daną instancję w przypadku, gdy umowa wygasła lub została rozwiązana po 

wydaniu orzeczenia kończącego bieg postępowania w danej instancji, 

3) proporcjonalnie do nakładu pracy w postępowaniu egzekucyjnym, gdy umowa 

wygasła lub została rozwiązania w trakcie trwania tegoż postępowania, 

4) w całości, gdy wpłata wpłynęła po rozwiązaniu lub wygaśnięciu umowy, a od 

czasu jej rozwiązania lub wygaśnięcia nie były podejmowane żadne czynności 

po stronie Zamawiającego.  



3 

 

3. W przypadku, o którym mowa w ppkt 1) i 2), gdy umowa została rozwiązania lub 

wygasła po zakończeniu postępowania w I instancji lub II instancji, koszty należne 

obejmują odpowiednio całość kosztów za daną zakończoną instancję wraz  

z proporcjonalnie należnymi kosztami za II instancję lub postępowanie przez Sądem 

Najwyższym lub Naczelnym Sądem Administracyjnym. 

4. W przypadku, o którym mowa w ppkt 3) koszty należne Wykonawcy obejmują koszty  

z ppkt 1) i 2) oraz koszty, o których mowa w ppkt 3).  

§5 

Wykonawca nie może powierzyć wykonywania usług określonych w umowie osobie trzeciej 

bez zgody Zamawiającego. 

§6 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od 03.01.2024 r. do 31.12.2024 r. 

2. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem 1–miesięcznego 

wypowiedzenia, na koniec miesiąca kalendarzowego. 

§7 

Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§8 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy kodeksu 

cywilnego. 

§9 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa 

dla Zamawiającego. 

 

Zamawiający:                                                                                            Wykonawca: 
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