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Rozdzial 1 Przepisy Ogolne

§ 1. 1. Ninigjsza Procedura wewngtrzna ma na celu okreélenie zasad postgpowania przez Powiat

Wrzesinski w zakresie wykonywania obowigzkéw okre§lonych przepisami art. 86a — art. 860
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. tj. z 2022 r. poz. 2651 z pdzn.

zm.) dotyczacych identyfikacji i raportowania schematéw podatkowych.

2. Obowigzek stosowania Procedury wewnetrznej obejmuje Powiat Wrzesinski, Starostwo
Powiatowe we WrzeSni oraz jednostki organizacyjne Powiatu Wrzesifskiego

wymienione w zataczniku nr 2 do uchwaty.

§ 2. 1. Realizacja obowiazkow okreslonych Procedurg wewngtrzna nastgpuje z uwzglednieniem:

1) uchwaly nr 890/2020 Zarzqdu Powiatu Wrzesinskiego z dnia 22 grudnia 2020 r. w sprawie
uchwalenia  Regulaminu  Organizacyjnego  Starostwa  Powiatowego we  Wrzesni
(z uwzglednieniem pdzniejszym zmian),

2) uchwaly nr 299/XLVII/2022 Rady Powiatu Wrzesinskiego z dnia 30 listopada 2022 r.
w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora
finansow  publicznych, dla ktorych organem prowadzgcym jest Powiat Wrzesiniski
(z uwzglednieniem pdzniejszych zmian).

2. Realizacja obowigzkéw okre$lonych Procedura wewnetrzng nastepuje z uwzglednieniem zasad
niezaleznosci w zakresie wykonywania okre§lonych funkcji lub zawoddéw zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa.

3. W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie Procedury wewngtrznej bylo niezgodne
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa (w szczegdlnosci w przypadku zmiany
przepisow dotyczacych informowania o schematach podatkowych), w celu prawidlowego

wykonania obowiazkow nalezy stosowaé powszechnie obowiazujace przepisy prawa.

§ 3. 1. llekro¢ w Procedurze wewnetrznej jest mowa o:

1
2)
3)
4)
3)

6)

Powiecie — rozumie sig przez to Powiat Wrzesinski;

Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe we Wrzesni;
StaroScie — rozumie sig przez to Staroste Wrzesinskiego;

Skarbniku - rozumie sig przez to Skarbnika Powiatu;

Sekretarzu — rozumie si¢ przez to Sekretarza Powiatu;

Kierownictwie Powiatu — rozumie si¢ przez to Starostg, Wicestarostg Wrzesifiskiego

1 pozostatych czlonkéw Zarzadu Powiatu, Skarbnika oraz Sekretarza;



7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)

14)

OP - rozumie sig przez to ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. tj. z
2022 r. poz. 2651 z pdzn. zm.);

Jednostkach — rozumie sig przez to jednostki organizacyjne Powiatu wymienione w zataczniku

nr 2 do uchwaty;

Jednostkach Obslugiwanych rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Powiatu

wymienione w zalgczniku nr 2 do uchwaly w pozycja od 1 do 14;

Kierowniku — rozumie sig przez to:
a) Naczelnikow Wydziatéw Starostwa lub kierownikéw innych réwnorzednych komérek
organizacyjnych Starostwa,
b) osoby zajmujace samodzielne stanowiska w Starostwie,

¢) kierownikow Jednostek;

Wydziale Obslugujgcym — rozumie si¢ przez to Wydziat Finansowy Starostwa w zakresie,
w jakim wykonuje czynnosci jednostki obshigujacej i Jednostkom Obslugiwanym wspdlng
obstuge stosownie do uchwat, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Procedury wewnetrzne;j;

pracownikach rozumie si¢ przez to wszystkich pracownikow Starostwa i Jednostek
(niezaleznie od stosunku prawnego dotyczacego zatrudnienia oraz zajmowanego stanowiska),
a takze osoby wykonujace na rzecz tych podmiotéw pracg w oparciu o inne tytuty prawne (w tym
zobowigzaniowe), ktorzy sa lub mogg by¢ zaangazowani w czynnoéci lub dzialania wypelniajace
definicje schematu podatkowego w rozumieniu OP, w szczegdlnoéci osoby zajmujace sie
sprawami rozliczefi podatkowych, osoby biorace udziat w przygotowaniu i realizacji inwestycji
oraz transakcji (czynnosci) cywilnoprawnych, atakze wdrazaniu nowych rozwiazan
organizacyjnych, ktérych czynnosci maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowiazku podatkowego w zakresie poszczegdlnych podatkéw oraz wysokoéé podatkdw,

z wylaczeniem Kierownictwa Powiatu oraz Kierownikow;

Koordynatorze — rozumie sig przez to wyznaczonego pracownika Starostwa, dokonujacego
stosownych czynnosci zwigzanych z raportowaniem schematéw podatkowych zgodnie
z zasadami okreslonymi w Procedurze wewngtrznej, a takze wykonujacego inne obowiazki,

o ktérych mowa w Procedurze wewnetrznej;

Zespole ds. schematéw podatkowych — rozumie sig przez to zespol powolywany w celu
dokonywania oceny zidentyfikowanych w Powiecie zdarzen pod katem obowiazkéw, o ktorych
mowa w przepisach OP dotyczacych informowania (raportowania) o schematach podatkowych,
a takze wykonujacy inne obowiazki, o ktérych mowa w Procedurze wewnetrznej, w sklad ktérego
wchodza:

a) Koordynator — jako przewodniczacy,

b) osoba, ktora sporzadzilta pisemng informacje, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 Procedury

wewnetrznej,



¢) wiasciwy Kierownik bedacy osoba przetozona w stosunku do osoby, o ktérej mowa
w lit. b),

d) Skarbnik,
e) Sekretarz,
f) osoby wymienione w §8 pkt 8 niniejszej procedury,
g) Glowny Ksiggowy, Zastgpcy Gléwnego Ksiegowego.
15)  Szefie KAS — rozumie sig przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

2. Uzytym w Procedurze wewngtrznej pojeciom zawartym w art. 86a — 860 OP (w szezegdlnosci:
korzystajacy”, ,korzyé¢ podatkowa”, ,NSP”, ,podatek”, ,promotor”, ,,schemat podatkowy”,
»schemat podatkowy standaryzowany”, ,,schemat podatkowy transgraniczny”, ,,udostepnienie”,
,»uzgodnienie”, ,,wdrazanie”, ,,wspomagajacy”’) przypisuje sie znaczenie nadane im w OP.

3. Realizacja poszczegdlnych zadan iobowiazkéw regulowanych Procedura wewnetrzng przez
Wydziat Obstugujacy nastepuje w podziale i z uwzglgdnieniem zadan i obowigzkéw Wydziatu
Obstugujacego dotyczacych Starostwa i Powiatu oraz zadan iobowigzkoéw Wydziahu
Obstugujacego w zakresie, w jakim wykonuje czynno$ci jednostki obstugujacej i zapewnia
Jednostkom Obstugiwanym wspélna obstugg stosownie do uchwal, o ktérych mowa w § 2 ust. 1

Procedury wewngtrznej.

§ 4. 1. Koordynatora wyznacza Starosta w drodze zarzadzenia.

2. Starosta wyznacza rowniez osobe, ktéra wykonuje obowiazki Koordynatora w czasie

nieobecnosci Koordynatora.

3. Starosta tworzy w drodze zarzadzenia Zespot ds. schematéw podatkowych.

Rozdzial 11 Zasady postgpowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 5. 1. Pracownicy, ktérzy sq lub cho¢by potencjalnie moga byé zaangazowani w czynnoéci (dziatania)
wigzace si¢ z wystapieniem jakichkolwiek obowigzkéw na gruncie przepisow o schematach
podatkowych, zobowiazani sa zapozna¢ si¢ z przepisami i obowiazkami dotyczacymi
informowania o schematach podatkowych oraz Procedura wewnetrzna. W przypadku
jakichkolwiek watpliwosci co do obowigzku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, decyzje
podejmuje przetozony Kierownik.

2, Kierownictwo Powiatu oraz Kierownicy zobowiazani sa zapoznal si¢ z przepisami

i obowigzkami dotyczacymi informowania o schematach podatkowych oraz Procedura



wewnetrzna, a takze przekazac informacje w tym zakresie podleglym pracownikom, o ktdrych

mowa w ust. 1.

3. Kierownicy skladaja Koordynatorowi oéwiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatacznik nr 1 do Procedury wewnegtrznej.

4. Kierownictwo Powiatu dokonuje akceptacji Procedury wewngtrznej w drodze podpisania

o$wiadczenia zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 2 do Procedury wewnetrzne;.

5. Zasady niniejszego paragrafu znajdujg odpowiednie zastosowanie do nowozatrudnionych osob

oraz 0s0b obejmujacych stanowisko Kierownika.

§ 6. 1. Pracownicy, Kierownicy oraz Kierownictwo Powiatu zobowiazani sa do biezacej analizy
podejmowanych przez Powiat, Starostwo lub Jednostki czynnodci (dziatan) pod katem
wystgpienia obowiazkoéw zwiazanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych.
W przypadku stwierdzenia, ze dana czynno$¢ (dziatanie) stanowi lub choéby potencjalnie moze
stanowi¢ zdarzenie rodzace obowiazki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach
podatkowych, nalezy sporzadzi¢ i przekazaé pisemna informacje zgodnie z zasadami

okre$lonymi w Procedurze wewngtrznej.

2. Pracownicy oraz Kierownicy samodzielnie nie udostgpniajg, ani nie wdrazaja rozwiazan
stanowiacych lub mogacych potencjalnie stanowi¢ schemat podatkowy, ani nie wystgpuja
w charakterze wspomagajacego z wiasnej inicjatywy. Dotyczy to zarowno wlasnej Jednostki
lub Starostwa, jak réwniez innej Jednostki (wzglednie Starostwa), a takze wszelkich podmiotéw

trzecich.

3. W przypadku naruszenia zasady, o ktérej mowa w ust. 2, dana osoba staje si¢ wylacznym
podmiotem obowiazkéw w zakresie raportowania schematéw podatkowych, o ktérych mowa
w OP.

§ 7. W przypadku stwierdzenia, ze dane rozwigzanie (dziatanie, czynnosci) stanowi schemat
podatkowy, dana osoba — o ile jest to mozliwe z uwagi na specyfike wykonywanych czynnosci
oraz nie narazi to Powiatu na istotne straty — jest zobowigzana wstrzymaé si¢ z wykonaniem
czynnosci mogacych spowodowaé dalsze wdrazanie tego rozwiazania oraz zglosi¢ zaistnialg

sytuacj¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 8.

§ 8. Ogdlne zasady wypelniania obowigzkow oraz przekazywania informacji o schematach

podatkowych:

1) Pracownik przekazuje niezwlocznie pisemna informacjg o zdarzeniu, o ktérym mowa w § 6 ust.
1 Kierownikowi. Przekazanie informacji powinno nastapi¢ najpozniej w terminie trzech dni od

dnia stwierdzenia obowiazku jej sporzadzenia.



2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

Kierownik — po zapoznaniu sig¢ z otrzymang od pracownika informacja, jej ewentualnym
uzupetnieniu i podpisaniu — przekazuje ja niezwlocznie Koordynatorowi. Przekazanie
informacji przez Kierownika powinno nastgpic¢ najpdzniej kolejnego dnia roboczego.

Przekazanie informacji dotyczacej zdarzen, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 nastepuje
przy wykorzystaniu wzoru formularza stanowigcego zalacznik nr 3 do Procedury wewnetrznej.
Kierownik lub Koordynator moga wezwaé osobg sporzadzajaca informacje do uzupelnienia jej

ewentualnych brakow lub udzielenia dodatkowych wyjasnien.

Zobowigzanie do przekazania informacji przez pracownika jest niezalezne od faktu
czy o danych czynnosciach (dziataniach, uzgodnieniu) posiadajg lub moga posiadaé wiedze

inne osoby, w tym zwlaszcza Kierownictwo Powiatu, Kierownicy lub Koordynator.

W przypadku samodzielnego stwierdzenia istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 6 ust. 1
przez Kierownika przekazuje on pisemna informacjg bezposrednio Koordynatorowi.
Przekazanie informacji powinno nastapi¢ najpdzniej w terminie trzech dni od dnia stwierdzenia
obowiazku jej sporzadzenia.

Zasada, o ktorej mowa w pkt 5 znajduje odpowiednie zastosowanie do Kierownictwa Powiatu.
W przypadku, gdyby jakickolwiek obowiazki zwigzane z raportowaniem schematow
podatkowych wynikaly z czynnodci (dzialania) osob z Kierownictwa Powiatu, osoby te

przekazujg stosowne informacje bezposérednio Koordynatorowi.

W przypadku, gdyby po stronie pracownika powstaly jakiekolwiek watpliwosci zwigzane
z zasadami przekazywania informacji o zdarzeniach, o ktérych mowa w § 6 ust. 1,
albo w przypadku nieobecnosci Kierownika, informacje nalezy przekazaé bezposrednio

Koordynatorowi.

W sytuacji, gdy w danych czynnosciach (dziataniach, uzgodnieniu) uczestniczyli wspolnie
pracownicy réznych komorek organizacyjnych Starostwa, sporzadzana jest jedna informacja
przez pracownika komorki dominujacej i przez niego podpisywana. Informacja powinna
wskazywa¢ dodatkowo wszystkich pracownikéw uczestniczacych w danych czynnoéciach
(dzialaniach, uzgodnieniu). W przypadku watpliwosci osobg sporzadzajacq informacije
wyznacza bezposredni przelozony pracownika, badZz bezpoéredni przetozeni pracownikéw
roznych komoérek w porozumieniu. Zasady, o ktorych mowa w niniejszym punkcie dotycza

odpowiednio wspoldziatania pracownikéw Starostwa i Jednostek.

W przypadku, gdy informacja dotyczaca zdarzen, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 dotyczy
Jednostki Obstugiwanej lub jest sporzadzana przez Jednostkg Obstugiwana, dodatkowy
egzemplarz tej informacji jest przekazywany do Wydzialu Obstugujacego. Uwzgledniajac
przyjety w Wydziale Obshigujacym podzial obowiazkéw pomiedzy poszczeg6lnych

pracownikéw dokonuje sig analizy otrzymanej informacji oraz ewentualnego uzupehienia, a



takze sporzadza si¢ dodatkowe wyjasnienia i po podpisaniu tych dokumentéw, przekazuje sie

je niezwtocznie Koordynatorowi.

10) Przekazanie do Koordynatora informacji, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym paragrafie, w kazdym przypadku powinno nastgpowaé w terminach
umozliwiajagcych prawidtows realizacje obowiazkéw, o ktorych mowa w przepisach OP
dotyczacych raportowania schematow podatkowych oraz zuwzglednieniem zasad

szczegolnych uregulowanych w Procedurze wewnetrznej.

§ 9. 1. Koordynator — przy zachowaniu nalezytej staranno$ci — dokonuje weryfikacji otrzymanych
informacji zgodnie z § 8. W szczegblnosci Koordynator dokonuje oceny zasadno$ci realizacji
dalszych czynnosci w celu realizacji obowiazkéw, o ktérych mowa w przepisach OP dotyczacych
schematow podatkowych wzgledem Szefa KAS oraz pozostatych (innych) podmiotéw bioracych
udziat w danych czynnosciach (dzialaniu, uzgodnieniu).

2. W przypadku uznania przez Koordynatora, ze schemat podatkowych wystepuje lub zachodzi
koniecznos¢ realizacji jakichkolwiek obowigzkéw, o ktérych mowa w przepisach dotyczacych

schematéw podatkowych, Koordynator podejmuje czynnosci, o ktérych mowa w § 11.

3. W wuzasadnionych sytuacjach, w szczegélnoSci w przypadku spraw skomplikowanych
lub wyrﬂagajqcych konsultacji, Koordynator przekazuje kopie otrzymanej informacji do oséb
wchodzacych w sklad Zespotu ds. schematdéw podatkowych oraz podejmuje czynnoscei, o ktérych

mowa w § 10 Procedury wewnetrzne;.

4. Koordynator — w zwigzku z wykonywaniem obowiazkéw, o ktérych mowa w ninigjszym
paragrafie — moze:

1) zwréci¢ sig do wszystkich osob uczestniczacych w danych czynnos$ciach (dziataniu,

uzgodnieniu) stanowiacych lub mogacych stanowi¢ schemat podatkowy, w celu uzyskania

dodatkowych informacji lub wyjasnien,

2) zasiegna¢ opinii osoby lub os6b realizujacych na rzecz Powiatu pomoc prawna.

§ 10. 1. Koordynator — z uwzglednieniem zapewnienia prawidtowe] realizacji obowiazkéw Powiatu, o
ktorych mowa w przepisach dotyczacych schematéw podatkowych — wyznacza termin

spotkania Zespolu ds. schematow podatkowych.

2. Celem spotkania Zespotu ds. schematéw podatkowych jest ustalenie wszelkich okolicznosci
zwigzanych z informacjgq przekazana zgodnie z § 8, a takze okredlenie ewentualnych
obowigzkow Powiatu, o ktéorych mowa w przepisach OP dotyczacych informowania o

schematach podatkowych.

3. Zasady, o ktorych mowa w § 9 ust. 4 stosuje sie¢ odpowiednio.



4. Zespolowi ds. schematow podatkowych i spotkaniu przewodniczy Koordynator.

5. Ze spotkania spisuje sie protokol, ktory zawiera wskazanie oséb uczestniczacych, dokonane
ustalenia oraz przyjete do wykonania dalsze czynno$ci w sprawie. Protokét jest sporzadzany

przez Koordynatora i jest podpisywany przez wszystkie osoby uczestniczace w spotkaniu.

Protokol jest przekazywany Staroscie.

6. W przypadku uznania przez Zespot ds. schematow podatkowych, ze schemat podatkowych
wystepuje lub zachodzi konieczno$¢ realizacji jakichkolwiek obowigzkow, o ktérych mowa
w przepisach dotyczacych schematéw podatkowych, Koordynator podejmuje czynno$ci, o

ktorych mowa w § 11.

§ 11.1. Jezeli w nastgpstwie czynnosci, o ktérych mowa w szczegdlno$ci w § 8-10 Procedury
wewnetrznej zostanie stwierdzona koniecznos¢ przekazania Szefowi KAS informacji
o schemacie podatkowym lub wykonania innych obowiazkéw, o ktérych mowa w OP,
Koordynator zapewnia realizacje¢ obowiazkéw w tym zakresie, wtym w szczegdlnodci

przedktada Staroscie projekty stosownych pism lub dokumentow.

2. O ile zajdzie taka potrzeba, w przypadku, gdyby wykonanie przez Koordynatora jakichkolwiek
obowiazkow wigzalo sig z koniecznoscia udzielenia Koordynatorowi stosownego umocowania

(pemomocnictwa), wlasciwe osoby udziela Koordynatorowi stosownego umocowania

(pelnomocnictwa).

§ 12. Koordynator oraz czionkowie Zespolu ds. schematéw podatkowych nie ponoszg
odpowiedzialnosci za nieprawidlowo$ci w zakresie raportowania schematéw podatkowych
dotyczace sytuacji (dzialan, czynnosci, uzgodnien), o ktérych nie zostali poinformowani w sposéb

i w terminach wskazanych w Procedurze wewngtrzne;.

Rozdzial ITI Raportowanie schematow podatkowych

w przypadku posiadania statusu korzystajacego

§ 13. Postanowienia rozdziatu III dotycza wylacznie schematow podatkowych, w zakresie ktérych
Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepuje w charakterze korzystajacego inie nastapito
poinformowanie przez promotora schematu podatkowego o nadaniu schematowi podatkowemu
NSP, ktorego poprawnos¢ i wazno$¢ zostata potwierdzona za pomocg internetowego narzedzia

dostgpnego na stronie Ministerstwa Finanséw (hitps:/mdr.mf.gov.pl/#/).

§ 14. Postanowienia rozdziatu III nie obowiazujg w przypadku:



1. schematdéw podatkowych, w zakresie ktorych Powiat, Starostwo lub Jednostka zostaty pisemnie
poinformowane przez promotora, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP wraz
z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu podatkowego, wskazanych przez

promotora w formularzu MDR-1 zloZzonemu Szefowi KAS;

2. schematow podatkowych, w ktorych Powiat, Starostwo Iub Jednostka wystepuje w charakterze
promotora, gdy w szczegolnosci opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia
lub wdraza schemat podatkowy, w zakresie ktérych dopelniono obowiazkéw promotora,

wskazanych w rozdziale V Procedury wewnetrzne;.

§ 15. Przekazanie Koordynatorowi informacji dotyczacej schematu podatkowego nastepuje
niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 10 dni od dnia nastgpujgcego po udostepnieniu schematu
podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnoSci zwiazanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci

od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezeéniej.

§ 16. Przekazanie informacji nastepuje na formularzu, ktérego wzér stanowi zalacznik
nr 3 do Procedury wewnetrznej, z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w szczegdlnosei w § 8

Procedury wewnetrznej.

§ 17. Przekazanie Szefowi KAS informacji MDR-1 o schemacie podatkowym nastgpuje w terminie
30 dni od dnia nastepujacego po udostgpnieniu schematu podatkowego przez promotora,
przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzane] z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznoéci od tego, ktére z tych zdarzen

nastapi wczesniej.

§ 18. Przekazanie informacji o schemacie podatkowym Szefowi KAS nastepuje droga elektroniczna,
z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuzacego generowaniu dokumentéw MDR i ich
skladaniu do Szefa KAS, dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow

(https://mdr.mf.gov.pl/#), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu MDR-1.

§ 19. W przypadku, w ktérym Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepujac w charakterze
korzystajacego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu
podatkowego podmiotowi wspomagajacemu, informuje si¢ pisemnie wspomagajacego o NSP
schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpozniej w dniu

poprzedzajacym wykonanie czynno$ci przez wspomagajacego. W przypadku, gdy schemat

10



podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym informowany pisemnie wraz

z podaniem danych dotyczacych schematu podatkowego, wskazanych w informacji MDR-1.

§20. W przypadku zaangazowania Powiatu, Starostwa lub Jednostki w schemat podatkowy
w charakterze korzystajacego, Koordynator weryfikuje wraz z odpowiednimi Kierownikami
oraz ewentualnie pracownikami Wydzialy Obstugujacego, zapewnienie wlaSciwej identyfikacji

i wykonania obowiazkdéw, o ktérych mowa w Rozdziale IV.

Rozdzial IV Raportowanie osiggnietych korzysci

§ 21. W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania schematu podatkowego
lub dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego, przekazuje sie —
w szezegolnosei z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w § 8 Procedury wewnetrznej —

Koordynatorowi informacjg o zastosowaniu schematu podatkowego.

§ 22. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego zawiera:

1. NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktérych mowa
w§ 16;
2. opis dokonanej lub dokonanych czynnosci w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci

osiggnigte] w danym okresie rozliczeniowym,;

3. wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata uzyskana

w danym okresie rozliczeniowym.

§ 23. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Koordynatorowi
niezwlocznie, najpozniej w terminie 12 dni przed uptywem terminu ztozenia deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku objetego schematem podatkowym, za okres rozliczeniowy, w ktérym
zastosowano schemat podatkowy lub dokonano czynnosé bedaca elementem schematu

podatkowego.

§ 24. Koordynator, z uwzglednieniem § 25 i 26 Procedury wewnetrznej, przygotowuje projekt
informacji o zastosowaniu schematu podatkowego w terminie uwzgledniajacym jej prawidtowe

zlozenie.

§ 25. Przekazanie informacji o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS nastepuje droga

elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostgpnego na stronie internetowej
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Ministerstwa Finansow (hitps:/mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych
w formularzu MDR-3.

§ 26. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego sktadana jest Szefowi KAS pod rygorem
odpowiedzialnoéci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia i jest podpisywana zgodnie

z zasadami okre$lonymi w przepisach OP.

Rozdzial V Raportowanie schematow podatkowych przez promotora

§ 27. Postanowienia rozdzialu V dotycza wylacznie schematéw podatkowych, w zakresie ktérych

Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora schematu podatkowego.

§ 28. Wystepowanie w charakterze promotora ma miejsce w szczegolnosei w przypadku
opracowywania, oferowania, udostepniania, przygotowywania do wdrozenia lub wdrazania

schematu podatkowego w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

§ 29. Powiat, Starostwo lub Jednostka wystgpuje w charakterze promotora réowniez w przypadku,
gdy opracowuje, oferuje, udostgpnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy
w dziatalno$ci innej Jednostki (wzglednie Starostwa), ktéra jest odrebnym podatnikiem

lub platnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy.

§ 30. W przypadku wystapienia w roli promotora przez Powiat, Starostwo lub Jednostke informacja
o udostgpnionym lub wdrazanym schemacie podatkowym powinna zosta¢é przekazana
Koordynatorowi niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 12 dni od dnia nastgpujacego
po udostepnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego
lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego

w zalezno$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezeénie;.

§ 31. W przypadkach, o ktérych mowa w § 30 stosuje si¢ odpowiednio § 16-18 Procedury wewnetrznej.

§ 32. Przekazanie Szefowi KAS informacji MDR-1 o schemacie podatkowym, w zakresie ktérego
Powiat, Starostwo lub Jednostka wystgpuje w charakterze promotora, nastepuje w terminie 30 dni
od dnia nastgpujacego po udostgpnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia
schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrazaniem

schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.
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§ 33. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1 przekazywana jest
do Szefa KAS wylqcznie w zakresie schematu udostgpnionego pierwszemu korzystajacemu,
z podaniem danych identyfikujacych pierwszego korzystajacego oraz danych innych oséb
uczestniczacych w tym schemacie lub obowiazanych do przekazania informacji o tym schemacie

podatkowym.

§ 34. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakonczeniu
kwartatu, przekazuje si¢ do Szefa KAS dodatkowa informacj¢ MDR-4, zawierajacq dane
identyfikujace kazdego korzystajacego, ktéremu udostgpniony zostal schemat podatkowy
standaryzowany w trakcie tego kwartalu oraz dane innych oséb uczestniczacych w tych schematach

lub obowigzanych do przekazania informacji o tych schematach, wraz z podaniem NSP schematu

standaryzowanego.

§ 35. Przekazanie informacji Szefowi KAS nastepuje droga elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia

informatycznego  dostgpnego  na  stronie  internetowej — Ministerstwa  Finansow

(https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie =z zakresem danych przewidzianych odpowiednich

formularzach.

§ 36. 1. W przypadku, gdy korzystajacym jest podmiot trzeci, informuje si¢ pisemnie korzystajacego
o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego

otrzymaniu.

2.7 uwzglednieniem § 8-10 Procedury wewnglrznej, Koordynator zapewnia realizacje
obowiazkéw o ktérych mowa w przepisach OP, dotyczacych raportowania schematow

podatkowych przez promotora.

3. Realizacja obowiazkéw, o ktérych mowa w Procedurze wewngtrzne] nastepuje
zuwzglednieniem =zasad dotyczacych schematéw podatkowych standaryzowanych oraz

schematow podatkowych niestandaryzowanych.

§ 37. W przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP albo brak nadania NSP wynika
z przyczyn nie lezacych po stronie Powiatu, a jest on niezbgdny do wykonania okreslonych
obowiazkow wynikajacych z przepiséw OP przez podmiot trzeci, informuje sig¢ o tym pisemnie
taki podmiot trzeci oraz przekazuje sig mu dane dotyczace schematu podatkowego, uwzglednione
w formularzu MDR-1.

§ 38. W przypadku, w ktérym Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepujac w charakterze promotora

schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego
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podmiotowi wspomagajacemu, informuje sig pisemnie wspomagajacego o NSP schematu
podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdziniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie czynno$ci przez podmiot wspomagajacy. Zasadg, o ktorej mowa w § 37 stosuje sie

odpowiednio.

Rozdzial VI Raportowanie schematow podatkowych przez wspomagajacego

§ 39. Postanowienia rozdzialu VI dotycza sytuacji, w ktorych Powiat, Starostwo lub Jednostka
uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli w szezegdlnosci
udziela pomoecy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,

organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

§ 40. Postanowienia rozdzialu V1 nie obowiazujg w przypadku:

1. schematow podatkowych, w zakresie ktérych Powiat, Starostwo lub Jednostke poinformowano

o NSP nadanemu schematowi podatkowemu (ktérego poprawnos$¢ iwaznosé zostata

potwierdzona na stronie Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.cov.pl/#/), najpdzniej w dniu

poprzedzajacym wykonanie czynnosci w charakterze wspomagajacego;

2. schematéw podatkowych, w zakresie ktorych Powiat, Starostwo lub Jednostka zostaty pisemnie
poinformowane przez promotora lub korzystajacego, ze schemat podatkowy nie posiada
jeszeze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu wskazanych
w informacji MDR-1, najpdzniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnoéci w charakterze
wspomagajacego;

3. schematdéw podatkowych, o ktérych mowa w § 29 Procedury wewngtrznej, w zakresie ktorych

dopelniono obowiazkéw promotora, o ktérych mowa w rozdziale V Procedury wewnetrzne;.

§41. W przypadku gdy jakakolwiek osoba — w szczegdlnosci pracownik lub Kierownik
przy zachowaniu nalezytej starannosci, powezmie wiedzg, ze dokonywane czynnosci (dziatania)
moga stanowi¢ schemat podatkowy, dana osoba zobowigzana jest poinformowac o tej okolicznoéci

zgodnie z zasadami okre$lonymi w Procedurze wewngtrzne;.
§ 42. Kierownicy zobowigzani sa informowa¢ Koordynatora o kazdym uzasadnionym przypadku

otrzymania informacji, o ktérej mowa w § 41, najpdzniej w dniu nastepujacym po dniu otrzymania

tej informacji. Zaleca si¢ przekazanie informacji przez Kierownikéw w dniu ich otrzymania.
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§ 43. W przypadku, gdy otrzymana informacja wzbudza watpliwosci co do wystgpowania schematu
podatkowego, w ciagu 3 dni roboczych od otrzymania tej informacji, nie poézniej jednak niz w
terminie 5 dni roboczych od dnia, o ktéorym mowa w § 41, Koordynator podejmuje czynno$ci
majace na celu wystapienie z pismem do promotora lub korzystajacego o przekazanie pisemnego

o$wiadczenia, ze schemat podatkowy nie wystepuje.

§ 44. W terminie, o ktéorym mowa w § 43, Koordynator podejmuje czynno$ci majace na celu
zawiadomienie rowniez Szefa KAS (z wykorzystaniem wiasciwego formularza MDR) o powzieciu
watpliwosci co do wystepowania schematu podatkowego w dziatalnoici podmiotu trzeciego,
a nastgpnie po uzyskaniu informacji wskazujacych na istnienie schematu podatkowego, podejmuje

stosowne czynnosci w celu dokonania jego wlasciwego raportowania zgodnie z przepisami OP.

§ 45. Wiasciwe formularze MDR przekazywane sa droga elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia
informatycznego,  dostgpnego  na  stronie  internetowej — Ministerstwa  Finansow

(https://mdr.mf.gov.pl/#).

Rozdzial VII Zasady przechowywania dokumentow i informacji

§ 46. W ramach Wydziatu Starostwa (lub innej réwnorzednej komarki organizacyjnej) oraz w ramach
Jednostki, ktorych pracownik lub Kierownik przekazal informacje o schemacie podatkowym
przechowuje sie:

1) kopie dokumentow i informacji zwigzanych ze zidentyfikowaniem schematu podatkowego
lub uczestnictwem w schemacie podatkowym w charakterze korzystajacego, promotora
lub wspomagajacego,

2) potwierdzenia kazdorazowego przekazania informacji o schematach podatkowych zgodnie
z zasadami okreslonymi w Procedurze wewnetrznej,

przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktérym przekazano

informacjg o danym schemacie podatkowym.

§ 47. Koordynator przechowuje:

1) wszelkie dokumenty 1 informacje dotyczace schematow podatkowych otrzymane

od Kierownictwa Powiatu, Kierownikéw oraz pracownikow,

2) protokoly dotyczace spotkan Zespohu ds. schematéw podatkowych i dokumenty sporzadzone w
zwigzku z pracg Zespotu ds. schematow podatkowych,
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3) informacje (wlasciwe formularze) oraz dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie
informacji (wlaSciwych formularzy) o schematach podatkowych Szefowi KAS lub podmiotom

trzecim zaangazowanym w dany schemat podatkowy,
przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktérym przekazano

informacj¢ o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.

§ 48. Zasady okreslone w § 46 1 47 nie uchybiaja zasadom okre$lonym w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegdlnoscei zgodne sa z art. 6 ust. 1 lit. ¢)

powolanego Rozporzadzenia, z uwzglednieniem obowigzkéw wynikajacych z OP.

§ 49. Koordynator prowadzi rejestr numerdw schematow podatkowych (NSP).

Rozdzial VIII Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji obowigzkéow

dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 50. Zobowiazuje si¢ Kierownictwo Powiatu, Kierownikéw oraz pracownikow, o ktérych mowa w § 5

ust. 1 Procedury wewnetrznej, do zapoznania si¢ z problematyka przepisow i zasad dotyczacych

przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 51. Z uwzglednieniem petnionych funkcji Kierownicy:

1. przekazuja pracownikom zaangazowanym lub mogacych by¢ potencjalnie zaangazowanymi
w czynnosci dotyczace schematéw podatkowych informacje dotyczace niniejszej Procedury

wewnetrznej,
2. udostgpniajg pracownikom Procedure wewnetrzna,
3. udostepniajg pracownikom przepisy OP dotyczace problematyki schematow podatkowych,

4. udostgpniaja pracownikom Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje
o schematach podatkowych (opracowane przez Ministra Finanséw i opublikowane na stronie

internetowej https:/www.podatki.gov.pl),

W

weryfikuja zapoznanie si¢ przez pracownikow z postanowieniami niniejszej Procedury

wewnetrznej.

§ 52. Z uwzglednieniem petnionych funkcji Kierownicy oceniajg zasadno$¢ ikonieczno$é udziatu

pracownikéw zaangazowanych lub mogacych by¢ potencjalnie zaangazowanymi w czynnosci
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dotyczace schematow podatkowych w szkoleniach dotyczacych przedmiotowe) problematyki
oraz w razie takiej potrzeby zglaszaja Koordynatorowi potrzebe zapewnienia pracownikom

uczestnictwa w takich szkoleniach.

§ 53. 1. Koordynator monitoruje zmiany przepisow dotyczacych schematoéw podatkowych, a takze ich
interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje dziatania niezbedne
dla ewentualnej aktualizacji zakresu 1 sposobu wykonywania obowigzkdéw wskazanych
w Procedurze wewngtrznej, w szczegolno$ci w uzasadnionych przypadkach Koordynator

przekazuje informacje w tym zakresie Staroscie.

2. Koordynator monitoruje okoliczno$¢ wydawania przez Ministra Finansow, Szefa KAS
lub organy podatkowe réznego rodzaju wyjasnien, interpretacji ogdlnych, objasnien oraz
stanowisk dotyczacych problematyki schematdéw podatkowych. W uzasadnionych przypadkach
Koordynator przekazuje dokumenty i informacje, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym

Kierownikom. Odpowiednie zastosowanie ma § 51.

3. Koordynator pozostaje w kontakcie z Kierownikami celem monitorowania sytuacji
wystgpowania 1 wlasciwego identyfikowania schematéw podatkowych oraz wykonywania

Procedury wewngtrzne;.

4. W przypadku uzasadnionych watpliwosci Koordynatora w zakresie realizacji obowiazkow,
o ktérych mowa w Procedurze wewnetrznej, Koordynator zobowigzany jest poinformowaé o

tym fakcie Staroste.

5. Koordynator informuje Staroste 1 Skarbnika o wszelkich pismach i dokumentach dorgczonych

Powiatowi, Starostwu lub Jednostce dotyczacych problematyki schematéw podatkowych.

§ 54.1. Przeprowadza si¢ kontrole celem weryfikacji stosowania Procedury wewngtrznej w Starostwie

oraz Jednostkach.

2. Celem kontroli, o ktérych mowa w ust. 1 jest zapewnienie wiasciwego wypelniania obowigzkow
informacyjnych oraz przestrzegania przepisow prawa dotyczacych informowania o schematach

podatkowych oraz zasad przewidzianych w Procedurze wewnetrzne;j.

3. Czynnosci kontrolne dokonuje si¢ zgodnie z przyjetymi w Powiecie zasadami okre$lonymi

w stosownych dokumentach.

Rozdzial IX Wewnetrzna procedura zglaszania naruszen przepisow z zakresu przekazywania

informacji o schematach podatkowych

§ 55. Niezaleznie od zasad przewidzianych w Procedurze wewngtrznej wszelkie osoby, w tym

zwlaszcza pracownicy, zobowiazani sg do zglaszania Koordynatorowi wszelkich naruszen,
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potencjalnych naruszen lub powzigcia watpliwosci co do przestrzegania obowiazkdw
wynikajacych z niniejszej Procedury wewngtrznej lub przepisow prawa z zakresu przekazywania

informacji o schematach podatkowych.

§ 56. Zgloszenia moga by¢ dokonywane anonimowo. Majac na uwadze mozliwo$¢ merytorycznego
rozpatrzenia zgtoszenie powinno zawierac:

1. wskazanie, na czym polega naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Procedury
wewngtrzne] lub  przepisow dotyczacych przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

2. uzasadnienie naruszenia obowigzkow lub przepisow,

3. date lub okres, w ktorym nastgpito naruszenie,

4. wskazanie charakteru korzysci podatkowej i jej wartosei.

§ 57. Po odebraniu zgloszenia, w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia,
Koordynator przeprowadza czynnosci majace na celu ustalenie okolicznoséci rzeczywistych
lub potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajacych z Procedury wewnetrznej lub przepisow
z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych. Z czynnosci sporzadzany jest
protokdl, ktory zawiera ostateczne ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgloszeniu.

Protokol przekazywany jest Staroscie.

§ 58. W zaleznoSci od okolicznosci danego zgtoszenia podejmuje si¢ dzialania majace na celu
dopehienie obowiazkéw wynikajacych z przepisow z zakresu przekazywania informacji
o schematach  podatkowych. Dzialania te podejmowane saw sposdb nakierowany

na zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karno-skarbowe;j.

§ 59. Koordynator moze sugerowa¢ Staroscie podjecie okre$lonych dzialan lub wprowadzenie

okreslonych rozwigzan majgcych na celu zapobiezenie wystepowania naruszen w przysztosci.

§ 60. Z zastrzezeniem realizacji celow, o ktorych mowa w § 58 Procedury wewnetrznej, tozsamo$é 1
dane pracownika dokonujacego zgloszenia oraz osoby, co do ktorej zglasza si¢ dokonanie
naruszenia podlegaja ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
Koordynator zobowiazuje si¢ do zachowania nalezytej starannosci w celu zachowania
w najwyzszym stopniu poufnosci co do tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia oraz osoby

(0s6b), co do ktorej zglasza sig dokonanie naruszenia.
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§ 61. Koordynator nie ujawnia osobom trzecim danych zawartych w zgloszeniu i podejmuje wszelkie
czynno$ci zapewniajace ochrong przed dziataniami o charakterze represyjnym, czy dyskryminacja
pracownikow potencjalnie mogacych by¢ uznanymi za dokonujacych zgtoszen.

Rozdzial X Postanowienia koncowe

§ 62. Przestrzeganie Procedury wewngtrznej stanowi obowiazek stuzbowy.

§ 63. W sprawach nieuregulowanych Procedura wewngtrzng stosuje sig przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci przepisy OP dotyczace raportowania schematéw

podatkowych.

§ 64. Procedura wewngtrzna wchodzi w zycie z dniem okre§lonym w uchwale Zarzadu Powiatu.
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Zalacznik nr |

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych,

stanowigcej zalgeznik nr | do uchwaly nr 1978/2024 Zarzqeu Powiatu Wrzesiniskiego = dnia 23 stycznia 2024 roku w sprawie
wewneirzne] procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisanaly ......... [imig, nazwisko, zajmowane stanowisko, nazwa
s 1as 110 ) [RPSR— - dzialajac jako ,.Kierownik” w rozumieniu Wewnetrznej procedury w zakresie

przeciwdzialania  niewywigzywaniu  sig¢  z obowiqzku przekazywania  informacji - o schematach
podatkowych [dalej jako: Procedura wewnetrzna] obowiazujacej w Powiecie Wrzesifiskim

os$wiadczam, ze:

D
2)

3)

4)

3)

6)

zapoznatam/em sig z Procedurg wewngtrzng obowiazujaca w Powiecie Wrzesinskim;
postanowienia Procedury wewnetrznej zobowiazuje sig przestrzegaé i postgpowaé w zgodzie
z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o schematach
padatkowych;

udostgpniono mi obowiazujace przepisy prawa w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych,

znane mi sa dane osoby (0séb), do ktérej moge zwrocié sig w przypadku obowiazku zgloszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajacych z Procedury
wewnelrznej lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

jestem $wiadoma/y, ze naruszenie obowiazkéw wskazanych w Procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkéw pracowniczych
(shuzbowych), ktére skutkowaé¢ moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialno$ci karnej
skarbowej za przestgpstwa lub wykroczenia okre$lone w ustawie z dnia 10 wrzeénia 1999 r. -
Kodeks karmny skarbowy,

stosownie do Procedury wewnetrznej przekazatem podleglym pracownikom zaangazowanym
lub mogacych potencjalnie by¢ zaangazowanymi w czynno$ci dotyczace schematdw
podatkowych informacje dotyczace Procedury wewngtrznej oraz problematyki informowania
(raportowania) o schematach podatkowych.

(miejscowos¢, data) _(czytelny podpis)_
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Zatacznik nr 2

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sig z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych,

stanowigeej zalgeznik nr 1 do uchwaly nr 1978/2024 Zarzgdu Powiatu Wrzesinskiego z dnia 23 styeznia 2024 roku w sprawie
wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziafania niewywigzywaniu sie  z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

OSWIADCZENIE (AKCEPTACJA)

Ja,ize] POADISATALY: .uowsmwsmmmmmsmsmms s s e , W zwigzku z art. 861 § 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. tj. z 2022 r. poz. 2651 z pbzn. zm.)

niniejszym akceptuj¢ procedurg wewngtrzng w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie

z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

wprowadzong uchwata nr 1978/2024 Zarzadu Powiatu Wrzesinskiego z dnia 23 stycznia 2024 roku
w sprawie wewngtrzne] procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

(miejscowosé, data) zajmowane stanowisko i czytelny podpis)
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Zalacznik nr 3

do wewnglrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sig z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych,

stanowiqeef zalgeznik nr 1 do uchwaly nr 1978/2024 Zarzqdu Powiatu Wrzesinskiego z dnia 23 styeznia 2024 roku w sprawie
wewneltrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie =z obowigzku przekazywania  informacji
o schematach podatkowych

Wewnetrzna informacja dotyczgca schematu podatkowego

W zwiazku z obowigzkiem, o ktorym mowa w § 6 wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych, niniejszym
przekazuj¢ nastgpujace informacje:

| 1 | Dane identyfikujace sporzadzajacego ]
informacjg oraz osob i podmiotow
uczestniczacych W czynnosci - |
uzgodnieniu (niezaleznie od
potencjalnego statusu  promotora,
korzystajacego, wspomagajacego): -

2 | Wskazanie przestanek skutkujacych
uznaniem danego uzgodnienia za
schemat podatkowy, wtym wskazanie
cechy  rozpoznawczej  uzgodnienia
(wyjasnienie 1 uzasadnienie dlaczego
dane zdarzenie stanowi  schemat
podatkowy):

3 | Dane identyfikujace korzystajacego,
ktoremu udostgpniony zostal schemat
podatkowy, w tym informacje dotyczace
firmy, identyfikator podatkowy, siedziba
4 | Wskazanie, czy przekazywana |

informacja o schemacie podatkowym
dotyczy schematu podatkowego
standaryzowanego lub schematu
podatkowego transgranicznego

5 | Streszczenie opisu uzgodnienia
stanowigcego schemat podatkowy,
nazwe uzgodnienia, jezeli ja nadano,
opis dziatalno$ci (gospodarczej), do
ktorej ma zastosowanie schemat
podatkowy

6 | Wyczerpujacy, wedlug wiedzy
sporzadzajacego informacje, opis
uzgodnienia stanowigcego schemat

podatkowy, wraz ze wskazaniem i
wartosci przedmiotow tych czynnosei,
zatozen uzgodnienia, czynno$ci

dokonywanych w ramach uzgodnienia

i ich chronologii oraz wystgpujacych
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powigzan pomiedzy podmiotam_i
powigzanymi

Wskazanie znanych sporzadzajacemu
informacje celow, ktérym schemat
podatkowy (potencjalny schemat

podatkowy) ma stuzy¢

g | Przepisy prawa podatkowego

10

znajdujace, wedhug wiedzy
sporzadzajacego informacje,

zastosowanie w schemacie podatkowym |

Szacunkowa warto$¢ korzysci

podatkowej oraz wskazanie rodzaju

naleznoéci podatkowe;j, ktorej

uzgodnienie (dane dziatanie, czynnoé¢)
dotyczy

Wskazanie etapu, na jakim zgodnie

z wiedza sporzadzajacego informacje
znajduje sig¢ schemat podatkowy
(potencjalny schemat podatkowy),

w tym daty, w ktorej zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynnosc stuzaca
wdrozeniu schematu

11

Wskazanie czy schemat zostatl
zgtoszony przez ktorykolwiek

z podmiotow (0sob) uczestniczacych
w uzgodnieniu oraz czy zostal nadany
numer NSP

12

Inne

(miejscowosé, data)

(miejscowosé, data)

czytelny podpis Sporzqdz@cego
wraz z podaniem stanowiska stuzbowego

czytelny podpis Kierownika
wraz z podaniem stanowiska stuzbowego
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przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania

Zalacznik nr 2

do uchwaly nr 1978/2024

Zarzadu Powiatu
Wrzesinskiego

z dnia 23 stycznia 2024 roku

Jednostki organizacyjne Powiatu Wrzesinskiego
objete wewnetrzng procedurg w zakresie

informacji o schematach podatkowych

Nazwa jednostki organizacyjnej

Liceum Ogolnoksztatcace we Wrzesni

Zespot Szkot Politechnicznych we Wrzesni

Zespot Szkot Technicznych 1 Ogdlnoksztatcacych we Wligééni

Zespot Szkot Zawodowych nr 2 we Wrzesni

Powiatowe Centrum Edukacji Zawodowej we Wrzesni

Poradnia Psychologiczna-Pedagogiczna we Wrzesni

Zespot Szkot Specjalnych we Wrzesni

Dom Pomocy Spolecznej we Wrzesni

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wrzeséni

Osrodek Wspomagania Dziecka i Rodziny w Kotaczkowie

Powiatowa Szkota Muzyczna I Stopnia we Wrzesni

Bursa Migdzyszkolna we Wrzesni

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Gozdowie

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Pietrzykowie

| Powiatowy Urzad Pracy we Wrzesni




