INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY
NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

WPROWADZENIE

Oferte nalezy wypeli¢ na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty
I ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r., Nr 6, poz. 25).

Przed rozpoczgciem wypelniania oferty konieczne jest zapoznanie si¢ z postanowieniami
wynikajacymi z ogloszonego otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego.
Przede wszystkim nalezy sprawdzi¢ czy zachodzi zgodno$¢ pomigdzy rodzajem zadania
okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert a okreslong dziatalno$cig statutowa
organizacji.

Ofert¢ nalezy wypehi¢ czytelnie. Wszystkie pozycje formularza musza zosta¢ wypelnione.
W przypadku gdy dana pozycja oferty nie bedzie wypetniona nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”.

Nie jest dopuszczalne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty.
Prosimy zwrdci¢ uwage na odpowiednie przypisy 1 ich objasnienia znajdujace si¢ na koncu
wzoru oferty

Kolorem zielonym wyrézniona zostala instrukcja wypelniania oferty.

Prosimy nie kopiowaé i nie przepisywa¢ niniejszej instrukcji do wlasciwego druku
oferty.

Niniejsza oferta powstala wylacznie w celach informacyjnych.



Zatacznik nr 1
do Umowy nr

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA"

Okresli¢ (dokonujqc skreslenia), czy oferta skiadana jest przez jedng organizacje czy wspdlnie przez dwie
lub wigcej organizacji

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)Y,
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Wpisac¢ rodzaj zadania zgodny z nazwg zadania podang w ogtoszeniu 0 otwartym konkursie ofert.

(rodzaj zadania publicznego®)

Nalezy poda¢ tytut (indywidualng nazwe wiasng nadang przez skladajgcego ofertg) zadania zgtaszanego
do realizacji (nie nazwe zadania okreslonego W ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert)

w okresie od ............ do..............

Nalezy poda¢ termin realizacji zadania przez Oferenta. Podane daty powinny by¢ zgodne z terminami
okreslonymi w ogloszeniu konkursowym (czyli zawiera¢ si¢ pomiedzy 1 marca 2016 r. a 15 grudnia 2016 r.)
oraz spojne z harmonogramem realizacji zadania w cz. III pkt 9 oferty.

Nalezy podaé daty realizacji zadania W ukiadzie dzien/miesigc/rok.

Okreslajgc termin realizacji zadania nalezy uwzglednié czas niezbedny do jego przygotowania.

W FORMIE
WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
PRZEZ

ZARZAD POWIATU WRZESINSKIEGO
(organ administracji publicznej)

sktadana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie



I. Dane oferentaloferentow”?
1) nazwa: ......... nalezy podaé pelna nazwe oferenta ubiegajqcego si¢ 0 przyznanie dotacji w ramach otwartego
konkursu ofert, zgodng z nazwg w KRS (lub dokumencie o analogicznej randze - dla organizacji, ktore nie sq wpisane

do KRS)

2) forma prawna;”

Nalezy zaznaczy¢ poprzez postawienie ,,x” odpowiedniq forme.

() stowarzyszenie () fundacja
() koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna () inNna..

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji:5) podaé wltasciwy numer

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:? nalezy wpisaé¢ dokladng date pierwszego wpisu, rejestracji lub
utworzenia (Ad/MM/IT) wuveeeeiie e e

BYNENIP: e NFREGON: ...

6) adres: zgodny z adresem w KRS (lub dokumencie o analogicznej randze - dla organizacji, ktére nie sq wpisane do
KRS)

MIEJSCOWOSE: ... UL e
dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:7) Nalezy wpisa¢ np. nazwe osiedla, solectwa lub nazwe innej

jednostki pomocniczej. Wypelnienie tej pozycji nie jest obowigzkowe. Wypelnié jezeli zadanie publiczne proponowane
do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

OMINAL e, POWIAL: ...
WOJEWOAZEWO: ...
kod pocztowy: .................. POCZEA: vt
TYtel: i FAKS: e,
e-mail: ... NP e

8) numer rachunku bankowego: nalezy podalé nr rachunku bankowego oferenta, na kiéry w przypadku przyznania
dotacji zostang przelane srodki finansowe z budzetu powiatu wrzesinskiego

NAZWA DANKU: ... e

9) nazwiska i imiona o0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentéw™:  skreslic
niepotrzebne stowo.

Nalezy podaé dane osoby Ilub osob wraz z podaniem funkcji, jaka peiniq w organizacji, ktore zgodnie
z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sq upowaznione do reprezentowania oferenta na zewnqtrz

i zaciggania w jego imieniu zobowiqzan finansowych (podpisania umowy) oraz skladania oswiadczen woli.

Osoby te muszg by¢ wymienione w Dziale 2 KRS / w innym rejestrze / statucie lub upowaznione na mocy zalgczonego
do oferty petnomocnictwa.



10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie,

0 ktérym mowa w ofercie:?

Dotyczy oddziatow terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetni¢ w przypadku
jesli zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

W przypadku oddzialu terenowego organizacji sktadajqcej oferte nalezy do oferty zatqczyé pelnomocnictwo zarzqdu
glownego dla przedstawicieli ww. oddziatu do skladania w imieniu tej organizacji oswiadczen woli w zakresie
nabywania praw i zaciggania zobowigzan finansowych oraz dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje
zadania, o ktorego dofinansowania stara si¢ jednostka organizacyjna.

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczgcych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu
kontaktowego) osoba odpowiedzialna za realizacje zadania, najlepiej zorientowana oraz upowazniona do
sktadania wyjasnien

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:
Przedmiot dziatalnosci statutowej okreslony jest w statucie lub innym akcie wewnetrznym z podziatem na dziatalnosé
platng i nieodptatng. Uwaga! Zadanie musi odpowiadaé zakresowi dzialan statutowych organizacji. Nalezy opisac:

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

Dzialalnosciqg nieodplatng pozytku publicznego jest dzialalnos¢ prowadzona przez organizacje pozarzgdowe
i podmioty wymienione w art.3 ust. 3 ustawy, w sferze zadan publicznych o ktérych mowa w art. 4, za ktore
nie pobierajq wynagrodzenia czyli zadnych oplat, wplat od adresatéow zadania.

b) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego

Ten punkt nalezy wypetnié, jesli Oferent prowadzi dziatalnos¢ odplatng pozytku publicznego, na podstawie statutu
lub innego dokumentu oferenta np. uchwaly Walnego Zgromadzenia lub uchwaly Zarzgdu. Jezeli organizacja nie
prowadzi dziatalnosci odptatnej — nalezy wpisac ,, nie dotyczy”.
Jezeli Oferent przewiduje pobieranie oplat w trakcie realizacji zadania (nie dotyczy to sktadek cztonkowskich, ktore
traktowane sq jako wkiad wilasny w realizacje zadania) np. oplaty za udzial w zajeciach, zgrupowaniach lub
zawodach sportowych — punkt ten musi by¢ wypetniony oraz spdjny z:
~cz. IV. oferty ,, Kalkulacjg przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego”,

pkt 2 "Przewidywane zZrodla finansowania zadania publicznego”,

pkt 3.1 ,,wplaty i oplaty adresatow zadania publicznego”,

Oswiadczeniem znajdujgcym si¢ w pkt 2) na koncu oferty: “w ramach skladanej oferty przewidujemy

pobieranie/niepobieranie oplat od adresatow zadania”.
Uwaga! W przypadku gdy Oferent oswiadczy w ofercie o prowadzeniu wylgcznie nieodplatnej dziatalnosci poiytku
publicznego, to nie jest on uprawniony do pobierania wplat i oplat od adresatow zadania.

13) jezeli oferent /oferenci® prowadzi/prowadza® dziatalno$¢ gospodarcza:

- wypetni¢ jesli Oferent prowadzi dzialalnos¢ gospodarczq zgodnie z KRS. Jesli Oferent nie prowadzi takiej
dziatalnosci wpisac ,, nie dotyczy”.
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorCOW .............iuiiiiiiii

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej



Przedmiot dziatalnosci musi byé zgodny z przedmiotem dziatalnosci okreslonym w statucie lub innym akcie
wewnetrznym. W przypadku organizacji, ktore majq zapis o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w
statucie lub innym akcie wewnetrznym, ale dziatalnosci takiej nie prowadzity lub nie prowadzq, tym samym nie mialy
obowigzku rejestracji w rejestrze przedsigbiorcow nalezy wpisaé: ,,nie dotyczy”. Dzialalnosé gospodarcza jest
dzialalnoscig statutowq, stuzqcq realizacji celow statutowych.

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz

z przytoczeniem podstawy prawnej'®

Dotyczy tylko oferty wspdlnej. Nalezy okresli¢ czy podstawq sq zasady okreslone w statucie, pefnomocnictwo, prokura
Czy tez inna podstawa.

lll. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

Zadanie powinno miescic si¢ w kryteriach konkursu. Nalezy opisaé rodzaj dziatan jakie zostang podjete przy realizacji
zadania, a takze w jaki sposob zadanie bedzie realizowane. Nalezy liczbowo okreslic¢ skale dziatan podejmowanych
przy realizacji zadania. Uzyte miary muszq by¢ adekwatne dla danego zadania, np. liczba uczestnikow, liczba godzin
szkoleniowych, ilos¢ egzemplarzy.

Charakterystyka zadania musi by¢ spojna z kosztorysem oferty, musi istnie¢ powigzanie pomiedzy opisanymi w tym
punkcie dziataniami, jakie zostang podjete w ramach realizacji zadania, a poszczegolnymi kosztami uwzglednionymi
w kosztorysie oferty.

2. Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$s¢ wykonania zadania publicznego, opis ich

przyczyn oraz skutkéw

Nalezy opisaé, dlaczego Oferent chce realizowaé zadanie, przedstawic¢ diagnoze sytuacji, z ktorej wyplywa cel
projektu oraz przedstawi¢ potrzeby, ktore Oferent ma zamiar zrealizowac. Powolac si¢ — jesli to mozliwe — na
obiektywne wskazniki.

3. Opis grup adresatéow zadania publicznego

Tutaj nalezy zidentyfikowaé beneficjentow bedgcych odbiorcami realizowanego zadania publicznego. Powinno to
logicznie wynikac¢ z opisu potrzeb (diagnozy zamieszczonej w punkcie wyzej). Adresatow nalezy opisaé zarowno
rodzajowo, jakoSciowo, jak i liczhbowo, np. adresatami realizowanego zadania publicznego sq 15 osobowe grupy
dziewczqt w wieku od 10-12 lat, mlodziezy w wieku 13-15 itd.

Zgodnie 7 ogloszeniem beneficjentami zadania muszq by¢é mieszkancy powiatu wrzesinskiego, z co najmniej dwoch
gmin.

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania

publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia

standardu realizacji zadania.™”



Wypetni¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji. Mozliwosé dofinansowania inwestycji

powinna by¢ wskazana w ogloszeniu o konkursie. W pozostatych przypadkach — ,,nie dotyczy”.

5. Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent/oferenci”’ otrzymat/otrzymali” dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji,

ktére zostaly dofinansowane, organu ktéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji 1

Wypetni¢ w przypadku gdy organizacja otrzymala dotacje celowg na zadanie inwestycyjne. W pozostatych

przypadkach — ,, nie dotyczy”.

6. Zaktadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji

Tutaj nalezy okresli¢ cele zadania oraz sposob ich realizacji. Osiggnigcie celow powinno przynosi¢ zmiane sytuacji
opisanej w punkcie 2. Sposob realizacji celow powinien byé spojny z kosztorysem.

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Nalezy podac dokitadny adres miejsca, w ktorym bedzie realizowane zadanie, np. wojewodztwo, region, powiaty, gminy,
miejscowosci, adresy obiektow oraz wszelkie inne informacje identyfikujgce miejsca realizacji zadania.

8. Opis poszczegodinych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznegolz’

Opisac¢ dzialania, ktore majq doprowadzié¢ do osiggniecia celow zadania, opisanych wyzej. Opis musi by¢ spojny
Z harmonogramem i kosztorysem, tzn. musi istnie¢ logiczna spojnos¢ pomiedzy opisywanymi w tym punkcie dzialaniami,
Jjakie zostang podjete w ramach realizacji zadania, a poszczegolnymi kosztami znajdujgcymi sie w kosztorysie oferty. W
przypadku oferty wspolnej — nalezy wskazaé doktadny podzial dzialan w ramach realizacji zadania publicznego
pomiedzy podmiotami sktadajgcymi oferte wspolng.

9. Harmonogram™

Nalezy przedstawic¢ harmonogram planowanych dziatan, tzn. opisa¢ w kolejnosci (w nastepstwie czasowym) dziatania,
Jjakie oferent zamierza podjqé przy realizacji zadania, 7 podaniem terminow ich rozpoczecia i zakonczenia oraz
liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego).

Zadanie publiczne realizowane w okresie od.................. (o [0 T
(zgodnie z informacjq podang na stronie tytutowej oferty)
Poszczegolne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za
realizowanego zadania
publicznego™ Opis
zgodny punktem 8 oraz kosztorysem. dziatan np. publicznego

poszczegolnych | dziatanie w zakresie realizowanego zadania

zakresy miesigczne




10. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznegolS)

Rezultaty powinny bezposrednio odpowiadaé celom i wynikaé z dziatan. Opisujemy jakie sq zakiadane rezultaty
zadania, czy rezultaty zadania bedg trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadan zmieni sytuacje adresatow, przyczyni
si¢ do rozwigzania problemu spolecznego lub zlagodzi jego negatywne skutki. Nalezy podaé liczbowe okreslenie
rezultatow realizacji zadania. Uzyte miary muszq by¢ adekwatne dla danego zadania np. w ramach realizacji zadania
np. 5 0sob uzyska uprawnienia ratownika - uzyskanie uprawnien ratownika przyczyni sie do ... ........ ; 44 0sob zapozna
sig z historig powiatu wrzesinskiego co przyczyni sig¢ do ...... , 10 0s0b otrzyma ksigzki, a to z kolei przyczyni si¢ do
....... ; Zakupionych zostanie 10 pucharow dla zwyciezcow itd. Rezultaty sq konsekwencjg realizacji celow.

Jako rezultaty nalezy rozumie¢ bezposrednie i natychmiastowe efekty zrealizowanego zadania. Rezultaty dostarczajq
informacji o zmianach, jakie nastgpity w wyniku wdrozenia programu lub projektu u adresatow bezposrednio

po uzyskaniu przez nich wsparcia.

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw:
przyktadowy kosztorys zob. zatgcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania oferty na realizacje zadania publicznego

Lp. | Rodzaj kosztow™ > Koszt z tego do Ztego z finansowych | Koszt do pokrycia
Nalesy catkowity pokrycia $Srodkéw wiasnych, z wktadu osobowego,
P (w zt) z srodkow w tym pracy spotecznej
uwzg l{:c_imc N wnioskowanej | z innych zrédet , w tym | cztonkéw
wszystkie 2 dotagji woplat i optat adresatow | i $wiadczen wolontariuszy
planowane 2 (wzt) zadania publicznego™” | (w zt)
koszty, w « |2 (w zh)
szczegblnosci 2182
ole|€
zakupu ustug, £l €
zakupu ol I
rzeczy, 312|%8
wynagrodzen =|x |
| | Koszty Wpisac kwote, Wpisac kwoty, Wpisac kwoty, ktorych Wpisac kwoty, ktore
merytorycznels) po kfo'i'fz Jest na ktore oferent | posiadanie oferent wynikajq z pi'zc_liczen[a
stronie ...(nazwa wynikiem chee otrzymaé | deklaruje i ktore bedg pracy wolontariuszy lub
f 19), mnozenia: liczby | dofinansowanie. | mialy odzwierciedlenie w | czlonkéw organizacji.
Oferenta)™™ jednostek przez dokumentach ksiggowych. | Z wolontariuszami powinny
1) koszt by¢ zawarte umowy
2) jednostkowy. wolontariackie.
Kwota ta
Nalezy wpisac powinna l?y('?'
koszty sumq pozycjiz -
, . kolumn z prawej
bezposrednio strony.
zwiqzane
z celem
realizowanego
zadania
publicznego.




Koszty obs’fugizo)

zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne po
stronie ...(nazwa

Oferenta)lg) :

Nalezy wpisac
koszty

zwiqzane z
obstugq i
administracjq
realizowanego
zadania, ktore
zwigzane sq z
wykonywaniem
dziatan

o charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i
kontrolnym, w tym
obstugq

finansowq i

prawng projektu.
W przypadku
oferty wspaolnej
kolejni oferenci
dolgczajg do
tabeli informacje
0 swoich kosztach

Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia i
promocji po stronie

W przypadku
oferty wspolnej
kolejni oferenci
dolgczajg do
tabeli informacje

0 swoich
kosztach.
IV | Ogétem: Suma wszystkich [ Suma Suma wszystkich pozycji Suma wszystkich pozycji
pozycji powyzej. | wszystkich powyzej. powyzej.

pozycji powyzej.




2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

Nalezy okreslié¢, z jakiego zZrodia i w jakiej wysokosci (wnioskowana kwota dotacji oraz srodki finansowe wlasne,
srodki finansowe z innych zrodel, w tym wplaty i oplaty adresatow, finansowe Srodki z innych zrodel publicznych oraz
pozostate srodki, wktad osobowy) bedzie finansowany koszt realizacji zadania.

Pobieranie optat od adresatow zadania jest uzaleznione od deklaracji ztozonej w pkt. 12 i 13 czesci I oferty. Tym
samym oferent okresla czy zadanie bedzie wykonywane w ramach dzialalnosci odplatnej czy nieodplatne;j.
W przypadku, gdy oferent zadeklaruje pobieranie oplat od adresatow zadania, a w statucie podmiotu nie ma zapisu

o prowadzeniu odplatnej dziatalnosci pozytku publicznego, oferta zostanie odrzucona ze wzgledow formalnych
(niezgodnos¢ statutowa,).
Dopuszczalne jest natomiast zobowigzanie adresatow zadania do pokrycia czesci kosztow zadania, ktore nie stanowig
przychodu organizacji.

1 | Wnioskowana kwota dotacji Wpisa¢ kwotg
dofinansowania
......... zt %0
2 | Srodki finansowe wiasne™” Wpisac kwote
(Srodki przeznaczone na realizacje zadania pochodzqce z wiasnych zasobow | finansowego
organizacji m.in. z: skladek czlonkowskich, darowizn od 0séb fizycznych i prawnych, || 2. .
dziatalnosci gospodarczej)
wlasnego
pochodzgcego ze
zrodet wiasnych
organizacji
......... zt e %
3 | Srodki finansowe z innych zrédet ogdtem ($rodki finansowe wymienione
w pkt. 3.1-3.3)11) suma Srodkow wymienionych w wersach 3.1-3.3 " o
................. 0
3.1 | wptaty i optaty adresatéw zadania publicznego™” Wpisac kwote,
Patrz opis instrukcji dla pkt. 1.12.b oferty — oferent wypetniajgcy ten punkt musi | kisrq oferent
prowadzi¢  dzialalnos¢ odplaing i zadeklarowac odplamos¢ w  oswiadczeniu | o000
znajdujgcym si¢ na koncu formularza wzoru oferty (nie dotyczy skladek )
czlonkowskich) pozyskac z oplat
od adresatow
......... zt R )
3.2 | $rodki finansowe z innych zrodet publicznych (w szczegolnosci: dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego, Wpisac lwote,
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)”) z innych zrédel
Punkt wypetniany w przypadku gdy oferent planuje lub juz pozyskal na dany projekt | publicznych
dofinansowanie z innych zrédef publicznych | z | %
33 pozosta*el7) W[)I.S[l(; kl'VOf?,
Punkt wypetniany w przypadku gdy oferent planuje lub juz pozyskal na dany projekt | kiérq oferent
dofinansowanie np. z prywatnych fundacji grantodawczych, od sponsoréw zamierza
. pozyskac z
prywatnych, firm.
innych zZrodet
......... zt %
4 | Wkiad osobowy (w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkéw) zt | %
5 Ogoétem (Srodki wymienione w pkt 1- 4)
......... zt 100%




3. Finansowe srodki z innych zrédet publicznych

21)

Nalezy wypetnié przypadku gdy oferent przewiduje dofinansowanie zadania rowniez z innych zrodet publicznych.

Nazwa organu administraciji
publicznej lub innej jednostki
sektora finanséw publicznych
Poda¢ nazwe

Kwota srodkow
(w zt)

Poda¢ kwotg, o
ktorq organizacja
sie stara lub ktorq

Jjuz otrzymata

Informacja o tym,
czy wniosek (oferta)
0 przyznanie
srodkéw zostat (-a)
rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez
nie zostat(-a)
jeszcze
rozpatrzony(-a)
niepotrzebne skresli¢

Termin rozpatrzenia

w przypadku
whnioskow (ofert)
nierozpatrzonych do
czasu ztozenia
niniejszej oferty
wypelni¢, jesli wniosek o
dotacje zostal zlozony.
Poda¢ przewidywang

datg rozstrzygniecia

konkursu
Np. Gmina Wrze$nia 3 000,00zt TAK — wniosek zostat | Nie dotyczy
rozpatrzony
Np. Urzad 5 000,00 zt NIE 1)-nie zostat 1.03.2016
Marszatkowski rozpatrzony
TAK/NIE”
TAK/NIE”

Uwagi, ktére moga mieé znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Nalezy wpisac¢ uwagi mogqce mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu (glownie w przypadku cen odbiegajgcych od
obowigzujgcych na rynku lub w przypadku wysokich kosztow pozycji jednostkowych nalezy opisaé, dlaczego
Wnioskodawca zdecydowal si¢ na dane rozwiqzanie). Tu nalezy rowniez podaé oszacowang wartos¢ wkladu wlasnego
pozafinansowego.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)

Nalezy poda¢ informacje o kwalifikacjach osob, ktore bedq zatrudnione przy realizacji zadania publicznego oraz
0 kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzqdkowaé zasoby kadrowe do
dysponujgcych nimi oferentow.

Nalezy podac¢ posiadane zasoby kadrowe, ktore sq konieczne przy realizacji zadania np. ogolna liczba osob
pracujqgcych przy realizacji zadania w tym wolontariuszy w przeliczeniu na petne etaty.

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw® przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®®

Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzgdkowac zasoby rzeczowe do
dysponujgcych nimi oferentow. Wkiadem rzeczowym bedzie takze m.in. wykorzystanie prywatnego samochodu
w realizacji zadania czy wykonanie bezplatnych badan zawodnikow.

Uwaga! Wkiad rzeczowy nie jest przeliczany na wklad finansowy.

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze

wskazaniem, ktére z tych zadan realizowane byly we wspotpracy z administracjg publiczng).

Nalezy podaé informacje czy oferent bezposrednio wykonujgcy zadanie wykonywat zadanie podobnego rodzaj
w ciggu ostatnich 2 lat.. Nalezy krotko opisac rodzaj zadania, skale i wartos¢ zadan podobnego rodzaju. Nalezy
wskazac takze te zadania, ktore realizowane byly we wspolpracy z administracjq publiczng.




4. Informacja, czy oferent/oferenci®

przewiduje(-3) zlecac realizacje zadania publicznego w trybie,
0 ktorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

Nalezy poda¢ zakres w jakim bedg uczestniczy¢ podwykonawcy w realizacji zadania, ktore pozycje harmonogramu
i kosztorysu bedq realizowane przez podwykonawcow.

Podwykonawcq jest organizacja pozarzgdowa (inna niz ta ktorej zlecono realizacje zadania publicznego), podmiot,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy lub przedsiebiorca, ktory wspotrealizuje czesé zadania publicznego, poprzez
sprzedaz ustug, ktorych zakupu - za posrednictwem srodkéw pochodzgcych z dotacji — dokonuje organizacja
pozarzgdowa, ktorej zlecono realizacje zadania.

Nie zalicza si¢ tutaj zakupu ustug polegajgcych na wykonaniu czynnosci o charakterze technicznym czy
specjalistycznym, powigzanych z realizacjq zadania, takich jak np. wydruk ulotek, ustugi hotelowe, transportowe,
ksiegowe

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta/oferentow" (nicporrzebne skreslic);

2) w ramach skfadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieraniel) (niepotrzebne skresli¢) optat od
adresatéw zadania; (patrz opis instrukcji dla pkt. 1.12.h oferty)

3) oferent/oferenci® (niepotrzebne skresiic) jestlsa® (niepotrzebne skresli¢) zwigzany(-ni) niniejszg ofertg do
dnia e ; nalezy wpisac ,,do momentu podpisania umowy na realizacje zadania ™.
4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem

i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotyczg, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.);

5) oferent/oferenci® (niepotrzebne skresli¢) sktadajacy niniejsza oferte nie zalega (-jg)/zalega(-ja)”
(niepotrzebne skreslic) z optacaniem naleznosci ztytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na
ubezpieczenia spoiecznel);

6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym/wtasciwg
ewidenchl) (niepotrzebne skreslic);

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy os6b upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow”
Podpisy nalezy opatrzy¢ imienng pieczqtkq,
badz wpisac pod podpisem drukowanymi literami imie, nazwisko
oraz funkcje wraz z pieczeciq oferenta.

wpisaé date skladania wniosku



Zatgczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji24)
- potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem wraz z datqg tego potwierdzenia. Na wniosek oferenta z klubu
lub uczniowskiego klubu sportowego, bedgcego w ewidencji starosty wrzesinskiego, nie podlega przeditoZeniu.

2. Kopia statutu organizacji - porwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem wraz =z datq tego potwierdzenia. Na wniosek
oferenta z klubu lub uczniowskiego klubu sportowego, bedgcego w ewidencji starosty wrzesinskiego, nie podlega
przedlozeniu.

3. Umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim bedzie
uczestniczy¢ w realizacji zadania - w przypadku wskazania partnera w ofercie, jako oferta wspdina.

4. Dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w) - w przypadku wyboru
innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte niz wynikajqcy z KRS bqdz innego wlasciwego rejestru
lub ewidencji.

Poswiadczenie ztozenia oferty®

Adnotacje urzedoweZS)

Y Niepotrzebne skresli¢.
2 Rodzajem zadania jest jedno lub wiecej zadaf publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.
¥ Kazdy z oferentow skiadajacych oferte wspolng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja wlasciwe
pola.
9 Forma prawna oznacza forme¢ dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowigzujacych przepisow, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
W Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
0 gwarancjach wolnos$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalno$ci
pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednig forme lub wpisa¢ inng.
% Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.
8 W zaleznosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.
) Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypelnienie nie obowiazkowe. Nalezy wypelni¢ jezeli
zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.
® Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stolecznego Warszawy.
% Dotyczy oddziatow terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetnic jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjne;.
10 Nalezy okreslic czy podstawg s3a zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspdlnej.
1 Wypemi¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
12 Opis musi by¢ spdjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskazaé
doktadny podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy sktadajacymi oferte wspdlng.
3 W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegélnych dzialan oraz liczbowe
okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba §wiadczen udzielanych tygodniowo, miesi¢cznie, liczba adresatow).
) Opis zgodny z kosztorysem.

Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.
16) Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.
) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

Nalezy wpisaé koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.



¥w przypadku oferty wspolnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacj¢ o swoich kosztach.

20) Nalezy wpisa¢ koszty zwigzane z obstugg i administracja realizowanego zadania, ktére zwigzane sa
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowa
i g)rawnq projektu.

D) Wypemhienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16
ramowego wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.

22) Informacje o kwalifikacjach osob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspoélnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do
dgsponuj acych nimi oferentow.

23) Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowac zasoby rzeczowe do
dysponujacych nimi oferentow.

) Odpis musi byé zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

%) Wypehnia organ administracji publiczne;.

zatlgceznik nr 1
do Instrukcji wypetniania oferty na realizacje zadania publicznego

Przyktadowy kosztorys

W kalkulacji nalezy wuwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.

W ramach wskazanych kategorii nalezy okreslic poszczegolne pozycje oraz sposob ich kalkulacji tzn. podac ilos¢
jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni, egzemplarze, osoby, kilometry
itp.). Poszczegolne pozycje kosztorysu dotyczgce kosztow osobowych powinny zawieraé informacje o rodzaju umowy
Jjaka zostanie zawarta (np. umowa o dzielo, zlecenie itp.).

Lp. | Rodzaj kosztow™ > = Koszt z tego do ztego z finansowych | Koszt do pokrycia
N catkowity | pokrycia Srodkéw witasnych, z wkiadu osobowego,
Z (w zt) z Srodkow w tym pracy spoteczne;j
£ wnioskowanej | z innych zrédet , w tym | cztonkéw
x g > dotacji wptat i optat adresatc’i\/?v iéwiadcz_eh
B é 8 (wzh) zadania publicznego™ " | Wolontariuszy
c |5 3 (w zt) (w zh)
8|S |w
g | B 3
2|2 |&
I | Koszty
merytoryczne
18) pO stronie
Stowarzyszenie
XYz
(nazwa
Oferenta)19):
1) Wynagrodzenie
trenera- 4 10,00 | godz. 40,00 0,00 0,00 40,00
wolontariat
2) Wynajem hali 25 80,00 | dzieri | 2.000,00 2.000,00 0,00 0,00
sportowej




3) Zakup sprzetu
sportowego —
pitki

40

15,00

Szt.

600,00

0,00

600,00

0,00

4) Wynajem
srodkow
transportu

550

3,50

km

1.925,00

1.000,00

925,00

0,00

5) zakup nagrod:
a) pitki nozne

b) dtugopisy
c)itd. .....

90
150

15
1,50

Szt.
Szt.

1.350,00
225,00

1.000,00
200,00

350,00
25,00

0,00
0,00

Koszty obslugizo)

zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne po
stronie
Stowarzyszenie
XYZ...(nazwa
Oferenta)lg) :

1) obstuga
administracyjno-
ksiggowa

Nalezy wpisac
koszty zwigzane

z obstugq i
administracjq
realizowanego
zadania, ktore
zwiqzane sq z
wykonywaniem
dzialan

o charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i
kontrolnym, w tym
obstugq

finansowq i

prawng projektu.
W przypadku
oferty wspolnej
kolejni oferenci
dolqczajg do
tabeli informacje
0 swoich
kosztach.

200

osoba

200,00

100,00

100,00

0,00




Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia i
promocji po stronie
Stowarzyszenie
XYZ (nazwa

Oferenta)lg) :

1) Druk ulotek,
2) publikacja
zapowiedzi

w prasie

W przypadku
oferty wspolnej
kolejni oferenci
dolgczajg do
tabeli informacje
0 swoich
kosztach.

200

0,90
35,00

szt.
emisja

180,00
70,00

180,00
0,00

0,00
70,00

0,00
0,00

Ogdtem:

6.590,00

4.480,00

2.070,00

40,00




