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URZAD PRACY

Wrzesnia, 29 listopada 2024 r.
OR.2422.2.2024.NK

Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych
na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy we Wrzesni

| Zamawiajacy: Powiat wrzesihski — Powiatowy Urzad Pracy we Wrzesni z siedzibg przy ul. Wojska
Polskiego 2 we Wrzesni.

Il Opis przedmiotu zaméwienia i kryteria wyboru Wykonawcy:

1. Wykonawca bedzie przyjmowal, sortowal, przemieszczal i doreczal w imieniu
Zamawiajacego przesytki pocztowe, zwane dalej przesytkami oraz swiadczyt ustuge zwrotu
przesytek do siedziby Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania.

2. Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi pocztowe przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do
pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) na terenie kraju w terminie od
02.01.2025 r. do 31.12.2025 r. dla przesytek spetniajgcych nastepujgce parametry:

1) rodzaje przesytek: przesyiki listowe nierejestrowane (zwykle ekonomiczne i zwykte
priorytetowe), przesytki listowe rejestrowane (polecone ekonomiczne, polecone
priorytetowe, polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, polecone priorytetowe
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru);

2) wymiary przesylek (z tolerancjg wszystkich wymiarow +/- 2mm):

a) format S do 500 g — minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: Zaden z wymiarow nie moze
przekroczy¢: wysokosé 20 mm, diugos¢ 230 mm, szerokosé 160 mm,

b) format M do 1000 g — minimum: wymiary strony adresowej nie mogg byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: Zaden z wymiarOw nie moze
przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm,

c) format L do 2000 g — minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dlugos¢) nie moze
przekroczy¢ 600 mm.

3. Kiryteriami oceny oferty Wykonawcy s3a:

1) ceny jednostkowe wskazane w formularzu ofertowym;

2) potwierdzenie realizacji przedmiotu zamowienia w opisanym zakresie;

3) zapewnienie mozliwosci dostarczania przesytek do nadania do placéwki pocztowe;j
znajdujgcej sie na terenie miasta Wrzes$nia, powiat wrzesinski.

[l Szczegbétowe warunki realizacji zaméwienia:
1. Do podstawowych obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezeé:
1) dostarczanie przesylek do kazdego miejsca w kraju wskazanego przez
Zamawiajgcego;
2) nadawanie przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ przesuniecia nadania przesylek na dzien nastepny, w przypadku
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

uzasadnionych zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek (np.: nieprawidiowe
opakowanie, brak pethego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentacji nadawczych
z opisami na przesytkach, brak znakéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia
z przedstawicielem Zamawiajgcego lub ich usuniecia w dniu odbioru;

przestrzeganie wskaznikébw czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie
krajowym okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego:

a) nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania — w przypadku przesyiki listowej
najszybszej kategorii, w szczegoélnosci w przypadku przesylek nadanych ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru w postepowaniu administracyjnym, ktére
stanowig  zdecydowang  wiekszo$8¢  przesylek nadawanych  przez
Zamawiajgcego,

b) nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania — w przypadku przesytki niebedgcej
przesytkg najszybszej kategorii. Do czasu przebiegu przesytek nie wlicza sie
dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobdt;

dostarczanie do siedziby Zamawiajgcego pokwitowania odbioru przesytek
potwierdzonych przez ich adresata lub inng uprawniong osobe, niezwtocznie po
dokonaniu dorgczenia w terminach okreslonych w rozporzadzeniu. W przypadku
przesytek nadanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w postepowaniu
administracyjnym, Wykonawca zobowigzany jest do doktadnego, zgodnego ze stanem
faktycznym wypetnienia potwierdzenia odbioru. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie adresatowi przesytki w formie
pisemnej o probie doreczenia przesyiki rejestrowanej (awizo) wraz z informacja, gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie
zgtosi sie po odbiér przesytki w ww. terminie, Wykonawca sporzadza powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu
odbioru przesytka niezwitocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez odbiorce;

dostarczanie zwrotéw przesytek niezwlocznie do siedziby Zamawiajgcego (od
poniedziatku do pigtku miedzy godzing 08:30 a 14:00). Doreczanie przesytek
zwracanych do siedziby Zamawiajgcego bedzie kazdorazowo dokumentowane na
zestawieniu zwrotu przesytek;

dostarczanie bezkosztowo formularzy zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytek
nadanych na zasadach ogdlnych na pisemne zapotrzebowanie zgtoszone przez
Zamawiajgcego;

przyjmowanie i doreczanie przesytek w kategoriach, ktére nie sg wyszczegdlnione
w formularzu ofertowym (np. przesyiki listowe zagraniczne, przesyiki dla
ociemniatych), a sg $wiadczone przez Wykonawce zgodnie z regulaminem
Swiadczenia ustug pocztowych. W takiej sytuacji podstawg rozliczenia bedg ceny
zawarte w cenniku ustug pocztowych obowigzujgcym w dniu odbioru i nadania
przesytek przez Wykonawce;

sporzadzanie elektronicznego zestawienia zwrotu przesytek i przestanie go kazdego
dnia, gdy przesylkki bedg zwracane do siedziby Zamawiajgcego na adres
sekretariat@pupwrzesnia.pl.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1) umieszczania na opakowaniu przesytek, w sposéb trwaty i czytelny, informacji

2)

3)

O:

nadawcy, adresacie, sposobie nadania (list zwykly, polecony, za potwierdzeniem

odbioru) oraz wniesieniu optaty za ustuge pocztowg w formie napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca;

nadawania przesytek wylgcznie we wtasnym imieniu, nie dopuszcza sie sytuacji, w ktorej
inny podmiot bedzie nadawat przesytki w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego i w wyniku
czego bedzie figurowat na dowodzie nadania;

dostarczania samodzielnie przesytek do nadania do placowki pocztowej znajdujgcej sie
na terenie miasta Wrzesnia wskazanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym;



4) zaopatrywania samodzielnie w opakowania (koperty) do nadania przesytek
I w formularze potwierdzenia odbioru zgodne ze wzorami obowigzujgcym u Wykonawcy
w celu nadania przesytek we wszystkich trybach specjalnych;

5) prowadzenia zestawienia nadanych przesytek w dwéch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajgcego, z ktorych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy.
Zestawienie nadanych wysytek stanowi¢ bedzie takze dowdd potwierdzajagcy moment
odbioru przez Wykonawce przesytek od Zamawiajgcego.

3. Sposéb naliczania i rozliczania ptatno$ci za zrealizowane ustugi pocztowe:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy;

2) podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma kosztow za faktycznie zrealizowane ustugi
pocztowe, w tym przesytki nadane i zwrocone do Zamawiajgcego z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, co bedzie potwierdzone
na podstawie formularzy nadawczych i oddawczych;

3) ilosci przesylek wskazane w formularzu ofertowym sg wielkosciami orientacyjnymi
oszacowanymi na podstawie ilosci wysytek zrealizowanych przez Zamawiajgcego
w okresie ostatnich 12 miesiecy, z uwzglednieniem mozliwych zmian ilosciowych.
Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytlek beda wynikaé z aktualnych
potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac¢ od ilosci podanych w formularzu ofertowym.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie o wykonanie ilosci przesytek
wskazanych w formularzu ofertowym;

4) cena za $wiadczenie ustug pocztowych za oraz ceny jednostkowe podane przez
Wykonawce nie bedg podlegaty zmianom przez okres realizacji zamdwienia za wyjgtkiem
zmiany obowigzku podatkowego na ustugi pocztowe Iub zmiany cennika ustug
powszechnych w trybie przewidzianym w ustawie Prawo pocztowe i zatwierdzonej przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

5) naleznosci za wykonane ustugi pocztowe uiszczane bedg przez Zamawiajgcego
po zakonczeniu miesigca rozliczeniowego przelewem na numer rachunku bankowego
wskazany na fakturze VAT w terminie do 21 dni od daty jej wystawienia,

6) za dzieh zaptaty Zamawiajgcy przyjmuje dzien wptywu Srodkéw na rachunek bankowy
Wykonawcy;

7) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zatgczenia do umowy:

a) regulaminu Wykonawcy dotyczgcego Swiadczenia ustug pocztowych
z zastrzezeniem, ze zawarte w nim zapisy nie bedg nakfadaé na Zamawiajgcego
dodatkowych optat, obowigzkéw oraz zawezaé odpowiedzialnosci Wykonawcy
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. W przypadku
sprzecznosci miedzy zapisami opisu przedmiotu zamowienia Ilub umowag
a zapisami w regulaminie Wykonawcy, obowigzujg zapisy opisu przedmiotu
zamowienia i umowy,

b) zasad realizacji ustug powszechnych i ich cennika,

c) innych dokumentéw okreslajgcych realizacje przedmiotu zamdwienia.

IV Sposéb i termin ztozenia oferty przez Wykonawce:

1. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez wypetnienie formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego w wybrany sposob:

1) w formie papierowej na adres Powiatowy Urzad Pracy, ul. Wojska Polskiego 2, 62-300
Wrzesnia;

2) jako zaszyfrowany plik opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres
sekretariat@pupwrzesnia.pl lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej
PUPWTrzesnia/SkrytkaESP.

2. Termin skfadania ofert uptywa 9 grudnia 2024 r.
3. Oferty ztozone po terminie lub niekompletne nie bedg rozpatrywane.

Anna Lider

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy
we Wrzesni

/-Ipodpis elektroniczny


mailto:sekretariat@pupwrzesnia.pl

Osobg do kontaktu w zakresie przedmiotu zamowienia jest Natalia Kowalczyk-Jakubowska, kierownik
Dziatu  Organizacyjno-Administracyjnego, nr tel. 61640 35 36, e-mail: natalia.kowalczyk-
jakubowska@pupwrzesnia.pl.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

2. Wzdbr umowy — zatgcznik nr 2,
3. Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 3.
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