Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Umowa nr ............. na swiadczenie ustug pocztowych
na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy we Wrzes$ni

zawartaw dniu ............ocoeeeeenn, we Wrzesni pomiedzy:

Powiatem Wrzesinskim — Powiatowym Urzedem Pracy we Wrzeséni, ul. Wojska
Polskiego 2, 62-300 Wrzesnia, NIP: 789-132-66-74 reprezentowanym przez Anne Lider
— Dyrektora zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajgcym”

dziatajgcym na podstawie petnomocnictwa udzielonego dnia ...
zwanym w tresci umowy ,,Wykonawcg”
zwanych tgcznie ,,Stronami”.

§ 1. Przedmiot zamoéwienia i termin jego realizacji
Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustugi pocztowe na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy we Wrzesni w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych, zwanych dalej przesytkami oraz ich zwrotéw do
siedziby Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania,
w terminie od 02.01.2025 r. do 31.12.2025 r.
Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢é ustugi pocztowe przez 5 dni w tygodniu (od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) na terenie kraju
zgodnie z ofertg ztozong w dniu ................ stanowigcg zatgcznik do umowy.
Przesyiki przygotowane do doreczenia bedg dostarczane przez Zamawiajgcego przez 5
dni w tygodniu: w poniedziatki w godz. od 15.30 do 16.00, a od wtorku do pigtku
w godz. od 14.30 do 15.00 do placowki pocztowej z siedzibg przy ul.
Nadanie przesytek bedzie sie odbywac¢ w placéwce pocztowej wskazanej w ust. 3 w dniu
ich przyjecia od Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia
nadania przesylek na dzieh nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen do
przekazanych do nadania przesytek (nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesyikach, brak
znakow optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich przekazania
do nadania.
Wykonawca zobowigzuje sie wyjasnia¢ na biezgco z przedstawicielem Zamawiajgcego
wszelkie zastrzezenia dotyczgce przesytek przekazanych do nadania:

1) osobg do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego jest: Natalia Kowalczyk-
Jakubowska, kierownik Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego,
tel. 61 640 35 36, e-mail: natalia.kowalczyk-jakubowska@pupwrzesnia.pl;

2) osobg do kontaktow ze strony Wykonawcy jest: ..........oooviiiiiiiiiiiiiens
Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy po
uptywie 14 dni od dnia nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12
miesiecy od ich nadania.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe wraz
Z przepisami wykonawczymi, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.
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W zakresie nieuregulowanym w tresci umowy bedg znajdowaty zastosowania
postanowienia regulaminéw wydanych przez Wykonawce na podstawie art. 21 i art. 49
ustawy Prawo pocztowe. Regulaminy oraz inne dokumenty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, wskazane przez Wykonawce, bedg stanowity kolejne zatgczniki
do umowy.

§ 2. Obowigzki Zamawiajacego i Wykonawcy
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
1) nadawania przesytek wytgcznie we wtasnym imieniu, nie dopuszcza sie sytuacji,

w ktorej inny podmiot bedzie nadawat przesyiki w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego

i w wyniku czego bedzie figurowat na dowodzie nadania;

2) przygotowywania przesytek do nadania w formie spetniajgcej wymogi okreslone dla
rodzajéw przesytek wskazanych w ustawie i jej aktach wykonawczych;
3) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych: wpis kazdej przesytki do ksigzki nadawczej
sporzadzonej w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla
Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania przesytek. Zestawienie
przesytek w ksigzce nadawczej powinno zawieraé w szczegdlnosci mase, nr

nadawczy, kwote przesytki — wartoS¢ nadanych przesytek wpisane przez
Wykonawce wraz z podpisem pracownika Wykonawcy i pieczecig placowki
nadawczej,

b) dla przesytek nierejestrowanych: zestawienie ilo$ciowo-wartosciowe przesytek
sporzgdzone w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla
Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie przyjecia danej partii przesytek.
Zestawienie przesytek w rejestrze powinno zawiera¢ kwote — wartos¢ nadanych
przesytek wpisane przez Wykonawce wraz z podpisem pracownika i pieczecig
placowki nadawczej, przy czym zestawienie to nie stanowi potwierdzenia nadania
W rozumieniu przepiséw wymienionych w pkt. 2,

4) umieszczania na kazdej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc
jednoczesnie sposob jej nadania (list zwykly, polecony, priorytetowy czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego;

5) umieszczenia na stronie adresowej przesytek nadawanych w obrocie krajowym
W miejscu przeznaczonym na znak optaty, pieczeci o nastepujgcej tresci:

6) zaopatrywania sie samodzielnie w opakowania (koperty) do nadania przesytek
i w formularze potwierdzenia odbioru zgodne ze wzorami obowigzujgcym
u Wykonawcy w celu nadania przesytek we wszystkich trybach specjalnych;

7) informowania Wykonawcy pisemnie o kazdym dniu wolnym od pracy, okreslonym
indywidualnie przez Zamawiajgcego, w celu niedostarczania przesytek.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

1) odbioru raz dziennie przesytek przekazanych do nadania przez Zamawiajgcego
i kazdorazowego potwierdzania ich odbioru pieczecia, podpisem i datg w ksigzce
nadawczej;

2) dostarczania przesytek do kazdego miejsca w kraju wskazanego przez
Zamawiajgcego;

3) doreczania przesytek w terminach wynikajgcych z §3 rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego:

a) nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania — w przypadku przesyiki listowej
najszybszej kategorii, w szczegodlnosci w przypadku przesylek nadanych ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru w postepowaniu administracyjnym;

b) nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania — w przypadku przesyiki niebedgcej
przesytkg najszybszej kategorii;
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4) dostarczania do siedziby Zamawiajgcego pokwitowania odbioru przesytek
potwierdzonych przez ich adresata lub inng uprawniong osobe, niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia w terminach okreslonych w rozporzadzeniu. W przypadku
przesytek nadanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w postepowaniu
administracyjnym, Wykonawca zobowigzany jest do doktadnego, zgodnego ze
stanem faktycznym wypetnienia potwierdzenia odbioru. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
adresatowi przesytki w formie pisemnej o probie doreczenia przesyiki
rejestrowanej (awizo) wraz z informacja, gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczagc od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior
przesytki w ww. terminie, Wykonawca sporzgdza powtdrne zawiadomienie
o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru
przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez odbiorce;

5) zwracania przesytek do siedziby Zamawiajgcego na zasadach okreslonych w ust.
2 pkt 4 od poniedziatku do pigtku miedzy godzing 08:30 a 14:00. Doreczanie
przesytek zwracanych do siedziby Zamawiajgcego bedzie kazdorazowo
dokumentowane na zestawieniu zwrotu przesytek;

6) dostarczanie bezkosztowo formularzy zwrotnego potwierdzenia odbioru
przesytek nadanych na zasadach ogdlnych na pisemne zapotrzebowanie
zgtoszone przez Zamawiajgcego;

7) sporzgdzania elektronicznego zestawienia zwrotu przesytek i przekazywania go
Zamawiajgcemu kazdego dnia, gdyz przesytki bedg zwracane, na adres e-mail:
sekretaraiat@pupwrzesnia.pl;

8) udzielania odpowiedzi na reklamacje w terminie do 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji od Zamawiajgcego.

§ 3. Wynagrodzenie Wykonawcy i warunki ptatnosci
Ceny jednostkowe za wykonanie przedmiotu umowy zostaty okreslone w ofercie ztozonej
przez Wykonawce.
Ustugi niewyszczegoélnione w formularzu ofertowym bedg swiadczone przez Wykonawce
zgodnie z regulaminem s$wiadczenia ustug pocztowych, a podstawg rozliczenia bedg
ceny zawarte w cenniku ustug pocztowych obowigzujgce w dniu odbioru i nadania
przesytek przez Wykonawce.
. Wykonawca otrzyma naleznosc¢ za faktycznie zrealizowane ustugi pocztowe okreslone na
podstawie ceny jednostkowej i rzeczywistych ilosci przesytek pocztowych przekazanych
do nadania przez Zamawiajgcego. llosci poszczegdlnych przesytek wskazane w ofercie
Wykonawcy majg charakter orientacyjny ustalony na podstawie przewidywanego
zapotrzebowania.
Podstawg obliczania naleznosci jest suma optat za faktycznie zrealizowane ustugi
pocztowe, tj. przesytki nadane przez Zamawiajgcego lub zwrécone do Zamawiajgcego
z powodu braku mozliwo$ci ich doreczenia lud wydania.
Rozliczenia finansowe bedg dokonywane w okresach miesiecznych od pierwszego do
ostatniego dnia miesigca na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych
sporzadzonej przez Wykonawce.
Uiszczanie optat za zrealizowane ustugi pocztowe bedzie dokonywane na podstawie
faktury VAT wystawionej w terminie do 7 dni po zakonczonym okresie rozliczeniowym.
Zamawiajacy zaptaci nalezno$¢ wynikajgca z faktury VAT przelewem na numer rachunku
bankowego Wykonawcy w terminie do 21 dni od daty wystawienia faktury VAT przez
Wykonawce. Datg zaptaty jest dzierh uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
. W przypadku nieterminowego uiszczania naleznosci za przesyiki Wykonawca bedzie
naliczat odsetki ustawowe. W przypadku zalegania z optatami Wykonawca uprawniony
jest do wstrzymania przyjmowania przesytek, do czasu uregulowania naleznosci.
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Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o wykonaniu uprawnienia na pismie, wzywajgc
jednoczesnie do zaptaty w wyznaczonym terminie.

§ 4. Zmiana tresci umowy, odstgpienie od umowy
Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania zmian w umowie, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia.
Ceny jednostkowe za poszczegolne rodzaje przesytek w okresie obowigzywania umowy
mogqg ulec zmianie w przypadku ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy
w zakresie podatku od towarow i ustug (VAT) na ustugi pocztowe.
. Zmiana cen w trakcie obowigzywania umowy jest mozliwa w przypadku zmiany Cennika
Ustug Powszechnych w trybie przewidzianym w ustawie Prawo pocztowe i zatwierdzonej
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.
. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, gdy Wykonawca nie
wywigzuje sie z obowigzkow wynikajgcych z umowy lub nienalezycie i nieterminowo
wykonuje swoje obowigzki.
. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajgcy nie
wywigzuje sie z obowigzku zaptaty zaakceptowanej faktury mimo dodatkowego
wezwania w terminie trzech miesiecy liczac od uptywu terminu na zapfate faktury
okreslonego w niniejszej umowie.
Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego oswiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie.

§ 5. Kary umowne

W  przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

W przypadku zwtoki w zaptacie naleznoéci, o ktérej mowa w § 3 ust. 6 Zamawiajgcy
zaptaci Wykonawcy ustawowe odsetki.

W przypadku niewykonania Iub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
Zamawiajacy zobowigzuje sie do przeprowadzenia postepowania wyjasnhiajgcego
(z udziatem Wykonawcy) przed podjeciem krokéw przewidzianych w §5.

§ 6. Postanowienia koncowe
Strony zobowigzujg sie wzajemnie do zawiadamiania o kazdorazowej zmianie adresu
placowki pocztowej, z ktérej bedg nadawane przesyiki i adresu siedziby Zamawiajgcego,
do ktérej bedg dostarczane zwracane przesyiki.
Jakiekolwiek spory, majgce zwigzek z wykonywaniem umowy bedg rozstrzygane przez
sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie stosowne przepisy
prawa polskiego, w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego.
Cesja wierzytelnosci wynikajgca z niniejszej umowy moze zosta¢ dokonana wytacznie za
zgodg Zamawiajgcego.
Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zatgczniki do umowy:
1. Formularz ofertowy Wykonawcy.
2. (inne wskazane przez Wykonawce)

Anna Lider

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy
we Wrzesni

/-Ipodpis elektroniczny
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