ZARZADZENIE NR 1/2025
STAROSTY WRZESINSKIEGO
z dnia 2 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad
i trybu koordynowania sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w powiecie
wrzesinskim

Na podstawie art. 7d pkt 2 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (t.j. Dz. U. 22024 1. poz. 1151 z pbzn. zm.), zarzadza sig co nastgpuje:

L Postanowienia ogolne

§1. L. Uzgodnienia projektu dokonane podezas narad koordynacyjnych sa jedynymi
waznymi oraz wiaZacymi ustaleniami w zakresie lokalizacji urzadzefi infrastruktury
podziemne;j i naziemnej sieci uzbrojenia teren.

2. Koordynacji dokonuje sig na wniosek inwestora lub projektanta sieci uzbrojenia
terenu, podmiotu wiladajacego siecia uzbrojenia terenu lub wéjta (burmistrza, prezydenta
miasts), uzasadniony w szczegdlnosci potrzeba wyeliminowania mozliwych kolizji migdzy
sytuowanymi na tym samym terenie sieciami uzbrojenia terenu.

§2. 1. Informacije o projektowanych sieciach uzbrojenia terenu, ich sytuowaniu,
przeznaczeniu oraz podstawowych parametrach technicznych, a takze podmiotach wiadajacych
sieciami uzbrojenia terenu zawiera geodezyjna ewidencja sieci uzbrojenia terenu.

2. Treéé i forma dokumentacji bedacej przedmiotem narad koordynacyjnych musza
spetniaé¢ warunki okreslone w Rozporzadzeniu w sprawie powiatowej bazy GESUT.

3. Przebieg projektowanych sieci uzbrojenia terenu podlega ujawnieniu w bazie
danych GESUT pod warunkiem jednomysSlnego i pozytywnego stanowiska wszystkich
uczestnikéw bioracych udziat w naradzie koordynacyjnej.

1. Ustalenia organizacyjne

§3. 1. Narady koordynacyjne sa prowadzonc za pomoca srodkow komunikacji
elektroniczne;j.

2. Do prowadzenia narad koordynacyjnych wykorzystuje sig aplikacje GEO- INFO
i.Narady, do ktérej zapewniony jest autoryzowany dostep poprzez sie¢ Internet, zapewniajacy
bezpieczefistwo i wiarygodnos¢ informacji.



3. Naradzie koordynacyjnej przewodniczy osoba upowazZniona przez Staroste
Wrzesifiskiego.

4. Narady koordynacyjne bgda przeprowadzane za pomocg $rodkoéw komunikacj:
elektronicznej zamiast terminu narady, o ktérym mowa w art.28b ust. 5. Ustawy Prawo
geodezyjne 1 kartograficzne, Starosta wyznacza termin jej zakonficzenia, ktéry nie moze byé
krétszy niz 5 dni roboczych i dhuzszy niz 10 dni roboczych od dnia dokonania zawiadomienia
podmiotéw, o ktérych mowa w art.28b ust. 3. Ustawy Prawo geodezyijne i kartograficzne.

5. Inne lub dodatkowe terminy narad ustalane beda przez Przewodniczacego.

§ 4. 1. Przedstawicieli podmiotdéw zarzadzajacych sieciami uzbrojenia terenu obowiazuje
uczestnictwo w naradach koordynacyjnych.

2. Nieobecno$¢ na naradzie koordynacyjnej podmiotu naleZycie zawiadomionego o jej
migjscu i terminie nie stanowi przeszkody do jej przeprowadzenia. Przyjmuje sig, Ze podmiot
ten nie sklada zastrzezen do usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu
przedstawionego w planie sytuacyjnym, o ktérym mowa w art.28b ust. 3. Ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne.

3. Wszyscy przedstawiciele podmiotow zarzadzajacych sieciami winni posiadaé
upowaznienie reprezentowanych przez siebie podmiotéw do dokonania wiazacych uzgodnien.

III. Zasady skladania wnioskéw w skoordynowanie usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu

§5. 1. Wniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
zwany dalej wnioskiem, moze ztozy¢ inwestor lub projektant, zwany dalej Wnioskodawca,

2. Wnioskodawca moze dziataé przez pelnomocnika.
3. Pelnomocnictwo sktada si¢ odrebnie do kazdego wniosku.

4. W zakresie sktadania upowaznien, stosuje si¢ odpowiednio przepisy Ustawy z dnia
14 czerwca 1960r, Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572.)
oraz Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (1. Dz. U. z 2023 1. poz. 2111 z
pozn. zm.).

5. Wzér wniosku o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu stanowi zatacznik numer 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Wniosek w szczegdlnosci winien zawierac:

1) dane kontaktowe Wnioskodawcy, w tym adres poczty elektroniczne) oraz numer
telefonm,



2) informacje o przeznaczeniu, podstawowych parametrach technicznych i podmiotach
whadajacych sieciami w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia w sprawie powiatowej
bazy GESUT, dla kazdego rodzaju sieci lub przylacza, ktére zostaly objete wnioskiem.

§6. 1. Wnioskodawca, o ktérym mowa w § 5, moze sktadaé wnioski o skoordynowanie
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu wykorzystujac dedykowana aplikacje
i.Projektant.

2. Dostep do dedykowanej aplikacji i.Projektant mozliwy jest po ztozeniu wniosku
o nadanie loginu oraz hasta i podpisaniu umowy o zaloZenie konta. Umowa zostaje wyslana
po zgloszeniu checi zatozenia konta do Przewodniczacego narady koordynacyjnej.

3.  Wnioskodawcy, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, przydzielane
sa dwuskladnikowe dane uwierzytelniajace, za ktére Wnioskodawca ponosi peina
odpowiedzialnosc.

§7. 1. Do wniosku zalacza si¢ obligatoryjnie plan sytuacyjny sporzadzony na kopii
aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celow projektowych, poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginalem przez projektanta z przedstawiong na nim propozycjg usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu. Na planie sytuacyjnym musi znajdowaé sie informacja
okre§lajaca numer i specjalno$é uprawnieft zawodowych projektanta.

2. Elektroniczna wersje planu sytuacyjnego, o ktbrym mowa w ust. 1, zapisuje sig
w formacie pdf.

3. Plan sytuacyjiy, o ktérym mowa w ust. 1, w postaci nieelektronicznej, dorecza sie
starocie w co najmniej dwoch egzemplarzach.

4, Wnioskodawca jest zobligowany do dotaczenia do wniosku, elektroniczne]j wersji
przebiegu projektowanej sieci uzbrojenia terenu, zapisangj w pliku dxf. Plik z projektem mozna
przestaé poczta elekironiczng na adres Przewodniczacego narady koordynacyjnej lub dotaczyc
plyte CD do sktadanego wniosku. W uzasadnionym przypadku dopuszczalne jest przekazanie
pliku txt ze wspbirzednymi punktéw zatamania projektowanej sieci.

5. W przypadku skladania wniosku poprzez dedykowana ustugg i.Projektant,
wnioskodawca jest zobligowany do zalaczenia wszystkich zalacznikéw w postaci
elektroniczne;j.

6. Plan sytuacyjny, o ktérym mowa w ust.1, sktadany w postaci elektronicznej musi
zostaé podpisany przez projektanta podpisem elektronicznym przy uzycin certyfikatu
kwalifikowanego lub podpisem zaufanym.

§ 8. 1. Oplate za koordynacje usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu pobiera
sie przed rozpoczeciem procesu koordynacji.

2. Wysokoéé¢ oplaty ustala si¢ w Dokumencie Obliczenia Oplaty, o kiérym mowa
w art. 40e Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, po przyjeciu wniosku, sprawdzeniu czy
liczba deklarowanych we wniosku sieci lub przylaczy jest zgodna z zalaczonym planem
sytuacyjnym oraz nadaniu znaku sprawy, zgodnego z instrukcja kancelaryjna,




3. W przypadku sktadania wnioskéw za pomocy aplikacji i.Projektant, Dokument

Obliczenia Oplaty wystawiany jest automatycznie, na podstawie informacji dotyczacych liczby
projektowanych sieci lub przytaczy, zadeklarowanych przez Wnioskodaweg we wniosku.

IV.

§9.

4. Optate, o ktérej mowa w ust. 2, mozna uiscic:
1) w Starostwie Powiatowym we Wrzesni (platnos¢ tylko bezgotowkowa),

2) przelewem lub przekazem pocztowym na numer konta wskazany w Dokumencie
Obliczenia Optaty,

3) bezposrednio poprzez aplikacjg i.Projektant za pomoca bankowosci elekironicznej.

Zasady postepowania z wnioskiem niekompletnym

1. Wniosek po przyjeciu sprawdzany jest pod katem kompletnosci.
2. W przypadku stwierdzenia brakéw w zlozonej dokumentacji, Wnioskodawce wzywa

sie do uzupehienia brakéw we wniosku w wyznaczonym terminie,

3. Za wniosek niekompletny uznaje sig:

1) dokumentacje z brakujaca informacja w zakresie przeznaczenia, podstawowych
parametréw technicznych oraz podmiocie wladajacym siecia, dla kazdego rodzaju sieci
lub przytacza, ktérego dotyczy ztozony wniosek,

2) brak zgodnosei tresci wniosku z zatacznikami,

3) nieczytelny, nieaktualny plan sytuacyjny z przedstawiona na nim propozycja
usvtuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

4. Wniosek nieuzupeliony pozostawia si¢ bez rozpoznania, o czym Wnioskodawca jest

informowany droga mailowa,.

V.

§10.

Zasady zawiadamiania i prowadzenia narady koordynacyjnej

1. O naradzie koordynacyjnej zawiadamia sig:

Wnioskodawcow,

2) podmioty wtadajace sieciann uzbrojenia terenu,

3) wojtdéw (burmistrzéw i prezydentéw miast),

4) inne podmioty, ktére moga by¢ zainteresowane rezultatami narady koordynacyjne;.

2. Zawiadomienie wysylane jest automatycznie przez aplikacjg i.Narady do wszystkich

0s6b zainteresowanych, o ktérych mowa w ust. 1.



§11. 1. Termin zakonczenia narady koordynacyjnej, prowadzonej z wykorzystaniem
srodkéw komunikacii elektronicznej, nie moze by¢ kr6tszy niz 5 dni roboczych i diuzszy mz
10 dni roboczych od dnia zawiadomienia wnioskodawcy i podmiotéw, o ktérych mowa w § 10
ust. 1.

2. W przypadku stwierdzenia brakéw we wniosku, bieg terminu wyznaczenia narady
koordynacyjnej przerywa sie do czasu uzupelnienia brakéw we wniosku w sposob kompletny,
jednak nie dhuzej niz do terminu wyznaczonego w wezwaniu o uzupeienie brakéw
we wniosku.

§ 12. 1. Rezultaty narady koordynacyjnej, przeprowadzonegj z wykorzystaniem Srodkow
komunikacji elektronicznej, utrwala si¢ w protokole zawierajacym:

a. sposob przeprowadzenia narady,

b. termin zakoficzenia narady oraz znak sprawy zgodny z instrukcja kancelaryjna,
¢. opis przedmiotu narady,

d. imie i nazwisko oraz inne dane identyfikujace wnioskodawce,

e. imi¢ i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe przewodniczacego,

f, imiona i nazwiska uczestnikéw oraz oznaczenie podmiotéw, ktére te osoby
reprezentuja,

i. informacje o podmiotach zawiadomionych o naradzie, ktére w nigj nie uczestniczyly,

j. podpisy przewodniczacego narady, protokolanta oraz innych o0sdb, ktore osobiscie
stawily sie na naradzie, a takze adootacj¢ o uzgodnieniu tresci protokotu z osobami,
ktére uczestniczyly w naradzie wylacznic za pomoca Srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

2. Nieobecnosé na naradzie koordynacyjnej podmiotu nalezycie zawiadomionego o jej
miejscu 1 terminie nie stanowi przeszkody do jej przeprowadzenia. Przyjmuje sig, ze podmiot
ten nie sklada zastrzezen do usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia, bedacego
przedmiotem narady.

3. W przypadku, gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy nie uzgodnia Zadnych
zmian W usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania
przedstawionego na planie sytuacyjnym zataczonym do wniosku o koordynacje uznaje sie,
7e stanowiska uczestnikéw narady koordynacyjunej sa jednomyslne 1 pozytywne.

4. Na dokumentacji projektowej, bedacej przedmiotem narady koordynacyjnej
zamieszcza sig adnotacje zawierajaca informacje, iZ ta dokumentacja byta przedmiotem narady
koordynacyijnej oraz informacjg o elekironicznym sposobie przeprowadzenia narady, terminie
jej zakoficzenia oraz znaku sprawy zgodnym z instrukcja kancelaryjna.



VI.  Zasady prowadzenia narady dodatkowe]j

§13. 1. W przypadku zakoficzenia narady koordynacyjnej z wynikiem negatywnym,
Whioskodawca moze wystapi¢ z wnioskiem o przeprowadzenie narady dodatkowe;.

2. Do wniosku o przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjnej, wnioskodawca
zatacza dokumentacje skorygowang przez projektanta, uwzgledniajaca zastrzeZenia pierwotnej
narady koordynacyjnej.

3. Za wniosek rozpatrywany na dodatkowe] naradzie koordynacyjnej, nie pobiera sie
oplat.

4. Termin dodatkowej narady koordynacyjnej wyznacza sig¢ na dziel przypadajacy nie
pdzniej niz po uptywie 14 od dnia dorgezenia przez wnioskodawce wniosku o przeprowadzenie
takiej narady.

5. W przypadku, gdy na dodatkowej naradzie koordynacyjne] je uczestnicy
nie nzgodnia zadnych zmian w usytuowaniv projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku
do usytuowania przedstawionego na skorygowanym planie sytuacyjnym zalgczonym
do wniosku o dodatkowa narade koordynacyjna uznaje sie, Ze stanowiska uczestnikéw narady

koordynacyjnej sa jednomyslne 1 pozytywne.
VII. Postanowienia koficowe

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Smiesiﬁski
Shita Kraska
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