
SIAWtZESIŃgn Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 14/2015 
Starosty Wrzesińskiego 
z dnia 17 czerwca 2015 r.

Treści szkolenia wstępnego z zakresu ochrony danych osobowych 
i informacji niejawnych dla osób nowo przyjętych na stanowiska urzędnicze, 

pomocnicze i obsługi, a także osób odbywających staże 
oraz praktyki zawodowe w Starostwie Powiatowym we Wrześni

1. Z zakresu ochrony danych osobowych wstępne zapoznanie z przepisami 
następujących aktów prawnych:
1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014, 

poz. 1182 z późn. zm.)
2) Zarządzenia Nr 13/2015 Starosty Wrzesińskiego z dnia 17 czerwca 2015 r. 

w sprawie wprowadzenia dokumentacji dotyczącej bezpieczeństwa danych 
osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym we Wrześni,

- w szczególności określenie:
a) co to są dane osobowe,
b) jakie podmioty są zobowiązane do stosowania ustawy,
c) warunków technicznych i organizacyjnych przetwarzania danych osobowych,
d) obowiązku rejestracji zbiorów danych osobowych,
e) organu ochrony danych osobowych oraz jego kompetencji kontrolnych,
f) przepisów karnych dotyczących ochrony danych osobowych,
g) głównych zagrożeń bezpieczeństwa danych osobowych i sposobów ich 

chronienia, w systemie papierowym, jak i elektronicznym.

2. Z zakresu ochrony informacji niejawnych zapoznanie z przepisami ustawy z dnia 
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U., Nr 182, poz. 1228 
z późn. zm.),
- w szczególności zdefiniowanie następujących zagadnień:

a) informacje niejawne oraz ich klasyfikowanie,
b) klauzule tajności.
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