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Archiwum Państwowe w Oddział w Gnieźnie

Poznaniu

Archiwum Państwowe Oddział

0G.421.10.2025

Znak sprawy Archiwum

Strona 1 23

Jana III Sobieskiego 20

62-200 Gniezno

Adres Archiwum Państwowego

22731

Nr wystąpienia

 

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE

Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowiart. 28 ust. 1 pkt 3 ustawyz dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach(tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 164).   
Informacje o jednostce kontrolowanej

Starostwo Powiatowe we Wrześni

Jednostka organizacyjna

ul. Chopina 10, 62-300 Września

Adres jednostki organizacyjnej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrolę przeprowadził

Grzegorz Konieczka Kierownik Oddziału

Imię i nazwisko kontrolera Stanowisko służbowe

kontrolera

Data kontroli

2025-11-07 2025-11-07

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli

631257905 —

REGON KRS

OG.421.10. 2025-10-07

2025

Nr Data

upoważnienia wystawienia

do kontroli upoważnienia

Wskazanie dni będących

przerwamiw kontroli

Kontrola postępowania z materiałami archiwalnymi wchodzącymi w skład państwowego zasobu

archiwalnego oraz z dokumentacją niearchiwalną powstałą i przechowywaną w kontrolowanej

jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli
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Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone

nieprawidłowości

Od czasu przeprowadzenia poprzedniej kontroli stan uporządkowania zasobu archiwum

zakładowego nie uległ zmianom. Dokumentacja nadal odkładana jest dopływami z

poszczególnych komórek organizacyjnych. W trakcie przejmowania akt, nie wydziela się

materiałów archiwalnych na odrębnych regałach. Są one układane razem z dokumentacją

niearchiwalną, która z uwagi na prowadzone brakowania akt uległa częściowemu wymieszaniu.

Niewielka część przejrzanej dokumentacji niearchiwalnej posiada niepełne opisy teczek (brak

naniesionej kategorii archiwalnej, oraz dat skrajnych). Braki te jednak nie uniemożliwiają

jednoznacznego zidentyfikowania teczki i dotarcia do niej. W miarę potrzeby opisy teczek są

uzupełniane podczas ich udostępniania. Opisy te są uzupełniane także podczas prowadzonych

brakowań. Obecnie przekazywane akta zawierają kompletnyopis.

Zalecenie wydane po poprzedniej kontroli zostały zrealizowane. Uzgodniono z zarządcą budynku

(Powiatowym Urzędem Pracy we Wrześni) zasady udostępniania pomieszczenia archiwum

zakładowego Starostwa, w którym znajduje się zawór wody. Wyremontowano także magazyn

archiwalny, w którym stwierdzono ślady zalania.

Podczas kontroli nie stwierdzono nieprawidłowości w pracy archiwum zakładowego. Wobec

powyższego odstąpiono od wydania zaleceń pokontrolnych.

Ocenadziałalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

8 Brak

Poznań, 17.02.2026 r.

Piotr Klimecki

Zastępca Dyrektora Archiwum Państwowego w Poznaniu

(podpisano podpisem elektronicznym)

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia

pokontrolnego, może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych

w wystąpieniu pokontrolnym orazzłożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową

dokumentację.

Załączniki Ilość: O
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0 Brak

Wystąpienie sporządzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Państwowew Poznaniu


