STAROSTA WRZESINSKI

ZARZADZENIE NR 9/2016
STAROSTY WRZESINSKIEGO
z dnia 1 lutego 2016r.

w sprawie szczegélowych zasad przyjmowania i rozpatrywania petycji w Starostwie
Powiatowym we Wrze$ni

Na podstawie 34 ust. 1 w zwigzku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o
samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2015 roku, poz. 1445 z pézn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Zarzgdzenie okresla szczegélowe zasady przyjmowania oraz rozpatrywania petycji
skladanych w Starostwie Powiatowym we Wrze$ni.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

1) Starostwie —rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe we Wrzesni,

2) Staroscie — rozumie si¢ przez to Staroste Wrzesinskiego,

3) Wicestaroste — rozumie si¢ przez to Wicestaroste Wrzesinskiego,

4) petycji — rozumie si¢ przez to zadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepiséw prawa,
podjecia rozstrzygnigcia lub innego dzialania w sprawie dotyczacej podmiotu
wnoszgcego petycje, zycia zbiorowego lub wartosci wymagajgcych szczegdlnej
ochrony w imig¢ dobra wspoélnego, mieszczacych si¢ w zakresie zadan i kompetencji
adresata petycji,

5) kancelarii — rozumie si¢ przez to biuro funkcjonujgce w strukturze Wydziatu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wrzesni, w ramach ktérego pracownicy
realizuja zadania dotyczace obiegu dokumentacji urzedowej,

6) BIP — rozumie si¢ przez to biuletyn informacji publicznej Starostwa Powiatowego we
Wrzesni.

§ 2. 1. Petycje sklada si¢ w formie pisemnej lub za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej na adres starostwo@wrzesnia.powiat.pl albo przez elektroniczng skrzynke
podawcza.

2. Rejestracja petycji w elektronicznym obiegu dokumentéw jest prowadzona przez
kancelarig.

3. Oryginal petycji podlega dekretacji i przekazaniu do komorki organizacyjnej lub
powiatowe] jednostki organizacyjnej wilasciwej ze wzgledu na przedmiot petycji celem
przygotowania odpowiedzi. Kserokopia petycji trafia do wyznaczonego pracownika Wydziatu
Organizacyjnego, ktory zajmuje si¢ rejestracjg i publikowaniem dokumentéw w BIP.

§ 4. 1. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego wykonuje nast¢pujgce czynnosci:

1) wpisuje petycje do rejestru petycji,

2) publikuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty wplywu w BIP,
zanonimizowany skan petycji, date jej zlozenia oraz w przypadku wyrazenia zgody na
ujawnienie danych osobowych — imi¢ i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszgcego
petycje lub podmiotu w interesie, ktorego petycja jest sktadana,

3) umieszcza niezwlocznie w BIP opinie i pisma dotyczgce przebiegu rozpatrywania
petycji przygotowane przez wydzial merytoryczny lub wilasciwg komorke
organizacyjna,

4) publikuje w BIP odpowiedz na petycje.

§ 5. 1. Rejestr petycji, o ktérym mowa w §4 ust. 1 pkt 1 jest jawny i podlega opublikowaniu
w BIP - z wylaczeniem danych wnioskodawcy chyba, ze podmiot wnoszgcy petycje lub



podmiot, w imieniu ktérego petycja jest skladana, wyrazi zgod¢ na ujawnienie danych
w zakresie imienia i nazwiska oraz nazwy.

2. Rejestr petycji zawiera nastgpujgce dane:

1) numer kolejny,

2) znak sprawy,

3) data wplywu petycji do Starostwa,

4) forma ztozenia petycji (pisemna, e-puap, e-mail),

5) imig i nazwisko albo nazwa podmiotu wnoszacego petycje,

6) imie i nazwisko albo nazwa podmiotu, w imieniu ktérego petycja jest wnoszona,

7) przedmiot petycji,

8) nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, do ktorej petycja zostala
skierowana,

9) obowigzujgcy termin rozpatrzenia,

10) sposdb rozpatrzenia petycji,

11) data zawiadomienia podmiotu wnoszacego petycje o sposobie jej zalatwienia.

§ 6. 1. Do Rady Powiatu Wrzesinskiego sg przekazywane petycje, jezeli Rada jest organem
wilasciwym do ich rozpatrzenia.
2. Zasady okreslone w § 4 i 5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 7. Kierownicy wiasciwych komorek merytorycznych oraz wlasciwych powiatowych
jednostek organizacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe rozpatrywanie
petycji.

§ 8. 1. Petycje nalezy rozpatrzy¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy
od dnia jej ztozenia.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajagcych rozpatrzenie petycji
w terminie, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy zawiadomi¢ podmiot wnoszacy petycj¢
o przedtuzeniu terminu podajac przyczyng oraz wskazujac nowy termin rozpatrzenia petycji.
3. Przedluzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 2 dokonuje Starosta Wrzesinski lub pod jego
nieobecnos¢ Wicestarosta.

4. Zawiadomienie, ktorym mowa w ust. 2 nalezy niezwlocznie przekaza¢ do pracownika
Wydziatu Organizacyjnego celem opublikowania w BIP.

§ 9. Zawiadomienie podmiotu wnoszacego petycje o sposobie jej zalatwiania podpisuje
Starosta lub w przypadku jego nieobecnosci Wicestarosta.

§ 10. Corocznie w terminie do 30 czerwca pracownik Wydziatu Organizacyjnego umieszcza
na stronie BIP zbiorcza informacj¢ o petycjach rozpatrzonych przez Staroste, Zarzad Powiatu
oraz Rad¢ Powiatu w roku poprzednim.

§ 11. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych oraz
kierownikom powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 12. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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