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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z planowanym wykonaniem studium wykonalnoéci do projektu
zwigzanego z rozwojem elektronicznych wuslug publicznych pn.: ,,Wdrozenie
Kompleksowego Systemu Obiegu Dokumentéw w Starostwie Powiatowym we Wrzesni
W powigzaniu z platformg ePUAP” zapraszamy do skiadania ofert.

L. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie studium wykonalnosci do projektu zwigzanego z
rozwojem elektronicznych ustug publicznych. Studium wykonalnosci projektu nalezy
wykona¢ - zgodnie z dokumentacjg konkursu, obowiazujacymi wytycznymi i instrukeja do
sporzadzania studium wykonalnodci dla Dziatania 2.1 Rozwdj elektronicznych ustug
publicznych. Poddziatanie 2.1.1 Rozwdj elektronicznych ushug publicznych Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020 (Instrukcja do sporzadzania
Studium wykonalnodcei  (czgS$¢ obliczeniowa) oraz - Instrukcja do sporzadzania SW  (czesd
opisowa) do Regulaminu konkursu nr RPWP.02.01.01-1Z-00-30-001/16).

Jednoczesnie, cena zlozonej. oferty winna uwzgledniaé uzupelnienia, poprawienia
1 aktualizacjg Studium wykonalnodci az do momentu pozytywnej opinii Instytucji
Zarzadzajace], zardwno w przypadku zgloszenia uwag przez Instytucje Zarzadzajacq na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie, jak i w trakcie realizacji zadania, gdy bedzie to niezbedne
i zalecane przez 17, nie pdZniej niz w ciggu 3 dni od otrzymanego od Zamawiajacego
powiadomienia o konieczno$ci uzupeiniania, poprawienia Iub aktualizacji przedmiotowego
zamowienia.

Przedmiot umowy zostanie sporzgdzony w programie WORD wraz z obliczeniami
w programie Excel w wydruku oraz na noéniku elektronicznym (ptyta CD) w liczbie trzech
egzemplarzy,

Kod CPV 71241000-9 — studia wykonalnosei, ustugi doradcze, analizy

Orientacyjny koszt catkowity projektu to okolo 400.000,00 zt a maksymalny poziom
dofinansowania wydatkow kwalifikowanych na poziomie projektu wynosi 85 %.

IL. Opis projektu pn.: ,,Wdrozenie Kompleksowego Systemu Obiegu Dokumentow
w Starostwie Powiatowym we Wrzesni w powiazaniu z platforma ePUAP”:

To przedsiewzigcie majace na celu rozwdj systemoéw wspomagajacych funkcjonowanie
administracji publicznej, poprzez poprawg efektywnodci zarzadzania oraz wdrozenie
elektronicznego obiegu dokumentéw zintegrowanego z e-ustugami prowadzonymi przez
urzgd. Polegaé bedzie na zakupie nowego systemu elektronicznego obiegu dokumentéw,
komputeréw do kancelarii oraz oséb dekretujaeych poczte, skaneréw biurkowych, czytnikow
i drukarek kodéw kreskowych oraz wdrozeniu nowych formularzy w platformie ePUAP,

B. Dane o projekcie:
Nazwa programu: Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Starostwo Powiatowe we Wrzesni

ul. Chopina 10, 62-300 Wrzednia

tel. 61 640 44 44, fax 61 640 20 51
Www.wrzesnia.powiat.pl, starostwo@wrzesnia.powiat.pl




Nazwa osi priorytetowej: O$ Priorytetowa 2 Spoleczenistwo Informacyjne

Nazwa dziatania: Dziatanie 2.1 Rozwdj elektronicznych ustug publicznych

Nazwa poddzialania: Poddziatanie 2.1.1 Rozwdj elektronicznych ustug publicznych
Okres realizacji projektu: lata 2017-2018

Szacowane wydatki projektu: ok. 400.000,00 PLN

C. Informacje dodatkowe o projekcie:

I1I. Termin realizacji zadania:
Nie dtuzej niz w ciggu 4 tygodni od daty zawarcia umowy.

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg sic ubiegaé wykonawcy, ktérzy posiadajg zdolnosci
techniczne lub zawodowe:

a) Warunek ten Wykonawca spelni wykazujac dos§wiadczenie w opracowaniu co najmniej 2
studiéw wykonalnoéci. Na potwierdzenie powyzszego wykonawca zobowigzany jest zhozyc
wraz z oferta wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy - w tym okresie
polegajacych na wykonaniu 2 studiéw wykonalnosei dla projektéw, wraz z podaniem zrodia
dofinansowania zadaf, ich dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych ushugi zostaly
wykonane, potwierdzone dowodami, ze zostaty wykonane nalezycie (wedlug zatqeznika nr 2).

b) Warunek ten Wykonawca spelni wykazujge, ze dysponuje dwiema osobami z
doswiadczeniem w przygotowaniu Studiéw wykonalnosci, w tym jedna specjalizujgca si¢ w
czedel opisowej, i jedng specjalizujaca sig w czgdcl obliczeniowej, przy czym kazda z nich
przygotowata min. 2 studiéw wykonalnosci, w okresie ostatnich pieciu lat, wedtug zalgcznika
ar 3).

Ocena spelniania warunkéw okreslonych dla Wykonaweow bedzie dokonywana na podstawie
analizy dokumentéw i o$wiadczen, ktére zamawiajacy okreslit w zapytaniu ofertowym, przy
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zastosowaniu kryterium: “spetnia“, “nie speinia”.

V. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca
zobowiazany jest dolaczyé do oferty nastepujace dokumenty i odwiadczenia:

1. Wykaz wykonanych ustug polegajacych na wykonaniu 2 studiow wykonalnosci dla
projektéw, w okresie ostatnich pigeiu lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie wraz z podaniem zrédla
dofinansowania zadan, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdorych ustugi zostaly
wykonane, potwierdzone dowodamii, Ze zostaly wykonane nalezycie wg zalgcznika nr 2.

2. Wykaz oséb z do$wiadczeniem w przygotowaniu Studiéw wykonalnosci w okresie
ostatnich pieciu lat, w tym jedna specjalizujacy sie w czgsci opisowe;, i jedng specjalizujaca
sic w czedci obliczeniowej (wedtug zatgeznika nr 3).

W przypadlu dziatania przez pelnomocnika firmy do oferty nalezy dotgezy¢ petnomocnictwo.
Do oferty nalezy dolgczyé akimalny odpis z wlaSciwego rejestru lub z ceniralnej

ewidencji i informacji o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub ewidencji.




V1. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

- w zakresie zapytania ofertowego — Joanna Suplewska inspektor Wydzialu Inwestyejt,
Zamowien Publicznych i Funduszy Europejskich,

- w sprawach dot. przedmiota zamdéwienia — Hanna Brona inspektor Wydziatu Inwestyeji,
Zamoéwien Publicznych i Funduszy Europejskich, a w przypadku nieobecnosci Magdalena
Niechcielska

e-mail: inwestycje(@wrzesnia.powiat.pl

VIIL. Termin zwigzania z oferta
1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIII. Opis sposobu przegotowania oferty

1. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim,

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu wedlug zatgczonego wzoru (zalaeznik nr 1).

3. Formularz oferty i stanowigce jego integralna czg$¢ zalgczniki winny byé napisane
czytelnie, trwala technika i podpisane oraz opatrzone pieczatkg imienna przez wykonawce lub
upowaznionego przedstawiciela.

4 Wykonawca sktada wraz z oferts oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu i o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania oraz pozostale dokumenty
wymienione w pkt IV oraz V.

5. Tresé¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty byly spigte (zszyte) w sposéb trwaly,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacyi zawartosci oferty.

7. Wszystkie zapisane strony powinny by¢ ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

8. Za podpisane uznaje si¢ wilasnorgezny podpis z pieczatka imienng zlozony przez osobe/y
upowaznione zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy, okreSlong w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej. W przypadku gdy
Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone pelnomocnictwo
okreslajgce jego zakres 1 podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

9. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgeej oferte.

IX. Termin skladania ofert
Oferte cenowg nalezy zlozy¢ do dnia 28.09.2016 r. do godziny 10:00, skanem na adres e-
mail: przetargi@wrzesnia.powiat.pl.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezyty starannodcig, na podstawie przedmiotu zamowienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania wynikajacych z
zakresu ustugi, niezbednych do wykonania zadania i doliczy¢ do powstalej kwoty inne
skiadniki wplywajace na ostateczng ceng.

2. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowaé jakies rabaty lub upusty cen, powinien je od
razu ujaé w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacj¢ zamdéwienia byla cena
cato§ciowa. Pdzniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie beda
przyjmowane przez Zamawiajacego do wiadomodcei. Proponowana cena taczna powinna by¢
podana w wysokodci ostatecznej, tak aby Zamawiajgcy nie musial juz dokonywaé zadnych




obliczen, przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia,

3. W ofercie nalezy podaé cene brutto zamodwienia, z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku — za calos¢ przedmiotu zamdwienia, wedlug zasady, ze trzecia cyfra po
przecinku od 5 w gor¢ powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gorg o 1. Jedli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreSlona, a druga cyfra po przecinku nie
ulegnie zmianie,

4. Cena winna by¢ wyrazona cyframi w zlotych polskich oraz stownie.

5. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy nie bedzie moégt dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie, to Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Cena oferty winna by¢ wyliczona wedlug przepisow zawartych w ustawie o cenach (Dz. U.
72013 r., poz. 385) oraz na podstawie aktow wykonawczych.

7. Jezeli zaoferowana cena wyda sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i
budzi watpliwodci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajagcego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisdw, zamawiagjgey zwraca si¢ o udzielenie wyjasnienn dotyczacych wyliczenia ceny.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardw i ushug, ustalongj
przed wszezgeiem postgpowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasniefi o ktérych mowa powyzej, chyba
7e rozbiezno$¢ wynika z okoliczno$ei oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia,

2) wartodci zamoOwienia powigkszone] o nalezny podatek od towardéw 1 ushug,
zaktualizowane] z uwzglednieniem okolicznodei, ktoére nastgpily po wszezeciu
postepowania , w szczegolnosei zmiany cen rynkowych, zamawiajgey moze zwrdcié
si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa powyzej.

XI. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji zapytania ofertowego,
uniewaznienia postegpowania na kazdym etapie, jak réwniez do przesunigcia terminu
skladania ofert, bez podania przyczyny. Wykonawcom nie przysluguja z tego tytulu
zadne roszezenia, ani uprawnienia wobec Zamawiajacego.

XII, Kryteria oceny ofert oraz zasady obliczania i przyzonawania punktacji za
kryterium:

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria:

Nazwa kryterium Waga
Cena oferty 80%
Termin realizacji zadania 20 %

Sposéb obliczenia:
Ad.1 cena
C=(Cn:Co)x100x0,8
gdzie: C — ilos¢ punktéw przyznana za ceng, max 80 pkt.
Cn — najnizsza cena oferty brutto
Co — cena rozpatrywanej oferty brutto

Ad.2 termin realizacji zadania




Liczba przyznawanych punktéw w niniejszym kryterium klasyfikuje si¢ nastgpujgco:

Termin realizacji zadania: do 4 tygodni od daty zawarcia umowy - 10 pkt
Termin realizacji zadania: do 3 tygodni od daty zawarcia umowy - 20 pkt

Przy czym termin realizacji zadania nie moze by¢ krotszy niz do 3 tygodnie i nie dtuzszy niz
do 4 tygodni.

Ocena ostateczna = suma punktéw ,,cena” + suma punktow ,, Termin realizacji zadania”
Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostale oferty zostana
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

Realizacja zaméwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilos¢
punktow.

XIII. Istotne dia stron postanowienia, ktore zostany wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

1. Umowa zostanie zawatta na warunkach okre§lonych we wzorze umowy stanowigcym
Zatgeznik nr 4 do zapytania.

2. Dopuszczalne zmiany postanowieft umowy oraz okreslenie warunkéw zmian okresla wzor
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stanowigcy Zatgcznik nr 4 do zapytania. Wzor
umowy stanowi {re$¢ zapytania.

XIV. Integralng czeScig zapytania ofertowego sa nastgpujace zalgczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wykaz ustug
3. Wykaz os6b
4, Wzor umowy
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