UCHWALA NR 522/2016
ZARZADU POWIATU WRZESINSKIEGO
z dnia 15 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Powiecie Wrzesinskim i jego
jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2016 roku poz. 814 ze zm.) oraz w zwiazku z uchwata Naczelnego Sadu Administracyjnego
z dnia 24 czerwca 2013 roku sygn. I FPS 1/13, wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia
29 wrze$nia 2015 roku w sprawie C-276/14 oraz uchwalg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia
26 pazdziernika 2015 roku sygn. I FPS 4/15 uchwala sie, co nastepuje:

§1. W celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnoséci rozliczen podatku od towardw i ustug (dalej: VAT)
w Powiecie Wrzesinskim (dalej: Powiat) oraz jego jednostkach budzetowych, zwanych dalej
,jednostkami” ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§2. Procedury okreslone w niniejszej uchwale obejmujg nastepujace jednostki (nazwa petna jednostki
- nazwa skrécona jednostki):
1) Dom Pomocy Spotecznej we Wrzeséni - DPS
2) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wrzesni— PCPR
3) Powiatowe Centrum Edukacji Zawodowej we Wrzesni - PCEZ
4) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna we Wrzeéni - PPPW
5) Rodzinny Dom Dziecka w Pyzdrach - RDDP
6) Osrodek Wspomagania Dziecka i Rodziny w Kotaczkowie - OWDiR
7) Zespdt Szkét Specjalnych we Wrzesni — ZSS
8) Zespdt Szkot Politechnicznych we Wrzesni — ZSP
9) Zespdt Szkoét Zawodowych nr 2 we Wrzesni — ZSZ2
10) Zesp6t Szkét Technicznych i Ogdlnoksztatcacych we Wrzesni — ZSTiO
11) Liceum Ogdlnoksztatcgce we Wrzesni — LO.

§3.1. Zobowiagzuje si¢ kierownikéw jednostek do nastepujacych czynnosci:

1) identyfikacji i ustalania wielkos$ci miesigcznych obrotéw z podzialem na czynnosci
opodatkowane VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki VAT), zwolnione
z opodatkowania VAT oraz niepodlegajace opodatkowaniu VAT zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa podatkowego;

2) dokumentowania od miesiaca stycznia 2017 roku czynnosci podlegajacych ustawie o VAT
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego poprzez wystawianie w zaleznosci
od przypadku i konieczno$ci: faktur VAT, faktur VAT korygujacych, not korygujacych
(z uwzglednieniem § 3 ust. 3, 4 i 5 niniejszej uchwaly) oraz paragonéw fiskalnych (dalej:
tacznie: dokumenty VAT);

3) dokumentowania na podstawie pelomocnictwa udzielonego przez Zarzad Powiatu
Wrzesinskiego, wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do uchwaly, od miesiagca stycznia
2017 roku w zaleznoéci od przypadku i koniecznosei notami ksiegowymi, rachunkami lub
innymi dowodami ksiegowymi odplatnych czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT,
w tym w szczegolnosei wszelkich odptatnych czynnosci jednostek na rzecz Powiatu, a takze



czynnosci dokonywanych pomiedzy samymi jednostkami (w tym przyktadowo ,,odsprzedazy”
tzw. mediéw), przy czym nie powinny by¢ one ujmowane w rejestrach sprzedazy danej
jednostki (nie dotyczy to jednak odplatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie
inna jednostka samorzadu terytorialnego (w tym jej jednostki) — taka transakcje nalezy
zasadniczo udokumentowad bowiem faktura VAT oraz ujaé w rejestrach sprzedazy);

4) prowadzenia miesigcznego rejestru sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu VAT poczawszy
od miesigca stycznia 2017 roku wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 2 do niniejszej
uchwaty — dopuszcza si¢ dokonywanie nieznacznych/technicznych zmian we wzorze, o ile nie
sg one niezgodne z przepisami prawa podatkowego;

5) prowadzenia miesigcznego rejestru zakupow podlegajacych odliczeniu VAT, wedtug wzoru
stanowigcego  zatacznik nr 3 do uchwaly (dopuszcza si¢  dokonywanie
nieznacznych/technicznych zmian we wzorze, o ile nie sg one niezgodne z przepisami prawa
podatkowego), od momentu uzyskania od Powiatu informacji, z jakich tytutléw oraz wedtug
jakiej metodologii dana jednostka jest uprawniona do odliczania VAT naliczonego;

6) prowadzenia uproszczonej ewidencji zawierajacej podsumowania poszezegdlnych rodzajéw
czynnosci z podzialem na:

a) sprzedaz z zastosowaniem poszczegdlnych stawek VAT,
b) zakupy $rodkdéw trwalych / pozostate zakupy,
c) wszelkie korekty, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do uchwaty.

2. Umowy zawierane przez jednostke w imieniu i na rzecz Powiatu powinny zawiera¢ wlasciwe
dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli: petna nazwe Powiatu, jego adres i jego
NIP oraz dane jednostki jako podmiotu ,,reprezentujacego” Powiat, czyli pelng nazwe jednostki
wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki (nazwa jednostki) dziatajacego
z upowaznienia Zarzadu Powiatu Wrzesinskiego w imieniu Powiatu, wraz z powolaniem
si¢ na udzielone pelnomocnictwo. W przypadku uméw zawartych przed wejSciem w zycie
niniejszej uchwaly i nadal trwajacych, nalezy zwrécié si¢ z prosba o zmiang¢ danych nabywcy
na fakturach otrzymywanych od kontrahentéw (wzér przedmiotowego pisma stanowi zatacznik
nr 5 do uchwaty).

3. Ustala sig, ze nazwa podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy lub zakupu bedzie wpisywana na
dokumentach VAT nastepujgco:

1) w przypadku sprzedazy:

a) sprzedawca: Powiat Wrzesifiski; NIP Powiatu; ......coooiimiiiiiiiiiiiiaiaaeaa,
(adres siedziby Powiatu)

b) wystawca: Powiat Wrzesifski - .......cooooiiiiiiiiiiiiii (pelna nazwa
JeAROSIKL); oo (adres siedziby jednostki)

2) w przypadku zakupu:

a) nabywca: Powiat Wrzesifiski; NIP Powiatu; ............ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiinannnnn.
(adres siedziby Powiatu)
b) odbiorca: Powiat Wrzesifiski - ... (pelma nazwa
JeANOSIKI); oo (adres siedziby jednostki)
4. Dokumenty VAT beda wystawiane przez jednostki na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa
podatkowego, przy spelieniu odpowiednich wymogdw w szczegdlnosei dotyczacych momentu
powstania obowigzku podatkowego, wilasciwych stawek VAT oraz z uwzglednieniem
obowiagzkowych elementow faktury VAT.
5. Na fakturach VAT dokumentujacych sprzedaz jednostki nalezy poda¢ jej wiasny numer rachunku
bankowego do uiszczenia naleznosci z tytutu transakcji.



6. W celu identyfikacji faktur VAT, dla kazdej z jednostek okreslono odrebne zasady/wzory numeracji
faktur VAT dokumentujacych sprzedaz:

§4.

1) FV/mm/rrrr/DPS/ ....... (nr kolejny faktury),

2) FV/mm/rrrr/PCPR/ ....... (nr kolejny faktury),

3) FV/mm/rrrr/PCEZ/ ....... (nr kolejny faktury),

4) FV/mm/rrrv/PPPW/ ....... (nr kolejny faktury),

5) FV/mm/rrrr/RDD/ ....... (nr kolejny faktury),

6) FV/mm/rrw/OWDIR/ ....... (nr kolejny faktury),

7y EVimm/rerr/ZSS/ ....... (nr kolejny faktury),

8) FV/mm/rrrr/ZSP/ ....... (nr kolejny faktury),

9 FV/mmlrrrr/ZSZ2/ ....... (nr kolejny faktury),

10) FV/mm/rrrr/ZSTIO/ ....... (nr kolejny faktury),

11) FV/mm/rrrr/LO/ ....... (nr kolejny faktury),

12) ¥V/mm/rrrr/SP/ ....... (nr kolejny faktury);
gdzie:

mm — numer miesigea, w ktdrym wystawiono fakture wyrazony dwucyfrowo,
rrrr — numer roku, w ktérym wystawiono fakture wyrazony czterocyfrowo.

1. W celu prawidtowego rozliczenia przez Powiat VAT z Urzedem Skarbowym zobowiazuje si¢
dyrektoréw jednostek do podjecia nastepujacych dziatan:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wyznaczenia w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od wejscia w Zycie niniejsze] uchwaty
osoby odpowiedzialne] za prawidlowosé rozliczen VAT w jednostce i przekazania tych
danych do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego we Wrzesni (dalej: Starostwo)
Z zastrzezeniem ust. 2;

przygotowania i przechowywania w siedzibie jednostki czgstkowych ewidencji sprzedazy
1 zakupu VAT. Przedmiotowe ewidencje muszg by¢ podpisane przez kierownika oraz
wyznaczong osobe, o ktdrej mowa w powyzszym pkt 1) z zastrzezeniem ust.2

dostarczenia w formie papierowej (oraz ewentualnie, dodatkowo dla celéw kontrolnych
w formie elektronicznej) uproszczonej ewidencji VAT do Wydziatu Finansowego Starostwa
w nieprzekraczalnym terminie do 10 - dnia kazdego miesiagca za miesigc poprzedni,
aw przypadku dnia wolnego w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.
Przedmiotowe ewidencje muszg by¢ podpisane przez kierownika oraz wyznaczong osobe,
o ktérej mowa w powyzszym pkt 1);

zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego — w szczegdlnosei ustawy
o podatku od towaréw i ustug oraz rozporzadzen wydanych przez Ministra Finanséw w tym
zakresie;

dokonania (w przypadku takiej koniecznosei) stosownych zmian w polityce rachunkowosci
obowiazujgcej w jednostce, w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem VAT z zastrzezeniem ust. 2;

przechowywania zgodnie z przepisami prawa podatkowego kopii wystawionych przez dang
jednostke dokumentéw VAT w zakresie dokonanej sprzedazy oraz oryginatdéw faktur VAT
dokumentujacych nabycie przez nig towaréw i ustug, a takze ich niezwtoczne udostgpnianie
Wydziatowi Finansowemu Starostwa na zadanie Powiatu z zastrzezeniem ust. 2;
przygotowywania na zadanie Powiatu pisemnych wyjasnien dotyczacych sporzadzanych
rejestréw sprzedazy i zakupu, wystawianych dokumentow VAT oraz innych kwestii
zwigzanych z rozliczaniem VAT, w tym dostarczania przez jednostke potwierdzenia zaplaty



naleznosci wynikajacych z faktur VAT dokumentujacych dokonane zakupy wykazane w jej
rejestrach zakupow dla celéw VAT;
8) kontaktu z Wydzialem Finansowym Starostwa w przypadku watpliwosci zwigzanych
zrozliczaniem VAT, wzglednie z kancelarig prawnicza wskazana przez Powiat.
2. Dokumentacja w zakresie rozliczen zakupu VAT w odniesieniu do jednostek obstugiwanych przez
Starostwo Powiatowe we Wrzesni na mocy odrgbnych przepisoéw wraz z rejestrem sporzadzana
1 przechowywana bedzie na zasadach ustalonych dla Starostwa Powiatowego. Dokumentacja
sprzedazy prowadzona bedzie w siedzibie jednostek obstugiwanych.

§5. W razie koniecznosci stosowania kas rejestrujacych (stosownie do przepiséw prawa
podatkowego), w przypadku ich posiadania lub tez odpowiednio po ich nabyciu, nalezy
zweryfikowaé poprawnos$¢ dokumentéw generowanych przez te kasy oraz stosowal je zgodnie
z przepisami prawa podatkowego, w szczegélnosci majagc na uwadze przepisy dotyczace
obowigzku wydawania paragonu fiskalnego, sporzadzania raportéw fiskalnych, stosowania
oznaczen literowych do przyporzadkowania stawki VAT, przechowywania kopii dokumentow
fiskalnych, dokonywania obowiazkowego przegladu technicznego oraz serwisu kas.

§6. Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy (uproszczonych ewidencjach VAT)
dostarczonych przez jednostki oraz Starostwo nastgpowal bedzie w zbiorczym rejestrze zakupu
1 sprzedazy w Wydziale Finansowym Starostwa przez pracownika zajmujacego sie rozliczaniem
VAT i sporzadzaniem deklaracji VAT-7 dla Powiatu.

§7. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek oraz podlegte im osoby do $cislego przestrzegania
postanowien niniejszej uchwaty, jako jednego z elementéw polityki rachunkowosci w Starostwie
oraz uwzglednienia jej zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.

§8. Wykonanie uchwaty powierza si¢ kierownikom, wyznaczonym osobom, o ktdérych mowa w §4
pkt 1) 1 pracownikom jednostek budzetowych oraz pracownikom Starostwa. Nadzér nad

wykonaniem powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§9. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2017 r.




