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BRP.272.23.2018 Wrzesnia, dn.09.10.2018 r.

Zamawiajgcy:

Powiat Wrzesinski / Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wrze$ni

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
(SIWZ)

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA USLUGI
SPOLECZNE O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ 750 000 EURO
PROWADZONEGO W TRYBIE ART.1380 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

POD NAZWA
REALIZACJA USLUG SPOLECZNYCH I ZDROWOTNYCH W PROJEKCIE "NIE
JESTESMY SAMI - CZLOWIEK DLA CZLOWIEKA" W ZAKRESIE USLUG
SZKOLENIOWYCH

OGLOSZONEGO NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R.
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zatwierdzam
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I. Informacje o0 Zamawiajacym.

Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest Powiat Wrzesinski / Powiatowe Centrum Pomocy

Rodzinie we Wrzesni, ul. Wojska Polskiego 1, 62-300 Wrze$nia.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1.Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych .

2. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, spelnia warunki udzialu
W postepowaniu.

3. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny

jezeli przepisy ustawy nie stanowig inacze;j.

II1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)

Opis przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméowien (CPV):

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-4 — Ustugi szkoleniowe

1. Przedmiot zamowienia obejmuje wykonanie ustug szkoleniowych dla uczestnikow projektu ,,Nie
jestesmy sami — cztowiek dla czlowieka” zgodnie ze szczegotowym opisem zamieszczonym ponize;j.

2. Zakres zamOwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug szkoleniowych dla rodzin zastepczych
w Wielkopolsce.

Szkolenie wykladowo- warsztatowe z zakresu integracji sensorycznej

Dla 5 os6b z rodzin zastepczych zamieszkatych w powiecie wrzesinskim

Zamawiajacy wymaga, aby osoby skierowane na szkolenie maly zajecia jako osobna
grupa.

TERMIN: do 10.12.2018 r.

MIEJSCE: wojewodztwo Wielkopolskie

Czas trwania szkolenia: 24 godziny dydaktyczne (4 dni X 6 godzin dydaktycznych)
Wykonawca zapewni Uczestnikom szkolenia serwis kawowy i materiaty dydaktyczne.

WSszyscy Uczestnicy otrzymujg po zakonczeniu szkolenia certyfikaty/zaswiadczenia.
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Zamawiajacy zastrzega, iz harmonogram szkolenia moze ulec zmianie w celu dostosowania

do potrzeb uczestnikow projektu.

IV. Informacja o0 sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami o0raz
przekazywania o$wiadczen 1 dokumentow oraz osoby uprawnione do porozumiewania si¢
z wykonawcami.

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie. Pytania i wszelka korespondencja powinna by¢
skierowane na adres siedziby Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wrzesni, ul. Wojska Polskiego 1, 62-300 Wrzes$nia.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ faksem pod numerem 061 640-45-50 lub droga

elektroniczng sekretariat@pcprwrzesnia.pl

2. Osobami ze strony zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sg:
Cecylia Mikotajczak, Natalia Czopek tel. 061 640-45-59, email: sekretariat@pcprwrzesnia.pl

3. Wykonawca na mocy art. 38 ustawy moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli specyfikacja udostepniana jest na stronie
internetowej, zamieszcza na tej stronie.

V. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium.

VI. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawcy pozostaja zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy moze, tylko jeden raz, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

VI1. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest zapoznaé¢ si¢ z wszystkimi rozdziatami oraz zatgcznikami
sktadajgcymi si¢ na specyfikacje istotnych warunkow zamowienia.

2. Kazdy Wykonawca moze przedtozy¢ tylko jedng oferte.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

4. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami i o§wiadczeniami powinna by¢ sporzadzona w jezyku
polskim z zachowaniem formy pisemnej. Wszelkie o§wiadczenia, wykazy oraz inne informacje
wymagane siwz Wykonawcy mogg skladaé na wiasnych drukach. Tres¢ drukéw wiasnych
przygotowanych przez Wykonawce musi by¢ zgodna z trescia zalgcznikow opracowanych przez

stron¢ Zamawiajgca.
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5. Oferta i o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobg/y uprawniong/e lub upowazniona/e

do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, pozostate dokumenty wymagane przez siwz,
w tym kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem musza by¢ parafowane, nie koniecznie przez
osobg¢/y upowazniong/e do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6. Za osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli, w imieniu wykonawcoéw uznaje sig:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady w rejestrach spotdzielni Iub rejestrach
przedsigbiorstw,

b) osoby wskazane w za§wiadczeniach o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

¢) osoby legitymujace si¢ odpowiednim pelnomocnictwem udzielonym przez osoby, o ktérych mowa
powyzej, w przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika wykonawcy, pelnomocnictwo musi by¢
dotaczone do oferty.

d) w przypadku gdy wykonawca prowadzi dzialalno§¢ w formie spotki cywilnej, a oferta nie bedzie
podpisana przez wszystkich wspolnikow, wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty
odpowiednie petnomocnictwa udzielone przez pozostatych wspolnikow. Upowaznienie do ich
podpisania musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentow zalaczonych
przez Wykonawce.

7. Wszelkie poprawki naniesione przez Wykonawce winny by¢ parafowane przez osoby podpisujace
oferte wraz ze wskazaniem daty kiedy zostaty naniesione zmiany.

8. Zamawiajagcy w celu porozumiewania sic z Wykonawcag wymaga, aby wykonawca w ofercie
wskazal nr faxu lub alternatywnie adres poczty elektroniczne;j.

9. O udzielenie zamoéwienia moze/mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy mogg wykonaé
samodzielnie/osobiscie ustuge szkoleniowg lub poprzez dysponowanie innymi osobami, ktory/ktorzy
musi/szg spetni¢/a¢ nastgpujace warunki dotyczace:

Szkolenie wykladowo- warsztatowe z zakresu integracji sensorycznej

- posiadanie uprawnien do $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem zamdowienia

- posiadanie doswiadczenia umozliwiajgcego przeprowadzenie przedmiotowego wsparcia,
(weryfikowane na podstawie CV i zat. nr 2.),

- posiadanie materiatléw szkoleniowych, niezbednych do realizacji szkolenia,

- wydanie zaswiadczenia uczestnikom szkolenia

VII1. Wymagania konieczne w stosunku do Wykonawcy:

1. Wykonawca musi:

1) posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonych przez Marszatka

Wojewddztwa (weryfikowane na podstawie kopii dokumentu),
2) dysponowac kadra posiadajaca odpowiednie uprawnienia, kwalifikacje, przygotowanie zawodowe-

go.
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IX. Weryfikacja spelnienia warunkow:

Weryfikowane na podstawie dokumentow (np. dyploméw, certyfikat integracji sensorycznej,
o$wiadczen, CV).

Z zalaczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢, ze sktadajgcy oferte/prowadzacy
zajecia posiada stosowne uprawnienia - w innym przypadku dokument nie bedzie brany pod
uwage przy dokonywaniu oceny oferty.

X. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Oferty musza by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego we Wrzesni przy ul. Wojska Polskiego 1, II
pietro — pokdj nr 32 sekretariat, w terminie do dnia 26.10.2018 roku, do godziny 12:00.

2. Ofertom beda nadawane numery wg kolejnosci wptywu.

3. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. I tak:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem "ZMIANA". Koperty oznaczone "ZMIANA"
zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

2) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé sie¢
z postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak
wprowadzanie zmian z napisem na kopercie "WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposob
beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnos$ci postepowania Wykonawcy oraz
zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty wycofywanych ofert
nie beda otwierane.

4. Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i1 adresem
Wykonawcy, zaadresowane na adres Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Wojska Polskiego 1,

62-300 Wrzesénia oraz opisane nastgpujaco:

Nazwa (firma) Wykonawcy

Adres Wykonawcy
(ewentualnie piecz¢¢ Wykonawcy)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Wojska Polskiego 1
62-300 Wrzesnia

Usluga szkoleniowa w ramach projektu ,,Nie jesteSmy sami — czlowiek dla czlowieka”

Nie otwieraé przed 26 pazdziernika 2018 roku godz. 12.30
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5. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem pierwszej z ofert uczestnikom sesji otwarcia ofert poda

kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglgdnia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie,
z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje (stawka podatku VAT aktualna na dzien
sktadania ofert). Cenag jest calkowita warto$¢ jaka Zamawiajacy jest zobowigzany zaptacic
Wykonawcey za przedmiot zamoéwienia, uwzgledniajaca wszelkie koszty i narzuty, w tym podatek
VAT.

2. Cena jest ceng koncowa i winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia powinna wynika¢ z wymagan zawartych w SIWZ, cena

oferty jest wynagrodzeniem ryczattowym i nie bedzie waloryzowana przez okres trwania umowy.

XI11. Badanie i ocena ofert.

1. W przypadku, gdy wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania, ztozona przez niego oferta nie
jest rozpatrywana i uznawana jest za odrzucong.

2. W nastgpnym etapie badania ofert Zamawiajacy sprawdzi, czy oferty wykonawcdéw nie
wykluczonych z postepowania nie podlegajg odrzuceniu.

3. W razie, gdy ztozona oferta bedzie sprzeczna z ustawg Prawo zaméwien publicznych lub ze
specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia, Zamawiajacy dokona odrzucenia rozpatrywanej oferty.
Zamawiajacy odrzuci rozpatrywang oferte, takze w innych przypadkach, okreslonych w art. 89 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

4. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

5. Zamawiajacy poprawi w tekScie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

6. W przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu, przetarg zostanie
uniewazniony. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie takze w innych przypadkach,

okreslonych w art. 93 ustawy Prawo zamdowien publicznych.

XI11. Wybér najkorzystniejszej oferty - Kryteria oceny oferty
1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okreslonym

w ustawie Prawo zamoéwien publicznych oraz w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
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i zostatla uznana za najkorzystniejsza (uzyska najwigcksza liczbe punktow przyznanych wedtug

kryteriow wyboru oferty okreslonych w niniejszej specyfikacji).

2. Sposob oceny ofert - kryteria wyboru ofert:
CENA -80%
DOSWIADCZENIE - 20%
Przy ocenie wysokos$ci proponowanej ceny, najwyzej bedzie punktowana oferta proponujaca najnizsza
cene za wykonanie przedmiotu zamdowienia, pozostale oferty beda przeliczane wg wzoru:
Kryterium nr 1 — Cena — 80 punktéw
Kryterium nr 2 — Do$wiadczenie wykonawcy — 20 punktéw
A. Kryterium nr 1 — Cena
Obliczenie liczby punktow przyznanych kazdej ofercie, w niniejszym kryterium zostanie dokonane na
podstawie ponizszego wzoru:
Pi =80 x Cmin / Ci
gdzie:
i to numer oferty,
Pi to liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie,
Cmin to najnizsza taczna ryczaltowa cena brutto oferty sposrdd tacznych ryczaltowych cen
brutto wszystkich ofert,
Ci to taczna ryczattowa cena brutto ocenianej oferty. Maksymalna liczba punktow:80.
B. W kryterium 2 ,,Do$wiadczenie Wykonawcy” oferta zostanie oceniona w skali punktowej:
0 - 3 lat -5 pkt.
Powyzej 3 lat - 20 pkt.

Doswiadczenie Wykonawcy obejmuje petne lata. Maksymalna liczba punktow: 20.

Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktora przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow
i ich wag otrzyma najwyzsza punktacj¢. Jezeli nie begdzie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert otrzyma takg sama punktacje,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng.

3. Zamawiajacy, niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty réwnocze$nie zawiadomi
wykonawcow ktorzy ztozyli oferty o:

1) o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy 1 adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz

ze streszczeniem oceny i porownania ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang ofertom

w kryterium oceny ofert i taczng punktacje;
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2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne

i prawne
3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorej

mowa w ust. 3 pkt. 1, na stronie internetowej www.pcprwrzesnia.pl w dziale ,,Ogloszenia” oraz

w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie przy ulicy Wojska Polskiego 1, 62-300 Wrze$nia.

XIV. Informacje o formalno$ciach, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte z punktu
widzenia kryterium przyjgtego w niniejszej specyfikacji.

2. W przypadku gdyby wyloniona w prowadzonym postgpowaniu oferta zostata ztozona przez dwoch
lub wigcej wykonawcdéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego
zamawiajacy zazada umowy regulujacej wspoélprace tych podmiotéw przed przystapieniem do

podpisania umowy o zamowienie publiczne.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

1. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik numer 3 do niniejszej
SIWZ.

2. Zmiana postanowien umowy zgodnie z zapisem art. 144 ust. 1 moze dotyczy¢ zmiany powszechnie
obowigzujacych przepisOw prawa - w zakresie majagcym wptyw na realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

XVIl. Umowa ramowa, zamdwienia, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, oferty
wariantowe

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XVI11. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania w celu wyboru Wykonawcy aukcji elektroniczne;j.


http://www.pcprwrzesnia.pl/
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XIX. Informacje dotyczace rozliczen z zamawiajacym

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

XX. Koszty udzialu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne

Koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

XXI. Postanowienia koncowe
Zasady udostepniania dokumentow
1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu, wnioskéw po uptywie terminu
ich skladania oraz ofert w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentow
stanowiacych zataczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postgpowania) oraz stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
zastrzezonych przez uczestnikow postgpowania.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych
oraz Kodeks cywilny.
XXII. Zataczniki
Zalaczniki sktadajace si¢ na integralng cze$¢ specyfikacji:
1. Formularz oferty (zat. nr 1).
2. Wykaz os6b (zal. nr 2).
3. Wzbér umowy — zat. nr 3.
4. Oswiadczenie. (zal. nr 4).
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Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych — zal. nr 5.

Podpis osoby uprawnionej



