ZARZADZENIE NR 4/2015
STAROSTY WRZESINSKIEGO
, z 23 lutego 2015 r.
w sprawie utworzenia Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego

Na podstawie art. 18 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U. z 2013, poz. 1166) oraz § 3 ust. 6 Zatacznika do Uchwaly
nr 149/XXIV/2012 Rady Powiatu Wrzesinskiego z dnia 06 grudnia 2012 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wrzesni zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.  Tworzy si¢ Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
§2. Na Kierownika Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego wyznacza si¢
p. Pawta Puzdrakiewicza, ktory w zakresie realizacji zadan zarzadzania kryzysowego

podlega bezposrednio Staroscie.

§3.  Siedziba Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego znajduje si¢
w budynku Starostwa Powiatowego we Wrzesni przy ul. Chopina 10.

§4.  Sklad osobowy Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego okresla zalgcznik
nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§5.  Zasady dzialania oraz organizacje wewnetrzng Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego okresla Regulamin, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§6.  Wykonanie zarzadzenia powierza sie Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

§7.  Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2012 Starosty Wrzesinskiego z dnia 24 lutego 2012 r.
w sprawie powotania Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego.

§8.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 4/2015
Starosty Wrzesinskiego

z dnia 23 lutego 2015 1.

ZATWIERDZAM

Regulamin
Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Starostwa Powiatowego we Wrzesni.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

§ 1. Celem utworzenia Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego zwanego dalej ,,PCZK”
jest wspomaganie dzialan Starosty Wrzesinskiego w realizacji i przekazywania zadan
z zarzadzania kryzysowego oraz zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji Starosty
i organéw uprawnionych do uruchamiania i realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Powiatu Wrzesinskiego.

§ 2. PCZK wspotdziata z innymi Centrami Zarzadzania Kryzysowego, shuzbami, strazami
i inspekcjami, instytucjami publicznymi i podmiotami prywatnymi oraz osobami w realizacji
powyzszych zadan.

§ 3. Zasieg dziatania PCZK obejmuje administracyjny obszar Powiatu Wrzesinskiego.

§ 4. Regulamin PCZK okresla w szczegdlnoscei:
1) organizacje i funkcjonowanie,
2) tryb pracy,
3) zasady dzialania.

§ 5.Podstawa prawna:
1) Ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2013, poz. 1166).
2) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. Dz. U. z 2013,
poz. 595, z pdzn. zm.).
3) Zarzgdzenia Starosty Wrzesinskiego nr 4/2015 z dnia 23 lutego 2015 r. w sprawie
utworzenia Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§ 6. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Staroscie— nalezy przez to rozumieé Staroste Wrzesinskiego;

2) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe we Wrzesni,

3) zarzadzaniu kryzysowym ~ nalezy przez to rozumie¢ dziatalno$¢ organéw administracji
publicznej bedaca elementem kierowania bezpieczefistwem narodowym, ktéra polega
na zapobieganiu sytuacjom kryzysowym, przygotowaniu do przejmowania nad nimi kontroli
w drodze zaplanowanych dziala, reagowaniu w przypadku wystgpienia sytuacji
kryzysowych, usuwaniu ich skutkéw oraz odtwarzaniu zasobow infrastruktury krytyczne;j;

4) sytuacji kryzysowej — nalezy przez to rozumieé sytuacje wplywajgca negatywnie na poziom
bezpieczenstwa ludzi, mienia w znacznych rozmiarach lub $rodowiska, wywolujaca znaczne
ograniczenia w dziataniu wiasciwych organdéw administracji publicznej ze wzgledu na
nieadekwatnos$¢ posiadanych sit i srodkdw;

5) statym dyzurze — nalezy przez to rozumie¢ staty dyzur Starosty Wrzesinskiego,

6) powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wrzesinski.




II. ORGANIZACJA PCZK

§ 7. Obstuge dyzurow PCZK zapewnia si¢ w oparciu o sktad osobowy statego dyzuru.

§ 8. Pracami PCZK kieruje:
1) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych jako Kierownik PCZK;
2) w przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych Kierownikowi sprawowanie jego
funkcji, kierowanie przejmuje jego zastgpca lub inna osoba wyznaczona przez Staroste.
§ 9. Kierownik PCZK podlega bezposrednio Staroscie.
§ 10. Dyzurni PCZK w zakresie realizacji zadan wynikajacych z niniejszego regulaminu podlegajg
stuzbowo bezposrednio Kierownikowi PCZK.

I11. ZADANIA PCZK

§ 11. Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego realizuje zadania okreslone w art. 18 ust. 2
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2013, poz. 1166).

IV. FUNKCJONOWANIE PCZK

§ 12. Do zadan Kierownika PCZK nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru w zakresie catoksztaltu prac dotyczacych przygotowania
i zabezpieczenia funkcjonowania PCZK;

2) tworzenie oraz biezgca aktualizacja dokumentacji znajdujgcej si¢ w PCZK:

- regulaminu PCZK;

- dokumentacji dyzuru PCZK

- dokumentacji Statego Dyzuru;

- Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego;,

- procedur postepowania na wypadek sytuacji kryzysowych;
- dokumentacji akcji kurierskiej;

- planéw ¢wiczen, treningdéw 1 szkolen;

- dokumentdw graficzno-tekstowe (mapy, plany, szkice, itp.);

3) wydawanie polecefi dyzurnym w sprawach zwigzanych z petieniem dyzuru;

4) organizowanie pracy PCZK /przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przyjeciu dyzuru,
udzielanie instruktazu, przeprowadzanie kontroli/; :

5) opracowywanie na podstawie meldunkow zbiorczych informacji dla Starosty;

6) systematyczne szkolenie sktadu osobowego PCZK;

7) zabezpieczenie w miare potrzeb $rodkéw materiatowych i technicznych niezbgdnych do
wlasciwego funkcjonowania PCZK;

8) czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy pafnstwowej i stuzbowej w zakresie zadaf
wykonywanych przez PCZK; -

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisoéw bhp i ppoz. przez obsadg osobowa
PCZK;

10) wspotpraca z Policja w zakresie ochrony PCZK.

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.
72013, poz. 1166).

§ 13. Do zadan Z-cy Kierownika PCZK nalezy realizowanie wszystkich zadan okreslonych w § 12

Regulaminu podczas nieobecnosci Kierownika PCZK.

§ 14. Do zadan osoby zabezpieczajacej logistycznie prawidtows obstuge i pracg PCZK nalezy:

1) organizowanie i zabezpieczenie PCZK w materialy i sprzet biurowy oraz inny niezbgdny

sprzet potrzebny do prawidtowego funkcjonowania centrum;




2) wsparcie pracy PCZK w przypadku wigkszych potrzeb kadrowych.
§ 15. Do zadan magazyniera i zaopatrzeniowca nalezy:

1) wezwanie kuriera i kierowcy - zadanie dorgczenia wezwan;

2) sprawdzenie tozsamosci przybytych;

3) odebranie wezwan, odnotowanie czasu przybycia;

4) wydanie indywidualnego wyposazenia,

5) zdeponowanie cywilnych ubran;

6) przygotowanie zakwaterowania i wyzywienia dla cztonkéw PCZK.

§ 16. Do zadan dyzurnego nalezy:

1) przyjmowanie zgodnie ze spisem dokumentacji PCZK;

2) sprawdzanie i przyjmowanie wyposazenia oraz technicznych $rodkéw ltacznosci
znajdujacych si¢ w pomieszezeniu PCZK;

3) biezace prowadzenie dokumentacji dyzuru PCZK:
~ dziennika ewidencji informacji dyzuru;
— brudnopisu dyzuru;
— dziennika meldunkow dyzuru;
— zatgcznikow funkcjonalnych;
— dokumentacji Statego Dyzuru okreslonej w ,,Instrukcji dziatania statego dyzuru Starosty

Wrzesinskiego na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny”.

4) realizacja zadan PCZK okres$lonych w Regulaminie,

5) sporzadzanie meldunkéw z przebiegu dyzuru i przedstawianie ich podczas zdawania
dyzuru,

6) przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie zadaf wykonywanych przez
PCZK;

7) przekazywanie zadan okreslonych przez kierownika,

8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika PCZK i innych przetozonych.

§ 17. Do zadan pomocnika dyzurnego nalezy:

1) pomoc w biezacym prowadzeniu dokumentacji dyzuru PCZK:
— dziennika ewidencji informacji dyzuru;
— brudnopisu dyzuru;
— dziennika meldunkow dyzuru;
— zalacznikow funkcjonalnych;
— dokumentacji Stalego Dyzuru okreslonej w ,,Instrukeji dziatania stalego dyzuru Starosty

Wrzesinskiego na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny”.

2) wsparcie dyzurnego w realizacji zadan PCZK okreslonych w Regulaminie,

3) przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie zadan wykonywanych przez
PCZK;

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez dyzurnego i innych przetozonych.

V. TRYB PRACY PCZK

§ 18. Na potrzeby zarzadzania kryzysowego PCZK pracuje:
1) w trybie zwyczajnym — zapewniajgc wymiane i przeptyw informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego (monitoring);
2) w trybie alarmowym — w przypadku wystgpienia symptomow sytuacji kryzysowej;
3)w trybie nadzwyczajnym — w przypadku uruchomienia systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym.




§ 19. W trybie zwyczajnym obstuge PCZK zapewniaja w godzinach pracy Starostwa pracownik
realizujgcy zadania zarzgdzania kryzysowego, a po godzinach pracy:
1) wyznaczone przez Staroste osoby na dyzurach w domu przy telefonie (w oparciu o sktad
osobowy statego dyzuru);
2) Starosta moze wskaza¢ inne niz wymienione w pkt 1 sposoby obstugi PCZK.

§ 20.W trybie alarmowym oraz nadzwyczajnym catodobowg obstuge PCZK zapewniajg
pracownicy Starostwa realizujgcy zadania zarzadzania kryzysowego i statego dyzuru oraz inni
pracownicy Starostwa wyznaczeni przez Starostg.

§ 21. Cato$¢ dokumentow dyzuru przechowuje sie:
1) w miejscu pracy PCZK;
2) w oddzielnej teczce - dokumentacje Statego Dyzuru, do ktérej dolgcza si¢ dziennik
otwarcia i aktualizacji dokumentacji statego dyzuru i pozostale materiaty;
3) w oddzielnej teczee - dokumentacje akcji kurierskie;.

§ 22. Aktualizacji zatacznikéw funkcjonalnych dokonuje osoba upowazniona, a w przypadku
dokumentacji Stalego Dyzury aktualizacji dokonuje si¢ zgodnie z ,Instrukcjg dziatania
statego dyzuru Starosty Wrzesinskiego na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny”.

§ 23. Do dokumentacji PCZK zalicza si¢ takze:

1) informacje planistyczne zawierajace:

— charakterystyke zagrozen oraz ocene ryzyka ich wystapienia, w tym mapy ryzyka
i zagrozenia powodziowego,

— charakterystyke sit i srodkéw oraz ocene mozliwosci ich wykorzystania,

— analize funkcjonowania administracji publicznej, jej skutecznosci i mozliwosci
wykorzystania w sytuacjach kryzysowych,

— przewidywane warianty dziatan w sytuacjach kryzysowych,

— zadania w zakresie monitorowania zagrozen,

— bilans i tryb uruchamiania sit i rodkéw niezbgdnych do usuwania skutkoéw zagrozen,

— uruchamianie dziatan przewidzianych w planie zarzadzania kryzysowego oraz zasady
wspoldziatania, a takze sposoby ograniczania rozmiaréw strat i usuwania skutkow
zagrozen;

2) opracowywang dokumentacje postepowania na wypadek zagrozen okreslajgca:

— procedury reagowania kryzysowego oraz procedury realizacji zadan, opisujace sposoby
dziatania podmiotoéw realizujgcych zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego,

— organizacje tacznosci miedzy podmiotami realizujacymi zadania z zakresu zarzadzania
kryzysowego,

— organizacje systemu monitorowania zagrozen, ostrzegania i alarmowania,

— zasady informowania ludnosci o zagrozeniach i sposobach postgpowania na wypadek
zagrozen,

— organizacje ewakuacji z obszaréw zagrozonych,

— organizacje opieki spotecznej i medycznej,

— organizacje ochrony przed zagrozeniami radiacyjnymi, biologicznymi i chemicznymi,

— wykaz zawartych uméw i porozumien zwigzanych z realizacja zadan zawartych w planie
reagowania kryzysowego,

— zasady oraz tryb oceniania i dokumentowania szkod.

§ 24. Aktualizacji dokumentacji planistycznej oraz postepowania na wypadek zagrozefi dokonuje
osoba upowazniona.

§ 25. Za zabezpieczenie dokumentacji PCZK odpowiada Kierownik PCZK.



§ 26.

§27.

§ 28.

§ 29.

§ 30.

§ 31.
§ 32.

§ 33.

Decyzje o uruchomieniu PCZK w trybie alarmowym podejmuje Starosta i powiadamia
Kierownika PCZK.

Uruchomienie PCZK w trybie nadzwyczajnym nastgpuje zgodnie z instrukcjg dziatania
stalego dyzuru Starosty Wrzesifiskiego na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i wojny oraz w sktadzie osobowym ustalonym zgodnie z zasadami okre$lonymi
w § 19.

Organizacje pracy PCZK moze zmieni¢ Starosta.

VI. ZASADY DZIALANIA PCZK

Zasady dziatania PCZK okresla Regulamin niemniej jednak w przypadku otrzymania:

— informacji o wystgpieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami przyrody
lub awaria obiektéw technicznych /skazenie $rodkami promieniotworczymi lub
chemicznymi, powodzi, duzych zniszczen na skutek silnej wichury, intensywnych
i dtugotrwatych opadéw deszczu lub $niegu itp./ prowadzacej do wystgpienia sytuacji
kryzysowej nalezy powiadomi¢ Staroste, ktory podejmie decyzje o zwotaniu PZZK.
Dyzurni powiadamiajg wyznaczone przez Starostg 0soby o posiedzeniu PZZK;

— zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania oraz wczesnego
ostrzegania /SOA/ nalezy powiadomi¢ Staroste, ktory podejmie decyzj¢ o uruchomieniu
SOA na szczeblu powiatu;

— sygnatu o uruchomieniu dorgczania kart powolania do odbycia ¢wiczefi wojskowych
przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny w trybie akcji kurierskie]
nalezy powiadomié¢ Staroste, ktory podejmie decyzje o uruchomieniu akcji kurierskiej.
Dyzurni powiadamiaja osoby zgodnie z dokumentacja akeji kurierskiej.

Starosta moze w przypadkach uzasadnionych zmieni¢ zasady dziatania PCZK.

VIL. POSTANOWIENIA KONCOWE.
Obstuge logistyczng PCZK zapewnia Starostwo.

Infrastruktura techniczna i wyposazenie miejsca pracy PCZK powinna umozliwi¢ efektywna
realizacje zadan Centrum oraz zapewni¢ bezpieczne i higieniczne warunki pracy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




