Zatacznik nr 1

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamowienia:

1. Planowana liczba wydarzen wraz z liczba uczestnikow:

1.1 zamawiajacy planuje 10 wydarzen dla grupy do 5 osob;

1.2 zamawiajacy planuje 10 wydarzen dla grupy do 10 o0sob;

1.3 zamawiajacy planuje 10 wydarzen dla grupy do 20 oséb;

1.4 zamawiajacy planuje 5 wydarzen dla grupy do 50 0sob;

1.5 zamawiajacy planuje 6 wydarzen dla grupy do 100 os6b;

1.6 zamawiajacy planuje 4 wydarzenia dla grupy do 200 o0sob;

1.7 zamawiajacy planuje 2 wydarzenia dla grupy do 300 osob.

2. Menu w ramach $wiadczenia Ustugi Cateringowej obejmowac bedzie przygotowanie

i dostarczenie do wskazanego przez Zamawiajacego miejsca:

2.1 dan cieptych (zupy, dania obiadowe migsne, dania obiadowe bezmigsne);

2.2 zimnych przekasek;

2.3 cieptych przekasek;

2.4 ciast, deseroéw, owocdw, napojow zimnych, cieptych w ramach realizowanych przerw
kawowych tj. serwisu kawowego.

3. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy:

3.1 dostawa positkow i dodatkow estetycznie podanych przez sprawng i fachowa obstuge,
przygotowanych ze swiezych, dobrej jakosci produktow;

3.2 dostawa positkéw i dodatkow pojazdami spetniajacymi wymogi sanitarno-techniczne
do przewozu zywnosci;

3.3dostawa positkow i dodatkow sporzadzonych z naturalnych produktow metoda
tradycyjng (Zamawiajacy nie dopuszcza produktow typu ,.instant” oraz gotowych np.
dania mrozone);

3.4 dostawa positkow i dodatkéw przyrzadzonych zgodnie z opisem zawartym w
formularzu ofertowym (podane w formularzu oferty gramatury dan i positkow to
gramatury po obrobce termicznej);

3.5w sytuacji zgloszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego zapewnienie stolow

(stabilnych, dostosowanych swoim wygladem i rozmiarem do rodzaju wydarzenia);



3.6 zapewnienie zastawy i sztuécoOw (nie dopuszcza si¢ plastikowych sztuécow
jednorazowego uzytku), obrusoéw, serwetek;

3.7 zapewnienie wyposazenia odpowiednio dostosowanego do podawania goracych
potraw i napojow tj. dania gorgce powinny by¢ podawane w podgrzewanych lub
trzymajacych ciepto chromowanych bemarach, woda do przygotowania kawy
I herbaty powinna by¢ podawana w warnikach;

3.8 zapewnienie obstugi kelnerskiej (w licznie min. 1 osoba na 25 gosci spotkania, ale nie
mniej niz 1 osoba na kazdym spotkaniu przy liczbie uczestnikoéw mniejszej lub rownej
25) w trakcie trwania catej ustugi cateringowej lub tylko do rozstawienia cateringu
(w zaleznosci od liczby osob i charakteru wydarzenia, ktorego dotyczy usluga
cateringowa, co bedzie okreslal kazdorazowo Zamawiajacy), catering powinien by¢
gotowy ok. 30 min przed rozpoczeciem planowanego wydarzenia;

3.9 zapewnienie obstugi sprzatajacej w trakcie lub tylko po realizacji ustugi cateringowej
(w zaleznosci od liczby osob 1 charakteru wydarzenia, ktorego dotyczy usluga
cateringowa, co bgdzie okreslat kazdorazowo Zamawiajacy). Sprzatanie powinno si¢
zakonczy¢ niezwlocznie (nie pézniej niz w dniu nastgpnym), po zakonczonym positku
przez ostatnig 0Sobe, chyba, Zze nastepnego dnia, odbywa si¢ kolejne wydawanie
positkow, w tej sytuacji sprzatanie musi zakonczy¢ si¢ tego samego dnia;

3.10 korzystanie z udostepnionych przez Zamawiajacego pomieszczen zgodnie z ich
przeznaczeniem;

3.11 przestrzeganie przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP, P.POZ.;

3.12 uwzglednienie uwag Zamawiajacego dotyczacych ustalenia menu, obstugi
kelnerskiej, dekoracji florystycznej w trakcie realizacji ustugi;

Zasady realizacji zamowienia ushugi cateringoweyj:

4.1 Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zglasza¢ Wykonawcy zapotrzebowanie na realizacje
uslugi cateringowej, co najmniej 5 dni przed planowanym terminem jej realizacji,
przekazujac w szczegdlnosci informacje 0 terminie realizacji ustugi, liczbie osob
i rodzaju potrzebnego cateringu, inne specjalne informacje/wymagania techniczne
dotyczace realizacji planowanej ustugi cateringowej;

4.2 Zamawiajacy wymaga wskazania osoby, ktora bedzie petnita funkcje koordynatora
przy realizacji umowy na $wiadczenie ustug cateringowych tj. osoby, ktora bedzie
wyznaczona do kontaktu i obstugi Zamawiajacego przy zlecaniu ustug cateringowych;

4.3 Ustugi Cateringowe beda wykonywane w dni robocze oraz weekendy;



4.4 Zamawiajacy W szczeg6dlnych przypadkach — okolicznos$ci, ktorych nie byt w stanie
przewidzie¢ zgtosi zapotrzebowanie na Ustugi Cateringowe w terminie krotszym niz
okreslono w ppkt. 4.1 niniejszego zalacznika;

4.5 Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu w ciggu 2 dni
roboczych od zgloszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego ponizszych
propozycji:

a) Zimne przekaski — 5 propozycje (w tym minimum jedna wegetarianska);
b) Ciepte przekaski — 5 propozycje (w tym minimum jedna wegetarianska);
C) Zupy — 3 propozycje ( w tym minimum jedna wegetarianska);

d) Zestaw obiadowy migsny — 3 propozycje;

e) Zestaw obiadowy bezmigsny — 3 propozycje.

4.6 Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajacemu wraz
Z propozycjami menu opisanymi w ppkt. 4.5 Szczegoétowego Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia catkowite] ceny ustugi dotyczacej kazdego z zaproponowanych menu
w przeliczeniu na 1 osobg. Przedstawione ceny muszg wynikaé ze ztozonej przez
Wykonawce oferty;

4.7 Zamawiajacy dokona wyboru elementow menu sposrod zaproponowanych do 2 dni
roboczych od daty otrzymania propozycji menu;

4.8 Wykonawca dokona zamowienia cateringu po otrzymaniu pisemnego potwierdzenia
(e-mail) przez upowaznionego ze strony ZamawiajaCcego pracownika;

4.9 Zamawiajacy moze W ramach danego zlecenia zwigkszy¢ lub zmniejszyé zamowienie
na 2 dni robocze przed terminem;

4.10 wyptata wynagrodzenia nastepuje kazdorazowo, po wykonanej ustudze na
podstawie prawidtiowo wystawionej i dostarczonej do siedziby Zamawiajacego
faktury. Faktura powinna by¢ wystawiona z terminem ptatnosci 14 dni od daty

wplywu do siedziby Zamawiajacego.

Podane ilosci sa wielko$ciami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie przewidywanego
zapotrzebowania, przyjetymi w celu pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy gwarantuje zrealizowanie minimum 80% wartosci Przedmiotu Umowy.

W przypadku, w ktorym faktycznie wykonana ilo$¢ nie osiggnie podanych wielkosci
orientacyjnych, wykonawca nie ma prawa zgdania odszkodowania lub wyplaty
wynagrodzenia  stanowigcego  roznice  miedzy  wynagrodzeniem  okre$lonym,

a wynagrodzeniem za faktycznie wykonany Przedmiot Umowy.



