OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA

" Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego we Wrzesni”

o warto$ci zaméwienia ponizej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 750.000 euro,

o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2018 r. poz. 1986 z p6zn zm.)

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Starostwo Powiatowe we Wrzesni
ul. Chopina 10,

62-300 Wrzesnia

tel: 61 64044 12,

fax: 61 640 20 51,
WwWw.wrzesnia.powiat.pl
przetargi(@wrzesnia.powiat.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie publicznego zaproszenia do sktadania
ofert na ustuge spoteczng na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. 2018 r. poz. 1986) - zwanej dalej Pzp.

2.2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okre$lonej w art. 138g Pzp.

2.3. Zamawiajagcy  udziela zamOwienia w  sposob  przejrzysty,  obiektywny
i niedyskryminujacy.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiot zamdéwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego we Wrze$ni, polegajacych na
przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajgcego przesylek listowych, paczek, przesylek
kurierskich, przemieszczaniu i dorgczaniu ich adresatom na obszarze calego kraju i za
granicami, dokonywaniu ewentualnych zwrotow przesytek niedorgczonych zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn.
zm.).

KOD CPV- 64110000-0 USLUGI POCZTOWE

3.2. Podstawa prawna:

Przyjmowanie, przemieszczanie 1 dorgczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz
reklamacje, beda wykonywane zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa
w szczegblnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 z
pozn. zm.),

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.
z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.),




3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r., poz. 1145),

4) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkoéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U., poz. 545 z p6zn. zm.),

5) rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 474),

6) umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska,
umowami miedzynarodowymi zawartymi w sposéb dopuszczalny przez prawo
mie¢dzynarodowe, dotyczgcymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi
regulaminami wykonawczymi Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

3.3. Zakres zamowienia:
$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesytek o wadze do 2000 g oraz paczek
pocztowych, ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Starostwa Powiatowego we Wrzesni:
[ . Przesyiki listowe:
1) przesyiki listowe w obrocie krajowym — do 500 g (format typu A), do 1000 g (format
typu B), do 2000 g (format typu C):
a) nierejestrowana, ekonomiczna,
b) nierejestrowana, priorytetowa,
¢) rejestrowana, ekonomiczna,
d) rejestrowana, priorytetowa,
e) rejestrowana, z zadeklarowang wartoscig, ekonomiczna,
f) rejestrowana, z zadeklarowang wartoscig, priorytetowa,
g) zwrotne potwierdzenie odbioru do przesylek rejestrowanych, ekonomicznych
i priorytetowych, w tym z zadeklarowang wartoscia,
2) przesylki listowe do 2000 g w obrocie zagranicznym (Europa i poza obszar Europy):
a) nierejestrowana, ekonomiczna,
b) nierejestrowana, priorytetowa,
¢) rejestrowana, priorytetowa,
d) rejestrowana, z zadeklarowang wartoscia, priorytetowa,
e) zwrotne potwierdzenie odbioru do przesylek rejestrowanych priorytetowych,
w tym z zadeklarowang wartoscia,
3) zwroty nieodebranych przesylek listowych w obrocie krajowym — do 500 g (format typu
A), do 1000 g (format typu B), do 2000 g (format typu C):
a) nierejestrowana, ekonomiczna,
b) nierejestrowana, priorytetowa,
¢) rejestrowana, ekonomiczna,
d) rejestrowana, priorytetowa,
e) rejestrowana, z zadeklarowana wartoscig, ekonomiczna,
f) rejestrowana, z zadeklarowang wartoscia, priorytetowa,
4) zwroty nieodebranych przesylek listowych do 2000 g w obrocie zagranicznym.

Format typu A - to przesytki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.

Format typu B - to przesytki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,




maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$é 20 mm, dhugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

Format typu C - to przesytki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

I1. Paczki pocztowe:
1) paczki pocztowe krajowe o wadze do 10 kg - gabaryt A i B:
a) ekonomiczne — paczki rejestrowane, nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane, najszybszej kategorii,
c) ekonomiczne, z zadeklarowang wartoscia,
d) priorytetowe, z zadeklarowang wartoscia,
e) zwrotne potwierdzenie odbioru do paczek ekonomicznych i priorytetowych,
w tym z zadeklarowang wartoscia,
2) paczki pocztowe zagraniczne (Europa) o wadze do 10 kg:
a) ekonomiczne — paczki rejestrowane, nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane, najszybszej kategorii,
c) ekonomiczne, z zadeklarowang wartoscig,
d) priorytetowe, z zadeklarowang warto$cia,
e) zwrotne potwierdzenie odbioru do paczek ekonomicznych i priorytetowych,
w tym z zadeklarowang wartoscig,
3) zwroty nieodebranych paczek pocztowych krajowych o wadze do 10 kg,
4) zwroty nieodebranych paczek pocztowych zagranicznych (Europa) o wadze do 10 kg.

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowe]j nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiardow nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokoscei 500 mm,
wysokogei 300 mm.

Gabaryt B —to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos$¢ 600 mm, szerokos$é 500 mm lub
wysoko$é 300 mm,

maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

III. Przesytka kurierska dorgczona dnia nastgpnego od dnia nadania, do godz. 12.00
o wadze do 50 kg, z zadeklarowang warto$cig.

4. Wykonawca zobowigzany begdzie do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania, w siedzibie Zamawiajgcego — Wrzes$nia, ul. Chopina 10 (kancelaria
Starostwa) od poniedziatku do piatku od godz. 14.15 do godz. 14.45.

5. Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

6. Odbior przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczgcia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla
przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowo-wartosciowym przesylek wg
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kategorii wagowych (dla przesylek nierejestrowanych). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
stosowania drukow ksigzki nadawczej, whasnego nakladu sporzadzonymi zgodnie ze
standardami pocztowymi.

7. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczania na przesylce listowej lub paczce
w sposob trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata wraz z jego adresem
(podanym jednocze$nie w ksigzce nadawczej) i nadawce, okreslajac rodzaj przesylki
(nierejestrowana, rejestrowana, priorytetowa czy z potwierdzeniem odbioru). Zamawiajgcy
zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowe] przesytki w miejscu przeznaczonym na
znak optaty napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonaweg. W
przypadku przesytki kurierskiej Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do podania dokladnej
nazwy i adresu nadawcy i ewentualnie numeru telefonu nadawcy.

8. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienie iloSciowo-warto$ciowe
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

9. Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawey  dorgezenie  bez  ubytku,  uszkodzenia do  miejsca  zgodnie
z adresem przeznaczenia.

10. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie powinno stanowi¢ zabezpieczenie
przed dostgpem do zawartosci oraz powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

11. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

12. Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajgcemu pokwitowanie odbioru przesytki przez
adresata niezwlocznie po doreczeniu przesylki. W przypadku nieobecnosci adresata,
Wykonawca postepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 1.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 z pdZn. zm.), ustawie z dnia 14 czerweca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. poz.
545 z poZn. zm.).

13. Placowki Wykonawcy powinny by¢ czynne od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy, przez minimum sze$¢ godzin dziennie. Wykonawca bedzie
doreczal przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikow terminowosci w obrocie krajowym
wskazanym w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.




w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. poz. 545 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.).

14. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug, chyba, ze
nastapito to w skutek sity wyzszej.

15. Zasady odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych
przez Wykonawcg okreslajg przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz
rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowe;j.

16. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesytek, z wyjatkiem
opakowania takich rodzajow przesylek kurierskich, do ktérych opakowanie zapewnia
Wykonawca bezptatnie.

17. Zamawiajacy bedzie korzystat ze zwrotnego potwierdzenia odbioru zapewnionego przez
Wykonawce, w przypadku korespondencji nadawanej na zasadach ogdlnych. Jednakze w
przypadku korespondencji nadawanej na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku
Kodeks postgpowania administracyjnego, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo stosowania
drukéow zwrotnego potwierdzenia odbioru wlasnego naktadu.

18. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:

- posiadal co najmniej po jednej stalej placowce pocztowej, liczge srednio w skali kraju,
przypadajacej na 6.000 mieszkancow na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich,

- posiadal co najmniej jedng placowke pocztowa, liczac $rednio w kraju, przypadajgca na 85
km? powierzchni w gminach wiejskich,

- posiadal w kazdej gminie co najmniej jedng stata placowke pocztows,

- wskazane w pkt. 1-3 placowki pocztowe byly czynne we wszystkie dni robocze,
z wyjatkiem soboét, co najmniej 5 dni w tygodniu, z tym, ze jezeli przypada dzien ustawowo
wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.

19. Podane w formularzu cenowym ilosci sg wielkosciami orientacyjnymi ustalonymi na
podstawie przewidywanego zapotrzebowania, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy gwarantuje zrealizowanie minimum 50% wartosci
przedmiotu umowy. W przypadku, w ktérym faktycznie wykonana ilo§¢ nie osiggnie
podanych wielkosei orientacyjnych, Wykonawca nie ma prawa zadania odszkodowania lub
wyplaty wynagrodzenia stanowigcego réznice miedzy wynagrodzeniem okreSlonym a
wynagrodzeniem za faktycznie wykonany przedmiot umowy.

4, TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

4.1, Umowa o udzielenie zamowienia na ustuge spoleczng zostanie zawarta na czas
0znaczony.

4.2. Termin realizacji umowy nastgpi nie wczeéniej niz od 1 pazdziernika 2019 r. do 30
wrzesnia 2021 r. lub do wyczerpania srodkéw finansowych okreslonych w § 3 ust. 1 wzoru
umowy. Rozpoczgeie realizacji umowy nastapi na podstawie zgodnego oswiadczenia Stron,
wyrazonego w formie pisemne;j.




5. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria: cena
100%
Sposdb obliczenia:
C=(Cn:Co)x 100
gdzie: C —iloé¢ punktdéw przyznana za ceng, max 100 pkt.
Cn —najnizsza cena oferty brutto
Co — cena rozpatrywanej oferty brutto

6. TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

6.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Chopina 10, 62-300 Wrze$nia
w kancelarii, pokdj 11a do dnia 14.08.2019 r., do godziny 10:00.

6.2. Zamawiajacy otworzy oferty tego samego dnia w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Chopina 10, 62-300 Wrze$nia (pokoj 106) o godzinie 10:15.

7. Oferta nie spelniajgca wymagan okreslonych w niniejszym ogloszeniu zostanie odrzucona.

8. W sytuacji zaistnienia okolicznosci wymienionych w art. 93 ustawy PZP postgpowanie
zostanie uniewaznione.

9. Do oferty nalezy zalgczy¢ wypelniony formularz ofertowy oraz wypelniony formularz

cenowy, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 oraz 2 do ogloszenia.

10. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH. OBOWIAZEK INFORMACYJNY
ZAMAWIAJACEGO/WYKONAWCY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Wrzesinski, z siedzibg we
Wrzeéni przy ul. Chopina 10, tel. 61 640 44 50, e-mail:starostwo@wrzesnia.powiat.pl.

® [nspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym we Wrzesni jest Kamil Perlik, tel. 61
640 44 23, e-mail: starostwo@wrzesnia.powiat.pl.

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o numerze referencyjnym
NI. 272.42.2019 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8, art. 8a oraz art. 96 ust. 3-3a ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pozn.
zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres minimum 10 lat, czyli okres
wynikajacy z kategorii archiwalnej (okres przechowywania dokumentacji) ustalony w zal. nr 3
do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposérednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
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danych wynikaja z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktorej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdowienia
publicznego lub konkursu);

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu i jego zatacznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych (jednakze wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu). Jezeli przetwarzanie
zostalo ograniczone, takie dane osobowe mozna przetwarzaé, z wyjatkiem
przechowywania, wylacznie za zgoda osoby, ktorej dane dotycza, lub w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa
cztonkowskiego.

— Na podstawie art. 77 RODO prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— prawo do usuniecia danych osobowych - w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

— prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 21 RODO,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego zobowigzany jest
o$wiadezy¢ w formularzu ofertowym zatgeznik nr | do SIWZ, ze spetnia obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 i 14 RODO wzgledem osob fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskal i przekazal Zamawiajacemu.

STAROSTA

Zatwierdzam: g
/—____—
. . . <
(kierownik zamawiajacege): Dionizy Jasniewlcz

Zalgczniki:
Formularz ofertowy, zalgcznik nr 1
Formularz cenowy, zalacznik nr 2

Wzoér umowy, zalgcznik nr 3







